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VALTOZASJEGYZEK Kiadds ddtuma

Verzio - A szdvegezéshez egyéni fejléc, 1abléc, oldalszamozas rogzitése 2021. jalius 01
1. ] '

- A vizsgakézpont kialakitdsa soran felmeriilé szitkséges valtoztatasok
rogzitése

- Fejléc modositas: ,,ﬁgyintézés helye: ,,2700 Cegléd, Jaszberényi it 2.”

- Fejléc, 1abléc modositasa

Verzio |- A MSZ EN ISO/IEC 17024:2013es szabvanyban leirtak tovabbi

2. Osszehangolasa a vizsgakdzponttal

- Kancellari utasitasra (25/2021 sz. kdz0s utasitds a névmodositasrol) a
vizsgakdzpont neve Ceglédi Akkreditalt Szakmai Vizsgakdzpontrdl
Ceglédi Vizsgakozpontra modosult, mely valtozast a dokumentumban
is atvezettiink.

2021. oktober 04.

- Bels6 auditot kovetben a javaslatokat beépitettik a
Verzi6 dokumentumba. (Kapcsoldodé dokumentum: Belsé audit 2021. oktéber 25.
3. kérdéslista).

- A NAH altal megkiildott jel rogzitése a dokumentumban
- Formanyomtatvanyok kivezetése a dokumentumbdl (k6zponti
formanyomtatvany gyljtemény) 2022. majus 15.
Elektronikus  vizsgarendszer haszndlatanak bevezetése a
vizsgaztatasba

Verzio

- A vizsgik alkalmaval Osszegylijtott gyakorlati tapasztalatok
szerinti modositas (vizsga lebonyolitasa)
- 5. oldal szabdlyzat célja kiegészitve
Verzio - 7. oldal kiegészitve, Segit6 szakemberek fogalommal o
5. - 8-9. oldal Altalanos rendelkezések pontositasa 202L juaiustES:
- 9. oldal Jelentkezés pontositasa
- Vizsga megszervezése és lebonyolitdsa fejezet pontositasa
16,17,19. oldalakon

Bels6 audit:

- 18.0ldal 9.2 fejezet: A vizscs. 1étszamanak pontositasa

- 22, 29.0ldal: képest6 vizsga szabalyozasanak pontositisa

- 21,29. 0. 0ldal 9.4.6. fejezet: A tanlisitas addig nem adhato meg mig
a jelolt az Gsszes tanusitasi kovetelményt nem teljesiti 2022. november 15.
- 31.oldal: SZKR 283 (2) rogzitése

- 30.oldal: Vizsgabizottsag esetenként 4 tagbol is allhat

- 42, oldal: Képesitd bizonyitvanyhoz Europass nem adhato ki

- Szabvany/Vizsgaszabalyzat fogalommeghatarozasinak pontositisa

Verzio
0.

- 23. oldal Moodle alkalmazésa

- 11. oldal &j bekezdés (Személyes iratokrol)

- 14. oldal uj bekezdés (Vizsgarész beszamitasa) 2023. szeptember 1.

- A vizsga eldtt legkés6bb 2 munkanap a vizsgadij befizetésének
hatarideje, dok. 10.oldal

Verzio
7.

Verzio - Bels6é audit soran feltart enyhe nemmegfelel6ség javitasa a
8. dokumentumban (betekintés) 2023. november 10.
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Verzio
9

F 05 109 HOZZAJARULO NYILATKOZAT FENYKEPES
SZEMELYAZONOSITO OKMANY ES LAKCIMKARTYA
ellenérzésérél  dokumentumrész ~ bevezetése  (Altaldnos
rendelkezések, ,,n” pontja)

2024. januar 08.

Verzio -
10.

A mérési feladatokat ellatd tag ellenérzi a Moodle rendszerben
Osszeallitott feladatsort, 9.3.2.1 bekezdés

2024. marcius 01.

Verzio
11.

A 2024. julius 01-i szervezeti valtozas eredményeinek rogzitése a
dokumentumban. A valtozds a teljes dokumentumban
megjelenik., Vizsgaszofiver helyett, elektronikus vizsgarendszer
sz0 bevezeteése.

2024. julius 01.
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1 A szabalyzat célja

A vizsgaszabélyzat megalkotdsdnak célja, hogy a Ceglédi Vizsgakézpont vizsgaztatasi
tevékenysége a szakképzésrdl szolé 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.) és a
szakképzésrdl szolé torvény végrehajtasarél szolé 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Szkr.) alapjén, valamint a minisztériumok rendeleteivel - amelyek a
fentiektdl eltérd szabalyozasra kotelezik a vizsgakdzpontot a vizsgdztatasi folyamat sordn, -

Osszhangban torténjen.

2 Alapfogalmak

Vizsgakovetelmények: A Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
Programkovetelményekben rogzitettek, beleértve a  vizsgira bocsatds  elofeltételi
kovetelményeit, valamint az ezekben részletezett, a szakmai- képesitd vizsga soran teljesitendd

vizsgatevékenységek kovetelményeit. (tanusitasi rendszerkdvetelmények)

Ertékelés (assessment): Folyamat, amely kiértékeli, hogy egy személy milyen mért¢kben
teljesitette a tanusitdsi rendszer kovetelményeit. A vizsgiztatis sordn a vizsgazd

teljesitményének mindsitése.

Vizsga (examination): Az értékelés részét képezé mechanizmus, amely egy jeldlt
alkalmassagét egy vagy tobb modon méri, példaul irasos, szobeli, gyakorlati és megfigyelésen
alapulé modszerekkel, a tantisitasi rendszerben meghatarozottak szerint.

Szakmai vizsga: a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben meghatérozott szamitogép
alkalmazast igényldo kozponti vizsgatevékenységbdl (a  tovabbiakban interaktiv
vizsgatevékenység) és projektfeladat megvaldsitasabol all.

Képesité vizsga: az akkreditalt vizsgakozpont altal szervezett, a szakmai képzésben elsajatitott
és a Programkovetelményben a szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerezhetd

szakképesitésre meghatarozott kimeneti kovetelmények mérésére szolgalo vizsga.

Vizsgaztaté (examiner): Olyan személy, aki alkalmas egy vizsga levezetésére és értekelesere

olyan helyen, ahol a vizsga szakmai megitélést kovetel meg.
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Kivélasztasi kovetelményeknek megfeleld és jovahagyott vizsgabizottsagi tag, akit a

szakmai/vizsgakdzpont vezetd biz meg adott vizsgara.

Vizsgafeliigyelé (invigilator): A szakmai/vizsgakozpont vezetd altal megbizott személy, aki a
vizsgat feliigyeli, de nem értékeli a jelolt alkalmassagat. A vizsgafeliigyelore hasznalt egyéb

kifejezések a vizsgamegbizott, feliigyelo.

Személyzet (personnel): A Vizsgakozpont olyan belsé és kiilsé tagjai, akik a Vizsgakdzpont

részére tevékenységeket végeznek.

Jegyz6: A Vizsgakozpont altal megbizott személy, aki részt vesz a vizsga elokészitésében, a
vizsgan adminisztral és a vizsgakozpont helyszini képviselGjeként lat el egyéb feladatokat.

Szakmailag végig kiséri a vizsgat a szervezést6l annak lezarasaig.

Jelentkezd (applicant): Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatban val6

részvételre.

Jelolt (candidate): Jelentkezo, aki teljesitette a meghatérozott elofeltételeket, és engedélyt
kapott a tanusitasi folyamatban val6 részvételre. Olyan személy, aki a szakmai vizsga
megkezdéséig igazolja, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a Képzési és Kimeneti
Kovetelményekben és Programkéovetelményekben meghatarozott el6feltételekkel rendelkezik.

A jeloltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgazo.

Partatlansag (impartiality): Az objektivitds megléte. Az objektivitds azt jelenti, hogy nem
dllnak fenn érdekellentétek, illetve azokat feloldjdk oly moddon, hogy ne befolyasoljak
hatranyosan a testiilet, vizsgakozpont tevékenységeit. Mas szakkifejezések, amelyek magukba
foglaljak a partatlansagot: fliiggetlenség, érdekellentétektol valo mentesség, elfogultsagtol vald

mentesség, eloitélet hidnya, semlegesség, nyitottsag, igazsagossag.
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Segité szakemberek: Olyan személyek akik, a vizsga zavartalan lebonyolitdsat segitik.
Biztositjak a szitkséges technikai feltételeket, feliigyelik a vizsga ,tisztasdgat”, ligyelve a
tisztességtelen tevékenységek megel6zésére. Ide értve a teremfeliigyeldt (irdsbeli/interaktiv),
folyosofeliigyeld, rendszergazdat, projektfeladatoknal segédkezd személyzet. A szerepkdrok
osszevonasra keriilhetnek, abban az esetben ha a megbizasra keriil6 személy minden szerepkor

feltételeit és feladatait teljesiteni tudja.

Tisztesség (fairness): Minden egyes jelolt szamara a sikerre valé egyenld esély biztositasa a

vizsgaztatasi folyamatban.

Vizsgahelyszin: egy a vizsgak lebonyolitasara rendelkezésre 4llo teriilet, épiilet, helyiség,
terem, a vizsga lebonyolitisihoz sziikséges szamitogépekkel, berendezésekkel, gépekkel,
eszkozokkel, szamitogépes programokkal. A vizsgakozpont és a vizsgahelyszint biztosito
intézmény, szervezet egyiittmiikddést szabalyozé megallapodast kot, amely tartalmazza mind
a vizsgakdzpont, mind a vizsgahelyszint biztositd intézmény, szervezet kotelezettségeit €s

jogait.

Megbizhatésig (reliability): Annak jelzdje, hogy a vizsga osztalyzatai milyen mértékben
kovetkezetesek az eltérd vizsgaztatdsi idépontokban €s helyszineken, az eltérd vizsgztatasi

formak és a kiilénb6z6 vizsgaztatok esetében

Fellebezés (apella): A jelentkezo, a jelolt vagy a tanusitott személy kérése a kivant tantisitasi

statuszéaval kapcsolatban a tanusito testiilet altal hozott dontés ujboli megfontolasa érdekében.

Panasz (complaint): Az elégedetlenség kifejezése, de nem fellebbezés, amelyet az egyén vagy
szervezet kiild egy tanusitd testilletnek az adott testillet vagy egy tantsitott személy

tevékenységeire vonatkozdan, és amelyre valaszt var.
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3 Altalanos rendelkezések

a)

b)

d)

g)

h)

A vizsgaszabalyzat a Ceglédi Vizsgakozpont altal szervezett vizsgikra terjed ki,
amelyekre megfelel6 hatdsagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakdzpont a tanusitas
érvényességi korét lefedd KEOR szam ala tartozo szakmak, szakképesitések esetében
szervez vizsgakat. A vizsgakdzpont a szakképzésért felelos miniszter altal kiadott, a
rendszerkdvetelmények hasznalatdit megengedé (egyedi miniszteri tdmogato)
nyilatkozattal rendelkezik.

Jelen Vizsgaszabalyzat az Szkt., Szkr. vizsgdkra vonatkozé el6irdsainak
figyelembevételével késziilt.

Jelen Vizsgaszabalyzat el6irasaitol eltérés, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben
(Képzési és Kimeneti Kovetelmény: 2019. évi LXXX. torvény, 11 §)
Programkévetelményekben (Programkdvetelmény: 2019. évi LXXX. tdrvény 13§),
valamint a tandsitdsi rendszerkovetelményekben megfogalmazott egyedi
kovetelményeknek valé megfelelés érdekében torténhet.

F6 szabalyként a vizsgdinkat a Képzési Kimeneti Kovetelményekben,
Programkdvetelményekben, vagy mas szabalyzokban (pl.:20/2012 EMMI rendelet)
meghatarozottak alapjan szervezziik. A nem szabalyozott esetekben a Vizsgakzpont
bels6 szabalyzata szerint szervezziik a vizsgainkat.

A vizsgajegyzokonyv vezetése jelenleg a vizsgakozpont formanyomtatvanyai kozott
szerepld jegyzOkonyv kitdltésével torténik.

A megbizéleveleket a vizsgdztatasban résztvevd szakértéknek a elektronikus
vizsgarendszer generalja, kivételt képez a vizsgafeladat készitd és a biralo/lektor
szakértd megbizdlevelei, melyhez a vizsgakdzpont a sajat formanyomtatvanyat
hasznalja.

A elektronikus vizsgarendszer éltal alkalmazott formanyomtatvanyok az els6dleges
dokumentumok a vizsga lebonyolitasdhoz.

A vizsga megkezdése elbtt, ha valamilyen rendkiviili esemény kovetkeztében a
megbizott szakértdé nem tud részt venni a vizsgan, ugy a vizsgakdzpont vezetd
elrendelheti a névijegyzékbe szerepld poéttag megbizasét, szilkség esetén, a vizsgan
jelenlévd, a vizsgaztatott szakmghoz és a feladatkorhoz megfelelé végzetiséggel

rendelkez6 szakért6 tobbletfeladatanak elrendelését.
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i) Képesitd vizsgahoz a elektronikus vizsgarendszerb6l az alabbi formanyomtatvanyok

keriiltek bevezetésre:

1) F_05_084 Elektronikus vizsgarendszer Felmentési méltanyossagi kérelem

2) F 05 085 Elektronikus vizsgarendszer Jelentkezesi lap

3) F 05 086 Elektronikus vizsgarendszer Megbizolevél technikai feltételeket
biztositd

4) F_05_087_Elektronikus vizsgarendszer Megbizolevél értékeld

5) F_05_088_Elektronikus vizsgarendszer Megbizolevél folyoséfeliigyeld

6) F 05 089 Elektronikus vizsgarendszer = Megbizdlevél interaktiv  vizsga
teremfeliigyel6

7) F_05 090 Elektronikus vizsgarendszer Megbizolevél jegyz6

8) F_05 091 Elektronikus vizsgarendszer Megbizélevél mérd

9) F_05 092 Elektronikus vizsgarendszer Megbizolevél Teremfeliigyeld

10)F_05 093 _Elektronikus vizsgarendszer Megbizolevél Vizsgafeliigyeld, Ellenrzd

j) Vizsgadij befizetése
A vizsgadij befizetéséhez a vizsgdz6 a gazdasagi osztaly éltal kidllitott szamlat kap,
melyet koteles kiegyenliteni. A vizsgadij a vizsganap eldtti két munkanappal be kell
érkezzen. A vizsgazo a vizsgadij befizetésének megléte esetén kezdhetik meg a vizsgat.

Amennyiben a vizsgat masik centrum kérelmezi, ugy a centrumok kozott a fizetés és a

szamlazas megegyezéEs alapjan valosul meg.

k) Amennyiben a vizsgaztatasi koriilmények nem sériilnek (pl. BM oktatds KEOR vizsga
esetén 2 értékelé/mérd van), gy a tantermen beliil a vizsgabizottsag két csoportra
oszthato.

1) A vizsgazé a rendelkezésre allé idejérdl (szobeli, projekt és gyakorlati feladatoknal)
lemondhat, de err6l irasban nyilatkoznia kell.

m) Abban az esetben, ha delegalé szervezet (pl..BM-0119 KEOR) kiildi az adott vizsga
vizsgabizottsag tagjait, ugy nem kotelezé a regisztracio Ceglédi Vizsgakdzpont
névjegyzékébe.

n) A vizsgakézpont megbizott jegyzdje és vizsgafeliigyelGje a vizsgazé altal atadott
érvényes fényképes személyazonositdé okmanyok alapjan ellendrzi a elektronikus

vizsgarendszerben felvezetett adatok helyességeét.
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4 Jelentkezés

4.1 Szakmai vizsga esetén:

A tanulok, illetve a képzésben résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott utjan
(két tanu altal alairt meghatalmazas esetén) a Vizsgakozpontnal rendszeresitett jelentkezési
lapon, vagy a elektronikus vizsgarendszeren keresztiil jelentkezhetnek (Jelentkezési lap:

F 05 016 VSZ.5.m. SZ. melléklet) illetve a https://vizsgakozpont.e-

kreta. hu/vizsgajelentkezes/meghirdetett-vizsgak oldalon torténd regisztracid utan.

A elektronikus vizsgarendszerbél generalt jelentkezési lap kézzel torténd alairas vagy
elektronikus alairas és a elektronikus vizsgarendszerbe torténé feltoltés utan fogadhato el . A
jelentkezési lap kinyomtatott eredeti példanyat legkésdbb a vizsga napjan be kell nyvjtani a
vizsgakdzpontba.

A digitalisan alairt jelentkezési lapok abban az esetben fogadhatdk el, ha a digitalis alairas
hitelessége ellendrizhetd, az aldirashoz kapcsolédé dokumentum hitelességének igazolasa,

tandsitvanya lathaté.

A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara
a) a februar-mérciusi vizsgaidszak esetén a vizsgaidészakot megel6z6 év december
hénap elsé napja,
b) a méajus—juniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészak éve februar honapjanak
tizen6todik napja,
c) az oktdber-novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidészak Eve augusztus
hénapjanak utolsé munkanapja,
d) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idGpontjat a Vizsgakozpont hatdrozza
meg, melyet sajat honlapjan kozzétesz.
A szakképzésért felelés miniszter nemzetkdzi szerzodés, egyezmény, megallapodés, annak
hidnyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazé a vizsgaid6szaktol

eltérd idében tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) ).

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hidnyosan vagy rosszul kit6ltott,
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- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hatarid6n tal bekiildott: postai uton aznapi postai bélyegz6 igazolja, vagy email-
en aznapi kiildés

Elutasitésra keriil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hatarid6re nem torténik meg.
4.2 Képesité vizsga esetén:

A képzésen résztvevék a vizsgira személyesen vagy meghatalmazott Utjan a
vizsgakézpontnal rendszeresitett jelentkezési lapon, vagy a elektronikus
vizsgarendszeren keresztiil jelentkezhetnek (Jelentkezési lap: F_05_015_VSZ.6.m. sz.
melléklet).

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hataridén tal bekiildstt: postai uton aznapi postai bélyegz6 igazolja, vagy email-en
aznapi kiildés.
A vizsgakdzpont bekérheti a vizsgazo altal megadott adatok helyességének ellendrzése
céljabdl a személyes okiratokat megtekintésre.
A Ceglédi Vizsgakdzpont a vizsgdzonak nem engedi megkezdeni a vizsgat, ha a
sziikséges dijfizetés a vizsga megkezdése el6tt nem torténik meg.

A képesitd vizsgara valo jelentkezés hataridejét a vizsgak6zpont hatarozza meg.
5 Igazolis a vizsgira bocsatas feltételeinek teljesitésérol

5.1 Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezé bocsathato, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kdvetelményekben (a tovabbiakban: KKK)

talalhaté feltételeket teljesitette.
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A vizsgéara val6 jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani — ha rendelkezésre éallnak —
valamennyi el6irt dokumentumot:
- Iskolai rendszerii képzés esetén: képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai gyakorlat
eredményes teljesitését igazold
A jelentkezOnek legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai
vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazoldé dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésbb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgira bocsatds KKK-ban meghatirozott
feltételeinek, gy a jelentkezését a vizsgakdzpont torli, melyr6l a jelentkezd irasbeli

hatarozatot kap (Szkr. 263. § (3) ).

5.2 Képesito vizsga esetén:

Képesitd vizsgara csak az a jelentkez6 bocsathatd, aki a vizsgéra jelentkezés, illetve a
programkévetelményekben (a tovabbiakban: PK) taldlhaté vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani a PK-ban rogzitett, a képzés
kovetelményeinek teljesitésérd]l a képzé intézmény altal kiallitott tantisitvany(oka)t, illetve
minden egyéb, az érintett vizsgéhoz tartozé PK-ban a vizsgara bocsatas elofeltételének meglétét
igazolé dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Ceglédi Vizsgakézpont ellenérzi.
Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellen6rzést
kovetd hianypétlasra felszolitast kovetden, a megadott idopontig nem igazolja, hogy megfelel
a képesitd vizsgra bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, gy a jelentkezését a

vizsgak6zpont torli, melyrdl jelentkezo6 irdsbeli tajékoztatast kap.

A szakmai és képesitd vizsgik esetében egyarant az elektronikus vizsgarendszerben eldirt
kovetelményeket pl zarodolgozat leaddsa (melléklet: szakmai gyakorlati naplo és igazolas),

prezentaci6 leaddsa kovetelmények teljesitését a vizsgakozpont vezetdje igazolja.
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Ezen F 05 0109 V1 szamu igazolas keriil feltoltése a nagyméretii dokumentumok helyett,

melyeket a vizsgakzpont elektronikusan tarol.
6 Felmentési kérelmek benyujtasa, tanulmanyi versenyeredmények igazolisa;

6.1 Szakmai és Képesito vizsga esetén egyarint:
A szakmai vizsga, képesitd vizsga vizsgatevékenységei alél — a jogszabalyban vagy a KKK-

ban, (Szkr. 264. § (1)) illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhaté felmentés.

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgdzd felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetéséget ad.

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aldli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott
meghatérozott feltételek teljesiilése esetén adhato.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatérozott kdvetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatdrozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység

eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

7 A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo jelentkezd, sajatos nevelési
igényii jelentkezd, fogyatékkal é16 jelentkezékre vonatkozé eldirisok a KKK, PK

alapjan

7.1 Az Szkr. 297. §-a alapjan a vizsgakozpont:

1)  azinteraktiv, irasbeli- és a projekt vizsgatevékenységen lehet6vé teszi a tanulméanyok
soran alkalmazott segédeszk6z hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét.

2) A vizsgakdzpont a hallaskarosodott vizsgazd kérelmére a vizsgatevékenység szoban
torténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmdacsot biztosit, koltsegtérités
ellenében.

3) Indokolt esetben engedélyezi, a vizsgdz6 igazolt kérelme alapjdn a vizsgazo

mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa, szintje
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alél, ha a vizsgazét a szakmai oktatas, szakképzés sordn is mentesitették az idegen
nyelv értékelése és mindsitése alol

Az interaktiv, frasbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szdban torténd részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel
torténd kivaltasat, az adott vizsgatevékenység az arra meghatdrozott idénél hosszabb
id6 alatt torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem
haladhatja meg a projektfeladatra el6irt idétartam harminc szdzalékat kivéve, ha a
KKK-k, PK-k masként rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanuldsi nehézséggel kiizd6 vizsgazo, irasos kérelmére
egyedi eljaras szerint vizsgizhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a
feladatot/feladatokat a KKK-ban, PK-ban leirtaknak megfelelGen teljesiteni tudja. Az
egyedi eljarasra iranyulé kérést a jogszabélyi és a vizsgahelyszin lehetOségei adta
keretek kozott személyre szabottan kezeli a Vizsgakdzpont, legyen sz6 akar latas-,
vagy hallassériilt, mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval €16 jelentkez6rol.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexids, diszgrafias, 1atassériilt vizsgazo esetén - a
vonatkozé szakmai ajanldsok figyelembevételével - egyedileg szerkesztett
vizsgaanyag (betiitipus, nagyobb betliméret, elrendezés stb.) késziil.

Szamitégép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgdzé irasképe
olyan mértékben lenne rendezetlen vagy nehezen olvashato, hogy az mar az értékelést
is gatolna.

Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kovetSen, a szakvélemény
figyelembevételével eldzetesen atvizsgalasra keriil a teljesithetéség szempontjabol,
melynek eredményérdl a kérelmezé irasbeli tajékoztatast kap. Minden egyedi eljaras

dokumentélasra kertl.

A kérelmezd a kréta szoftver 4ltal visszajelzést kap a felmentési kérelem elfogadasarol,

elutasitasarol, illetve a felszélitast a hidnyzé dokumentumok pétlasara. Nem potolt, vagy

nem megfeleld igazoldé dokumentumok esetén a kérelmet a vizsgakdzpont elutasitja.

Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara, az err6l szolé hatdrozat

kiallitasara a vizsgakdzpont vezetdje jogosult, a szakmai és képesitd vizsga esetén -egyedi

elbirdlas alapjan- egyarant.
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8 Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevétele

8.1 Szakmai és képesité vizsga esetén egyarant:
A Ceglédi Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkez6t, hogy az iddben,

elére jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az

Szkr.-re tekintettel van lehetdség.

8.2 Vizsgarész beszamitasa
Masik vizsgakézpontbodl hozott vizsgarész eredményének beszamitasara kérelem irasban a

jelentkezéssel egyidejlileg adhaté be a vizsgakdzpontnak.

Amennyiben a tdrzslapot mellékeli a vizsgazo, és azon egyértelmien lathato a javité vagy
potld vizsga megjeldlés, a torzslap elegendd ahhoz, hogy a vizsgakdzpont vezetdje
beszamitsa a meglévo sikeres vizsgarészt.

A hatdrozathoz kiilén kérelem benyujtisa esetén sziikséges (formanyomtatvany:
F_05_0108 V1Hatarozat vizsgarész beszamitashoz).

A vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre 4ll6 igazolé dokumentumok (jelentések, adatok,
jegyzokonyvek) ellendrzése utan, a vizsgarész beszamithatosaganak kivizsgalasit kovetden
dont és a dontésrél a jelentkez6t a megadott elérhetéségek valamelyikén, irasban, a

jelentkezési hataridd lejarta utan legfeljebb 10 nappal tajékoztatja.

8.3 Méltanyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelem irasban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhaté be
a vizsgakozpontnak. Méltdnyossagi kérelem nyujthaté be pl. az adott vizsganap
idébeosztasaval kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrdl érkezd jelentkezd, kisgyermek
gondozasa, egészségiigyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakozpont vezetGje birdlja el. A dontésrol a jelentkez6t
irasban a megadott elérhetdségek egyikén 15 napon beliil tajékoztatjuk. Vizsga megkezdése
elétt 15 napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakozpont vezetd az

elbiralast lehetdség szerint a legrévidebb idon belill teszi meg. Kérelmezd tajékoztatasa a
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dontést kovetden megtorténik. Legkés6bb a vizsgat megel6z6 napig megkapja a tdjékoztatast
(beérkezés fliggvényeben).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakOzpontnak nem all médjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbél adéddéan a vizsga megkezdése elott bejelentett méltanyossdgi
kérelem esetén a vizsgakdzpont a helyszinen jelenlévé képviseldje jogosult a méltanyossagi
kérelmet fogadni, arrdl a vizsgakozpont vezetdvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezo és
a vizsgabizottsdg tudomasara hozni. Az eseményt jegyzokonyvben rogziteni sziikséges.
Meéltanyossagi kérelemre hozott dontéssel feliilvizsgalati kérelem nem nyujthaté be
Vizsgakdzpont az egyenldé esélyek biztositasa érdekében, felméri a konkrét
segitségnyujtasra, specidlis feltételekre vonatkozé igényeket. Vizsgakdzpont az igények
megvalosithatdsagat mérlegeli, bevonva az érintett vizsgahelyszint is, sziikség esetén tovabbi
informaciokért felveszi a kapcsolatot a jelentkez6vel. Vizsgakdzpont vezetdje a
rendelkezésre 4116 informéciok alapjan dont a specidlis igények teljesitésérdl, a dontésrol a
jelentkez6t a megadott elérhetdségek valamelyikén irasban, a jelentkezési hatdrido lejarta

utan legfeljebb 10 nappal tajékoztatja.

9 A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

9.1 Szakmai vizsga esetén:

Szakmai vizsgit februdr-marcius, majus—junius és oktober-november honapban lehet
tartani (a tovabbiakban: vizsgaidoszak) Szkr. 262. (1) bekezdése. Az interaktiv
vizsgatevékenység orszagos kdzponti vizsganapjait a szakképzésért felelds miniszter az
altala vezetett minisztérium honlapjan kézzétett kozleményében — a Kormény adott
agazatért felel6s tagjanak egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét
megeléz6 tanév méjusanak utolsé munkanapjaig. Vizsgakézpont az interaktiv vizsga
idépontjat honlapjan kozzéteszi. A projektfeladat vizsgaidopontjat a vizsgakdzpont

hatarozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport Iétszama
nem haladhatja meg az Szkt.-ben el8irt maximalis osztalylétszamot, a 32 f6t. A szakmai

vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve,
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ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga idotartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithatd (Szkr. 277. §).

A vizsga bejelentése:
A Vizsgakdzpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott, a

jelentkezési hataridét kévetd 15 napon beliil, vizsga csoportonként, a szakképzési
llamigazgatasi szerv altal mikddtetett elektronikus feliileten jelenti be és véglegesiti.

Bejelentési hataridok:

a) a februar—marciusi vizsgaidészak = december 1. => december 16.
b) a majus—janiusi vizsgaidészak = februar 15. = marcius 2.
c) az oktober—novemberi vizsgaidészak = augusztus 31. = szeptember 16.

A Vizsgakdzpont egy alkalommal modosithatia a bejelentett adatokat, az els6
vizsgatevékenység elott legkésdbb 15 nappal.

A vizsga napja és idépontja a mindenkori jogszabélyok, rendeletek figyelembevételével
keriil megéllapitasra, amelyré] a vizsgazo értesitést kap, a szakmai vizsga megkezdése
elott legalabb hét nappal (F_05 08 V2_VSZ.3.m. sz. melléklet). Az id6pont
meghatérozasanal figyelembe kell venni a jelentkez6k sziikségleteit és a gazdasagossagi,

kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elokészitése

Vizsgara kizarélag (kivéve, ha a KKK, PK masként rendelkezik) olyan irasbeli, illetve
projektvizsga-feladat keriilhet, melyet a vizsgakdzpont Vizsgafeladatok készitése
eljarasrendben meghatarozottak szerint fejlesztett ki, illetve amelyet vizsgakdzpont
jogosultsag alapjan hasznalhat fel (més akkreditalt vizsgakozponttal, mas jogosult
szervezettel valé egyiittmiikédés). Minden fejlesztett feladat a vonatkozo Képzési €s
Kimeneti Kévetelményekben meghatarozott mérési tartalommal kell birjon
(vizsgatevékenység leirdsa). Minden fejlesztett feladatnak a KKK-ban meghatrozott
id6tartam alatt teljesithetének kell lennie. Az elkészitett értékelési itmutatoknak meg kell
egyezniik a KKK-ban meghatarozott értékelési szempontokkal és azok beszamitasi

stulyaranyaval. Feladatfejleszt6 szakértoket és fejlesztett feladatokat birdld szakértoket a
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vizsgakézpont bizza meg adott feladatra. (Vizsgafeladatok készitése eljdrdsrend

F 05 019 V2 Vke .sz melléklet Megbizolevél feladatkészitésre)
A Vizsgakdzpont megbizza (Megbizé levél) a vizsgafeliigyelSt és a vizsgabizottsag
tovabbi tagjait, kijeldli a szakmai vizsga jegyzGjét, az interaktiv vizsgatevékenység
feliigyeldjét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személyt (Szkr.
268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevé egyéb személyek
megbizasanal a vonatkoz6 jogszabalyban, korméanyrendeletben, miniszteri rendelet (pl.:
BM, Pénziigyminisztérium) a vizsgakdzpont bels6 szabélyzataban, valamint az adott
vizsgara vonatkoz6 képzési kimeneti kévetelményben meghatarozott feltételeknek vald
megfelelést kell figyelembe venni.
A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, id6pontjarol, helyszinérél €s a
vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése
eldtt legalabb hét nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsga
szervezésében kozremiikodd gazdalkodé szervezetet, valamint a vizsga
lebonyolitisdban kézremiikod6 személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).
A vizsgizok tajékoztatisa a Vizsgakdzpont feladata, melyet a elektronikus
vizsgarendszeren keresztiil- lebonyolitasi rend kikiildésével- torténik.
Ez utobbi esetben a Vizsgakozpont a képzd intézmény tajékoztatasarol gondoskodik a
vizsga megkezdése el6tt legalabb 7 nappal.
Szkr. 267. §:(1) A szakmai vizsgdn lebonyolitasra keriild vizsgatevékenységek
helyszinérél és id6pontjardl és a szakmai vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol
az akkreditalt vizsgakdzpont - a szakmai vizsga megkezdése elétt legalabb hét nappal -
tajékoztatja a vizsgafelligyelot, a vizsgabizottsig tovabbi tagjait, a vizsgazokat €s a
szakmai vizsga lebonyolitisaban kézremiikodo személyeket.
(2) Az akkreditalt vizsgakdzpont a tajékoztatdssal egyidejiileg megkiildi a
vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a szakmai vizsga
lebonyolitasanak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitési rend).
(3) A lebonyolitasi rendben meg kell hatarozni
a) a vizsgaprogramot, adott vizsgacsoport ltali végrehajtasanak varhat6 id6tartamat,
b) a szakmai vizsga lebonyolitisa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve

kialakitott minden olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgabizottsag és az akkreditalt
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vizsgakzpont szémara egyértelmiivé teszi a szakmai vizsga lebonyolitdsanak

koriilményeit.

Vizsgakdzpont a vonatkozo taniisitasi rendszerkdvetelményeken til is, egyiittmiikodé
partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeloltek a vizsga helyszinén
bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a specidlis
rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikodését. A vizsgahelyszin
el6zetes bemutatasanak sziikségességér6l a felkért feladatfejlesztd partnerektl kért és
kapott informaciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzo
intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hatéroz a vizsgakdzpont.

Vizsgakozpont célja az esélyegyenloséget biztositani, minden olyan esetben, ahol, a
képzohely és a vizsgahelyszin 4ltal biztositott eltéré kortilmények, felszereltség a

vizsgazo teljesitményét befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkez érvényes jelentkezési lapot nyujtott be nem

keriil megszervezésre, ugy a vizsgakozpont errdl e-mailben tajékoztatja a jelentkez6t.

9.2 Képesité vizsga esetén

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb
Vizsgakozpont részére kotelezd érvényli eldirasok masként nem rendelkeznek, az
irasbeli és a szobeli/gyakorlati/projektfeladat vizsgaidGpontjat is a vizsgakdzpont
hatarozza meg.

Az idépont meghatérozasandl figyelembe kell venni a jelentkezok sziikségleteit és a
gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A Vizsgakodzpont a vizsgaiddpontokat honlapjan is nyilvanossagra hozza.

A vizsgacsoportokat a vizsgakozpont alakitja ki. A képesité vizsgit az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként
rendelkezik.

A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato.
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A vizsga bejelentése:
A Vizsgakdzpont a vizsga bejelentését az eldirasoknak megfeleléen végzi, figyelembe

véve a hatdlyos rendelkezésekben és a elektronikus vizsgarendszerben meghatarozott

hataridéket.

A vizsga el6készitése

A Szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd
érvényliek az alabbi kitételekkel:

- szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,

- interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgateveékenység,

- KKK helyett, PK értend6, valamint,

- vizsgéra csak olyan irasbeli vizsgafeladat keriilhet, mely a projektvizsga-feladatnal

részletezett mdédon keriil fejlesztésre.

9.3 Szakmai vizsga esetén

9.3.1

A vizsga lebonyolitasa

A vizsga lebonyolitasdban a kévetkez6 személyek vesznek részt:
e 3 tagn vizsgabizottsag, (esetenként eloirds alapjan 4 £6)
® avizsga jegyzdje,
e terem- és folyosofeliigyel (a tovabbiakban: feliigyeld), (szlikség esetén)

e technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy (sziikség eseten).

A vizsgafeliigyel6, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazo
szakmai vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzo hozzitartozoja.
munkahelyi vezetdje, felettese.

A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsig tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a
vizsgAn megszerezhetd szakma oktatdséhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel
rendelkezik. A vizsgabizottsig mérési feladatokat ellato tagja csak olyan személy lehet,
aki megbizasa idépontjaban a vizsgdn megszerezhet szakma tekintetében oktatasi

tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).
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A vizsga adatainak a t6rzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus dton
torténik. A torzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni.
A vizsgaeredmények kialakitdsat kovetden a tOrzslapon az egyes vizsgafeladatok
eredményeit kiilén-kiilén kell régziteni, tovabba a vizsgatorzslapra ra kell vezetni a
vizsgazora vonatkoz6 hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2) ).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitdsi rendben meghatérozott szemeélyek
jelenlétében kezdhetdk meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint
kell elkésziteni). A vizsgarol egyetlen vizsgajegyzokényv (F_05_037_VSZ.8.m. sz.
melléklet) késziil, amely id6rendben tartalmazza a vizsga Osszes eseményet, a
vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit. A szakmai vizsga

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossigai vagy rendkivilli esemény miatt a
vizsgaprogramot modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a

jegyzOkonyvben (Szkr. 277. § (5)).

A szakmai vizsga:
interaktiv (szamitdégép alkalmazasat igényld) és a

projektfeladat megvaldsitasabal 4ll.

9.3.2.1 Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az tmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszeriien
generalt vizsgafeladat-sort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrdl a vizsgabizottsag meggy6zodott (elegendd mennyiségli szamitogep, a
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy). A vizsgateremben a
vizsgazokon és a vizsgabizottsigi tagon, a vizsga jegyzGjén, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelds személyen, valamint a feliigyelon kiviil mas személy
nem tartozkodhat. A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy a
vizsgakozpont vezetd irasos engedélyével tartozkodhat a vizsgateremben. A
vizsgakdzpont vezetd irdsos engedélyével indokolt esetben (pl. ellendrzés céljabol) a

vizsgateremben megbizott személyek jelen lehetnek.
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A vizsgatevékenység megkezdése elétt a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal
megbizott teremfeliigyel ilésrendet készit és tajékoztatast ad az interaktiv
vizsgatevékenység szabalyairdl, a hasznalhat6 segédeszkozokrol, tovabba az elkdvetett

szabalytalansag kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasardl.

A vizsgafeliigyeld ellenérzi a jelenlévik személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémakat jegyzokonyvben kell régziteni (nemmegfeleldség).

A vizsgafeliigyel6 tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott - igy
az interaktiv vizsgatevékenység elott is - az 6ket érint6 dontésekr6l, tudnivaldkrol, etikai
szabalyokrol, a tliz-baleset és egészségvédelmi elbirasokrol (szitkség szerint a
teremfeliigyel6 bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység sordn a vizsgazé csak a szamitégépen dolgozhat
kivéve, ha az interaktiv vizsga készit6je masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgdzok az erre létrehozott elektronikus feliileten
oldjak meg és mentik el.

Ha a vizsgaz6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, menti és lezérja a vizsgafeladatot.
A feliigyel6 az {ilésrendbe a vizsgazo neve mellé rogziti a befejezés idopontjat, illetve a
program automatikusan is elvégezheti az adatrogzitést.

Amennyiben javitdsi Gtmutaté rendelkezésre 4ll, azt a vizsgabizottsag kizardlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre all6 ido letelte utdn ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszinti,
kozponti, programozott javitasu, Ugy a vizsgabizottsag értékelést végzo tagja végzi a
feladatrész javitasat a megadott utmutaté alapjan.

Rendszerszintli, kdzponti, programozott javitas esetén az értékeld bizottsigi tag az
automatikus javitast az értékelési Gtmutatdé ismeretében ellenérzi, a program altal

javasolt értékelést feliilbiralja, vagy jovahagyolag elfogadja (értékeld lapot tolt ki).

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba valé betekintés idopontjara és moédjara
vonatkozoan a vizsgakdzpont kdveti az allamigazgatasi szerv utasitasait. Amennyiben
a vizsgakozpontnak szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositdsaban

(Betekintési nyilatkozat), igy annak modjardl és idGpontjarol a vizsgazokat tajékoztatja.
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A vizsgakdzpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési Utmutatoval,
értékeléssel kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakkepzesi
allamigazgatasi szervnek és a tovibbiakban utmutatasai szerint jar el.

A feliigyeld a vizsgdzok részére tdjékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyairdl, az alkalmazhato segédeszkozokrdl, tovabbd az  elkovetett
szabalytalansagok kovetkezményeirdl, elkésziti a vizsgazok iilésrendjét tartalmazd
jegyzokonyvet, és gondoskodik a szakmai vizsga rendjének betartasarol. (Szkr. 279. §
).

Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyel6tol.

A vizsgazo tivozasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az iilésrendet tartalmazo
jegyzokonyvbe (Szkr. 278. § (1)).

Amennyiben a rendszer lehetdvé teszi, ugy a tavozas (feladatmegoldas felfliggesztése)
ténye a rendszeren beliil is rogzitésre kertl.

A vizsgazok kozil egyidejileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a
folyosofeliigyelé gondoskodik arr6l, hogy a vizsgdzd senkivel ne keriilhessen
kapcsolatba.

Ha a feliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel,
felfiiggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét (iilésrend,
jegyz6konyv) tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, rogziti, hogy a szabalytalansag
észleléséig meddig jutott a vizsgazo a feladatmegoldasban rogziti a szabalytalansag
jellegét, majd engedélyezi a vizsgazénak a vizsgatevékenység folytatasat. A
szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgazokat meg nem zavarva,
célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével killon részletezd jegyzOkonmyvet kell
felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetéve
teszi a szabalytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo
és feliigyeld nyilatkozatét, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabalytalansag
elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabdlytalansdg kovetkezményeirdl. A
jegyzékonyvet a felligyeld, a vizsgdzé ¢s a vizsgafeliigyeld irja ald. A vizsgazd

észrevételét — kérelmére — a jegyz6konyvben rogziteni kell.

A szabalytalansaggal Osszefiiggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz. (Szkr. 280. § (3))
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A jegyzékonyv felvételével a feliigyel eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
kotelezettségének.
A szabélytalansagot a vizsgakdzpont vezetdje a jegyz6konyv ismeretében kivizsgalja és
dont a kévetkezményekrol.
Képesité vizsga esetén
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesit6 vizsga esetén is kotelezo érvényiiek
azzal, hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai
bizonyitvany alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem
értelmezhetd.
Képesitd vizsga esetén a vizsga lebonyolitasaban a kovetkezo személyek vesznek részt:
e minimum 2 tagl vizsgabizottsag (2 6 vizsgabizottsagi tag)
e avizsga jegyzije,
® tovibb a Programkévetelmény elbirdsaban rogzitett egyéb megbizottak
292/D. § * (1) A vizsgabizottsag legalabb két tagbol all, akik végzik a vizsgazo
tudasanak felmérését, valamint mindsitik a vizsgazo teljesitményét.
(2) A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen €s az altaluk kiilon-kiilén ellatott feladatok
tekintetében onalldan is felelések a Kképesitd vizsga szabalyos és zavartalan
lefolytatasaért.
292/E. § * Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgabizottsagot, valamint a
képesitd vizsga jegyz6jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig
titoktartasi kotelezettség terheli.
A képesitd vizsga esetén a jegyzonek a vizsga lezarasat kovetden nincs elektronikus

adatszolgaltatasi kotelezettsége kivéve, ha erre térvény, rendelet, hatarozat kételezi.

2023. majusatél bevezetésre keriilt a Ceglédi Vizsgakdzpontnal a szamitégépet igényld
képesitd vizsgakon, a MOODLE program altal timogatott tesztek hasznalata. Ezaltal az
irasbeli vizsgaink gyorsabban, 6njavito médon miikédnek.

Az elkészitett vizsgafeladatokat a megbizott feladatkészit6 szakért6 a lektor ellendrzését
kovetden megkiildi a vizsgakdzpontnak. A kapott feladatsorok rogzitése a Moodle
rendszerben a vizsgakdzpont altal megbizott munkatérs feladata. A teszt &sszedllitdsat

kivetden, a vizsga eldtt legkésébb egy héttel a vizsga mérési feladatokat ellatd tagja

Ervényesség kezdete: 2024. julius 01. Oldal 25/50
Verzio 11.



~ 4 2 2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.
Cegledl Telefon: +36 - 30/108-18-17
izsg a kaz po nt E-mail: vizsga@ceglediszc.hu

Web: www.cegledvizsga.hu

szakmailag és technikailag leteszteli a feladatsort. Az ellenérzésr6l a mérési feladatokat

ellatd tag irasban (emailben) visszajelez a vizsgakdzpontnak.

9.3.2.2 A projektfeladat (szébeli, gyakorlati)
A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazé gyakorlati

felkésziiltségének 4tfogobb felmérése céljabol meghatirozott vizsgatevékenyseg. A
projektfeladatot a szakmai vizsgéara vagy a szakmai vizsgén kell elkésziteni és szoban
az adott szakma folytatdsahoz sziikséges ismeretek ellenérzésére is kiterjedéen
megvédeni. Projektfeladatként — a KKK-nak megfelelden — gyakorlati vizsgamunka,
vizsgaremek, vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcié megvalésitisa vagy zarodolgozat
vagy portfolio elkészitése hatdrozhaté meg (Szkr. 260. § (3)).

Egyes portfoliok a fajlmérete, csoportos vagy papir alapu beaddsa miatt nem t6lthet6k
fel az e-kréta elektronikus vizsgarendszerbe. Abban az esetben, ha a portfoliok feltoltése
akadélyozott, a szakmai vezetd alairt igazolast tolt fel a elektronikus vizsgarendszerbe
a portf6liok meglétérdl. A papir alapu portfoliokat a vizsgakdzpont elzartan tarolja. Az
elektronikusan beadott portfoliokat a vizsgakdzpont a belsd szerveren az adott vizsga

mappajaban tarolja.

A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakodzpont hatdrozza meg vonatkozé KKK —k
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtisanak varhat6 idotartamat. A szakmai vizsga lebonyolitasdnak
tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a vizsgakOzpont megkiildi a
vizsgafelligyelének és a vizsgabizottsidg tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével,
idépontjaval, egyéb informacidkkal egyidejiileg az elsd vizsgatevékenységet

megel6zoéen minimum hét nappal.

A projekifeladat megkezdése elétt a vizsgafeliigyelé ellendérzi a jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleldséget a jegyzOkonyvben
rogziti. ugy a vizsgara jelentkez6 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyeld tdjékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjér6l és a projektfeladat elkészitésével

kapcsolatos egyéb tudnivalokrdl, etikai szabalyokrdl, a szabalytalansagok
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kovetkezményeirdl, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre
vonatkoz6é munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi elirasokrol (szilkség szerint
bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelés személyt). A vizsgatevékenység
megkezdése utdn tovabbi Utmutatds csak baleset és jelentds karokozds megeldzése
céljabdl adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz szikséges
személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tizvédelmi és egészségvédelmi
feltételeket — megléte esetén kezdheté meg és folytathatd. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasat megel6zden a vizsgafeliigyeld ellendrzi és engedélyezi
a vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockdzat minimalizalasa
érdekében a vizsgakdzpont vizsganként legalabb egy, a szakiranyu oktatés folytatiasahoz
sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a
szakmai vizsgdhoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositdsaért felel,
kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitdsdban, tovabba
gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgdzo a vizsgakOzpont altal a projektfeladathoz kapcsoléddan

meghatarozott segédanyagok hasznélataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtaséhoz a KKK-ban meghatérozott idétartam 4ll a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szédmithatd be a vizsgatevékenység végrehajtdsara rendelkezésre
allo idétartamba a vizsgazonak fel nem rohatd okbél kiesdé idé. Ha a projektfeladat
végrehajtdsa soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili
ok meriil fel, azt a vizsgafeliigyelé haladéktalanul jelzi a vizsgakozpontnak, amely a
szakmai vizsga soran elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol
sz616 dontést az ok megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyz6konyvben
(Szkr. 282. § (3)).

A mérést végzd bizottsagi tag ellenérzi a projektfeladat megvalositisanak lépéseit €s
rogziti annak eredményeit.

Ha a vizsgdzo6 a szakmai vizsgan elkészitend6 projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsig mérési feladatokat ellaté tagjaval, aki ennek idopontjat feljegyzi, az
elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr. 282. § (4)).

A mérést végzd bizottsagi tagtol kapott adatok és informaciok alapjan az értékelést
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végzé bizottsagi tag feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszamok sz4zalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékelblapon fel kell tiintetni a vizsgazd természetes személyazonosito
adatait, a szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és
ajavasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja
irja ala. A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak
azonositasara alkalmas dokumentaciot, igy kiilonGsen fényképet, videofelvételt vagy
részletes leirast kell késziteni, és azt a vizsgadokumenticidhoz kell csatolni. A

projektfeladat eredményével a vizsgakdzpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése eldtti tajékoztatas a vizsgazok részére, kotelezben kitér a
szabalytalansagok koévetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsig a projekt
vizsgatevékenység kozben szabélytalansigot észlel, felfliggeszti a vizsgdzo
vizsgatevékenységét, irdasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét.
A szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt modon jegyz6konyvezi.
Ezt kovetden engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat.
Vizsgafeliigyeld a vizsgatevékenység befejezését kovetben haladéktalanul jelzi a
szabalytalansagot a vizsgakdzpontnak. A jegyzokonyv felvételével a feliigyeld eleget
tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének. A vizsgakdzpont kivizsgilja a
szabalytalansagot és a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az érintett

szakmai vizsga értékelhetdségérol, értékelésérol.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein belill szobeli, elére
meghatarozott szakmai Kkifejtd részfeladatot irnak el6 és a vizsgazd az elsd
megadott/feltett kérdést nem tudja, vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy ujabb
kérdésre. Tokéletes felelet esetén is, az erre a vizsgarészre meghatdrozott maximalis
pontszdmnak csak a felét kaphatja meg. (Kivéve, ha a vonatkozé KKK ez a lehet6séget
tiltja).

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsignak a

vizsgakdzpont vezetdjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgélashoz

Ervényesség kezdete: 2024. julius 01. Oldal 28/50
Verzié 11.



~ ol 5 2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.
Ceg Iedl Telefon: +36 - 30/108-18-17
izsg akoz pont E-mail: vizsga@ceglediszc.hu

Web: www.cegledvizsga.hu

sziikséges mértékig dokumentdlnia kell. A felelésségbiztositoval a kapcsolatot a
vizsgakdzpont vezetbje veszi fel.

Amennyiben a vizsgabizottsig béarmely tagja akadalyoztatva van, mellyel
megakadalyozza a vizsga pontos kezdését haladéktalanul jelezni koteles a
vizsgakézpont vezet6jének, aki azonnal intézkedik.

A vizsgakozpont vezetd a vizsgdk szervezésénél figyelemmel van tartalék tagok
tervezésére, varatlan esemény (betegség, baleset) bekovetkezésével szamolva. A vizsga
ez esetben késdbb, 1 Ora csuszassal kezdodik a készenlétben 1évo vizsgaszemélyzet

megérkezésekor.

94 A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazé teljesitményét vizsga tevékenységenként a pontszdmok szizalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen
vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni,
amennyiben a vonatkozé KKK masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési silyaranynak
megfelelden szamit bele a vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az

4gazati alapvizsgat a vonatkozo KKK-ban meghatarozott stilyarannyal kell beszamitani.

A vizsga eredményét a vizsgakOzpont a vizsga eredményét a vizsgat kovetd 5 napon
beliil hirdeti ki. A Ceglédi Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgazok tdjékoztatasarol az
eredmények elérhetéségének madjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének
idépontjarol és helyszinérdl, legkésébb az utolsé vizsgatevékenység befejezésevel
egyidejiileg. Amennyiben az akkreditalt vizsgakozpontok miikodését tamogatod
informatikai rendszer rendelkezésre 4ll, tigy annak segitségével, a vizsgazott személy
irdsos automatikus rendszeriizenetben keriil tajékoztatdsra arra vonatkozoan, hogy
vizsgaeredményét hol tekintheti meg, illetve hol veheti 4t oklevélét/bizonyitvanyat

(sajat azonositoval elérhet6 feliilet).
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Javito- és potlo vizsga

A szakma-megszerzéséhez javité vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgén igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) akit szabdlytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatdl eltiltott.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az
elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban

meghatarozott esetben a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitévizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kdveto egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehet le vagy ismételheté meg. (Szkr. 291. § (1)-
€))

Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem rohaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbodl, amelyekbdl még nem
vizsgazott, potlovizsgit tehet. A potlovizsga a képzési és kimeneti kdvetelmények
megvaltozasiig, de legalabb a szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor
hatalyos képzési és kimeneti kévetelmények szerint tehetd le.

A vizsgazé a pétlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai
vizsga letételét gatlo akadalyok elharultak és lebonyolitasdnak feltételei adottak (292.
§). Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megeldzden ki kell adni

a vizsgdzonak.

Mas vizsgacsoportba kizardlag torzslapkivonat birtokaban csatlakozhat be vizsgazo.
Kizarélag vizsgatorzslap kivonat birtokdban jelentkezhet a vizsgdzd javito- €s
p6tlovizsgara.

A szakmai vizsgén részszakma megszerzését igazold bizonyitvany kiadhato abban az

esetben, ha a részszakma vizsgakGvetelményeit teljesitette a vizsgazo.

Abban az esetben, ha a vizsgazé a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi
vizsgazd a vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, gy a vizsgdzd a

vizsgatevékenységet nem kezdheti meg, potlovizsgat kell tennie.
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Projektfeladat esetén a késve érkez6, utolsé vizsgazoként és csak abban az esetben
bocsathatd vizsgara, ha a vizsga 19 6raig befejezhetd. Ellenkez6 esetben potlovizsgat

kell tennie. Minden késéssel 6sszefiiggd esetet jegyzékdnyvben kell rogziteni.

9.5 Vizsga utani teenddk:

A vizsgatorzslap létrehozasa a elektronikus vizsgarendszeren keresztiil torténik.
Kiilivének és belivének tartalmat a jegyzo koteles ellendrizni, szitkséges modositasokat
a vizsgadokumentéci6val egyezen megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyz6i zarast
kovetden vizsgatorzslap a vizsgakdzpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.

A vizsgadsszesitd ivet a vizsgakdzpont vezetd ellendrzését kovetden lehet kinyomtatni.
A vizsgajegyz6konyvet a jegyz6 az ellendrzést kivetden az érintettekkel hitelesitteti.
A jegyz6 az sszes vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének. A
vizsgakdzpont vezetéje a rendelkezésre all6 informécidk alapjan a torzslapot, annak
tartalmat jovahagyolag elfogadja, vagy sziikség esetén modositja. A modositasrol €s
annak okardl jegyzo6t tajékoztatja.

A vizsgakozpont vezetbje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas
soran gy(ijtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemeény
kivizsgaldsa, mely vizsgakdzpont vezetd dontését a torzslapon szereplé javasolt
ériékelések tekintetében modosithatja, a torzslap jovahagyasat megeldzden
megtorténik.

A vizsgat kovetden a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv
els6 oldaldn a vizsga jegyzbje és a vizsgakozpont vezetOje alairasaval hitelesit. Az
alairasok alatt a nevet olvashatdan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsdban
betdltott szerepet is régziteni. Aldiras bélyegz hasznalata nem megengedett (Szkr. 270.
§ (3)).

A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atflizve,
kércimkével ellatva le kell zarni és a Vizsgakozpont korbélyegzojével a kiiliv hatlapjan
hitelesiteni kell oly modon, hogy a bélyegz6lenyomat érintse a térzslapot és a korcimkeét

is (Szkr. 270. § (4)).
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A tbrzslappal egyez6 tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kéres
nélkiil ki kell adni a vizsgazénak a vizsga lezdrasat koveté harminc napon beliil. A
torzslapkivonat a kozponti elektronikus rendszerb6l nyomtathaté, amelyet a

vizsgak6zpont vezetdje ir ala és hitelesiti a vizsgakozpont korbélyegzdjével (Szkr. 270.

§ ()
9.6 Képesito vizsga esetén:

Képesité  vizsgdt a vizsgdzd6 az érvényben 1év6 jogszabaly  szerinti
Programkovetelmények alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tanisitvanyanak
birtokaban a vizsgaz6 a vizsgdra id6korlat nélkiil jelentkezhet. A vizsgak6zpont vezetdje,
amennyiben a képzéskor érvényben levé és az aktualis vizsgakdvetelmények (PK) kozotti
eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el6 a

programkovetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A szakmai vizsga lebonyolitasaban ¢és az interaktiv vizsgatevékenységnél,
projektfeladatnal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgdk esetében is kotelezd
érvényliek az alabbi kitételekkel- KKK —k alatt PK-t kell érteni.

- A szakmai vizsga alatt képesit6 vizsgat kell €rteni.

- Interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység értendo.

- lréasbeli vizsgatevékenységként, amennyiben vonatkozé PK masként nem rendelkezik a
vizsgakdzpont 4ltal meghatarozott feladatsor hasznalando. Amennyiben az irasbeli feladat
kozponti interaktiv vizsgatevékenységet ir el6, gy a szakmai vizsgandl leirtak
érvényesiilnek.

- Azirasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo6 nem csak a szamitégépen dolgozhat, papir
alapt feladatlap is hasznélhato.

- Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Ceglédi Vizsgakdzpont 4ltal biztositott
feladatlapon, sziikség szerint potlapon oldjak meg a vizsgazok.

- Irasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységbdl szarmazé megoldott
feladatokat a vizsgabizottsdg mérést végz0 tagja javitja. Az értékelési feladatokat ellatd
bizottsagi tag a javitast ellenérizve, sziikség esetén azt feliilbiralva elvégzi a végleges

értékelést. Az értékelési feladatokat ellato tag értékelését kovetden a vizsgafeladatokat az
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értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciéval egyiitt, aldirva tovabbitja a
jegyzonek, aki gondoskodik a megfeleld értékelési adatok rogzitésérol.

A tanusitis addig nem adhaté meg, amig a jelolt az sszes tanusitasi kovetelmenyt nem
teljesiti (kivéve, ha a KKK, PK masként nem rendeli)

Eszrevétel kizarélag a meglévd értékelési utmutatoban foglaltaktol eltér6 javitis vagy az
értékelés szamszaki hibaja esetében tehetd. A betekintés sordn a vizsgdzo értékelésre
vonatkozo észrevételeit a vizsgabizottsag értékelési feladatot ellatd tagja koteles elészor
sajat hataskorben megvizsgalni. Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, ugy az
értékelést sajat hataskérben, dokumentaltan javitja. Amennyiben az észrevételt kvetd
onellendrzés eredményeként sem azonosit hibat, ugy a vizsgakdzpont donthet az
onellendrzés eredményének elfogadasarél vagy filiggetlen szakértd felkérésérél

véleményezésre. Végleges mindsitésrdl a vizsgakozpont vezetbje dont.

A vizsgazo teljesitményének értékelése
A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd

érvényliek az alabbi kitételekkel: KKK alatt PK-t kell érteni.

Javito- és potlo vizsga

A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezo
érvénytiek azzal a kitétellel, hogy a -KKK alatt a PK-t kell érteni.

javitovizsga, illetve potlovizsga a PK megvaltozasaig, a vizsgat kbvetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos PK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg. Egy év utdn tovabbi
iddkorlat nélkiil, az aktudlis PK kovetelményeinek kell megfelelni. A vizsgakdzpont
vezetdje, amennyiben a képzéskor érvényben levd és az aktudlis vizsgakdvetelmények
(PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat elé a

programkdvetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A vizsga utani teenddk
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesits vizsga esetén is kotelez6 érvényliek
az alabbi kitételekkel:

Szakmai vizsga alatt a képesit6 vizsgat kell érteni.
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10 A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

10.1 Szakmai vizsga esetén:
A vizsgabizottsig legalabb 3 tagbol 4ll (egyéb rendelkezések esetén tobb tagbol pl..EMMI

rendelet.)

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdzo6 szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazo hozzatartozoja.

A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsig tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan
megszerezhetd szakma oktatasahoz jogszabalyban eloirt feltételekkel rendelkezik. A
vizsgabizottsidg mérési feladatokat ellaté tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa
idépontjban a vizsgan megszerezhet6 szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet
folytat.

A vizsga mérési feladatait ellaté tagja végzi a vizsgdzd tudasanak a felmérését, melynek
keretében

e cllenérzi a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit, és rogziti azok eredményeit;

e atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idépontjat;

e az clkésziilt projektfeladatd]l — személyiségi jogok sérelme nélkiil annak azonositasira
alkalmas dokumentaciot, igy killonosen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast
kell késziteni, melyet a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. (SZKR 283 (2)

e clvégzi a javitasi-értékelési utmutaté szerinti javitasokat, méréseket, régziti a mérési
eredményeket, mérés eredményeként elért pontszamokat, megteszi az értékeléshez
sziikséges szakmai javaslatat;

A szakmai vizsga lezarasat kovetoen elkésziti

a szakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

. a vizsgaztatas feltételeivel,
. a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,
. a jogszabalyi rendelkezések betartasaval, kapcsolatos észrevételeit, javaslatat

tartalmazé elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kdvetd egy
héten beliil r6gzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1)).
Sziikség esetén Vizsgakdzpont a partatlansagi, Gsszeférhetetlenségi szabalyok betartasa mellett

az Szkr. kovetelményeivel dsszhangban megbizhat, a vizsgafeladatok elézetes javitasra kiilon
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segité személyzetet, akik altal végzett javitast, pontozast a mérést végz0 bizotisagi tagnak

minden esetben kotelezden feliil kell vizsgalni, annak tudatiban, hogy a tudasmérés feleldse a

mérést végzd bizottsagi tag.

A vizsga ellendrzési feladatait elldto tagja a vizsgafeliigyeld (Szkr. 272. § (2-6)), aki felel a

vizsga szabdalyszeriiségéért, tovabba:

A szakmai vizsga megkezdése eldtt

1

. ellen6rzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakorilmények meglétét,

. ennek keretében mind az interaktiv, mind a projektvizsga-tevékenység megkezdése
elétt végez ellendrzést, ellendrzés eredménye nyilatkozatban kerill rogzitésre, melyet
vizsgabizottsag minden tagja alair, megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység
megkezdését (Szkr. 276. § (4)) a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellenérzi a
szakmai vizsga jogszabalyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfeleléségét, (Szkr. 273. § (2)) vezeti a szakmai vizsgdt és jovdhagyja a
vizsgajegyzokonyvet, ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutato
dokumentécidt, tdjékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az Oket érintd

dontésekrol, tudnivalokrol.

0.2 Az ellendrzési feladatok keretében:
ellendrzi, hogy a jelentkezOk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a szakmai

vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazold
dokumentumokat;

interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt- igy az
interaktiv vizsgatevékenység elott is-az Oket érinté dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrol a tliz-baleset és egészségvédelmi elbirasokrol (sziikség szerint a
teremfeliigyelé bevonéasaval)

projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja
a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivaldkrol, etikai szabdlyokrol, szabélytalansagok

kovetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo
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munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi elbirasokrdl. (sziikség szerint bevonva a
technikai feltételek biztositasaért felelds személyt;

.« gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri killitdsarél és hitelesitésérdl,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat,

- a szakmai vizsga lezarasit kovetben elkésziti a szakmai vizsga elOkészitésével,
lebonyolitdsaval, a vizsgaztatas feltételeivel, a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint, a
jogszabalyi rendelkezések betartasaval, kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo
elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzit
az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1 a-b)).

A vizsga értékelési feladatokat ellaté tagja mindsiti a vizsgazd teljesitményét:

. interaktiv vizsga esetén ellendrzi, jovdhagyja az automatikus javitast,
megteszi szilkséges észrevételeit, kitlti az értékeld lapot;

. projektfeladat esetén a mérést végzd tagtol kapott adatok és informaciok
alapjan, a mérési eredményt, javasolt pontszamot feliilvizsgalva, elvégzi az
értékelést;

. az értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumentaciét a
vizsgafeliigyelé altali ellenjegyzést kdvetben tovabbitja a Vizsgakozpont
vezetbjének (Szkr. 273. § (4 a- b));

. az értékelést a vizsgabizottsig értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala
(Szkr. 283. §(1).

A vizsgafeliigyeléi feladatokat ellato tagot a teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegalja,

ennek hidnyéaban (delegalas nem torténik meg a vizsga megkezdését megel6z6 12. napig) pedig

a vizsgakozpont kér fel. A delegalt tag megbizasat a Ceglédi Vizsgakozpont megtagadhatja és

helyette hatéridd megjelolésével mas személy delegdlasat kezdeményezheti. A megtagadas

indokanak valésnak és okszeriinek kell lennie. A vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre
sz0l6 megbizas elfogadasaval jon 1étre.

Amennyiben a vizsgabizottsdg tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a

vizsgan, gy arr6l haladéktalanul értesitenie kell a Ceglédi Vizsgak6zpont vezet6jét, aki

gondoskodik 11j bizottsagi tag kijelolésérdl.

A vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsig tovabbi tagja egyiittesen és az altaluk kiilon-kilon

ellatott feladatok tekintetében onalldan is feleldsek a szakmai vizsga szabélyos és zavartalan

lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1))
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10.3 Képesito vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t, kell
érteni, valamint:

- A vizsgafeliigyeld6 megbizasinal nem kizar6 ok a vizsgdn megszerezhetd szakma
oktatasahoz jogszabalyban el6irt feltételekkel valod rendelkezés hidnya.

- A vizsgabizottsig mérési feladatokat ellatd tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag
osszetétele masképp nem oldhat6é meg, lehet olyan személy, aki a megbizas idépontjaban

a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatési tevékenységet a vizsga

lefolytatasanak idépontjaban nem folytat, amennyiben a Ceglédi Vizsgakdzpont belsd

képzését sikeresen elvégezte, errdl igazolast, vagy tantsitvanyt kapott.
A vizsgabizottsagi tagok feladatai megegyeznek a szakmai vizsgéndl leirtakkal, azzal a
kitétellel, hogy:

1. az irasbeli vizsgafeladat esetén a mérési feladatokat ellatd bizottsagi tag atveszi a
vizsgadolgozatokat a teremfeliigyel6tol, elvégzi a javitasi- értékelési itmutatd szerinti
javitasokat, rogziti az elért pontszdmokat, megteszi az értékeléshez sziikséges szakmai
javaslatat;

2. azirasbeli vizsgafeladat esetén az értékelési feladatokat ellato bizottsagi tag, a javasolt
mérési eredményt feliilvizsgalva, elvégzi az értékelést;

3. abban az esetben, ha az irdsbeli vizsgafeladat kitelez6en automatikus javitasu, ugy az
értékelést végzd bizottsagi tag ellendrzi, jovahagyja az automatikus javitast, illetve

megteszi sziikséges észrevételeit, kitdlti az értékeld lapot.

Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga végén kitolti az elégedettség mérd kérdoivet.
11 A vizsga jegyzéjének feladatai

11.1 Szakmai vizsga esetén:

A vizsga jegyzbje a vizsga elokészitésével, lefolytatasdval és lezarasaval kapcsolatos

dokumentalasi feladatokat 14t el a hatélyos jogszabalyok el6irasai szerint. E feladatkorében:
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vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

kit6lti az oklevelet, illetve a bizonyitvanyt,

elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendOket,

O ol

felelds a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezeséért,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal térténd hitelesitésérol, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezdrasat kovetéen az elektronikus

adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).

Vizsgakozpont a jegyzot a Ceglédi Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja.
Ezen megbizas alapjan a jegyz6 a szakmai vizsgéan betoltott jegyz6i feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a tevékenysége a vizsgaztatdsi folyamat javitandé teriileteinek, fejlesztendd
pontjainak megfigyelésére iranyul.

Amennyiben olyan teriiletet észlel, melynek javitasa segiti a vizsgafolyamat tokéletesitéset,
javaslattal élhet a vizsgakozpont vezetdje fel€.

A jegyzd a vizsgakdzpont helyszini képviselSjeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat soran
keletkezé probléma kozvetlen tovabbitdsara a vizsgakdzpont vezetSjének, valamint a
vizsgakdzpont vezetd telefonon t6rténd utasitasainak fogadasira és tovabbitasira a
vizsgaztatasban résztvevoknek.

A jegyzb a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirol tajékoztatja a vizsgakdzpontot.

11.2 Képesité vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezo érvényliek azzal,

hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany
alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezhetd.

A jegyzbnek a vizsga lezdrasat kovetden elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az

esetben van, ha erre térvény, rendelet, hatrozat kotelezi.
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12 Osszeférhetetlenséget, partatlansigot érintd bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A képzésnek és tanusitasnak az ugyanazon jogi személyen beliili alkalmazottak részére valo
kinalasa veszélyt jelent a partatlansag szempontjabol. Olyan tanisito testiiletnek, amely része
egy képzést kinald jogi személynek: biztositani kell, hogy a személyzet ne miikodjon kozre az
altala képzett jelolt vizsgaztatdjaként a képzés befejezését kovetd két éven belill (MSZ
EN/ISO17024:2013 5.2.3.

A vizsgak6zpont sajat munkavallalojat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az
a képzést lezaré tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakdzpont sajat belsd mikodésével,
miikodtetésével, az irdnyitasi rendszer, bels6 szabalyzatok, a vizsgaztatasi eldirasok, belsd
audit eljarasok ismeretére iranyuldan végez.

A Ceglédi Vizsgakozpont a Ceglédi Szakképzési Centrum (mint kézpont) €s annak szervezeti
egységeinek vezetd beosztasi munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Ceglédi Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztdsa soran gondoskodik arrél, hogy minden
osszeférhetetlenség, elfogultsdg a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd
legyen.

Ennek érdekében a torvényi eléirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyeld és
a vizsgabizottsig egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgaz6 szakmai felkészitésében részt vett,
illetve az, aki a vizsgaz6 hozzatartozoja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsdg egyetlen tagja sem lehet a vizsgdzo hozzatartozdja.
Lehetdség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo6 képzésében

részt vett. Ez az elvaras azonban sziikség szerint mddosulhat, az alabbiakra:

A vizsgazd képzésében részt vevd személy vizsgabizottsagi tagi megbizdsira a Ceglédi
Vizsgakozpont kizarolag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithaté képzéstdl fliggetlen

személy a vizsgabizottsag felallitasdhoz.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére
1) a vizsgabizottsag személyzetének kijelolését megelozen: Osszevetésre keril a
jelentkezési lapokon feltiintetett képz6 hely és a jovahagyott vizsgaztatdi névsor /

nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények
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2) a megbizds alkalmaval az Osszeférhetetlenséget a vizsgakdzpont megvizsgalja; a
Polgari Torvénykonyv 685. § b. pontjdban kbzeli hozzatartozoként megjeldlt személyek
esetén: a hazastirs, az egyenesagi rokon, az Ordkbefogadott, a mostoha- és
neveltgyermek, az orokbefogadd-, a mostoha- és a neveldsziild, valamint a testver.

A pértatlansag irdnti elkételezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotdst, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakdzpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhaté legyen €s az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Ceglédi Vizsgak6zpont az aldbbiak eljarast kdveti:

1. Jegyzokonyvbe veszi a bejelentést.
2. A vizsgafeliigyel6 a helyzet mérlegelése utdn dont az adott vizsgahelyzetrél
3. Amennyiben Ugy dont az adott vizsgdzé folytathatja a vizsgit, a

vizsgatevékenységekrol részletes jegyzokonyv készill. A vizsgafeliigyel6 fokozott figyelmet
fordit a mérés /értékelés partatlansagara.

4. A jegyzOkonyvet a jegyz6 a vizsga anyagaival egyiitt archivélja.

Vizsgdztatdsban részt vevd egyéb személyek

A vizsga lebonyolitdsaban koézremiikodsé személyek megbizdleveliik/szerzodésiik
elfogadaséaval nyilatkoznak, hogy munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek
kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkéajukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai

szinvonalon latjak el.

13 Vizsgadokumentumok

13.1 Szakmai vizsga esetén:

A Vizsgakézpont a vizsgazorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
sz616 2018. évi LXXXIX. térvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat

tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.
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13.1.1 A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza:
a) a szakmai vizsga aa) azonositd szamat, ab) helyszinét, ac) id6pontjat és ad)
nyelvét,
b) a Vizsgakdzpont ba) nyilvantartasi szamat, bb) megnevezését, bc) cimét és
bd) ha a Vizsgakdzpont szakképz6 intézmény: az OM azonositojat,
¢) a szakmai vizsgin megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonosito
szamét és megnevezését,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezd6 és a befejezd vizsgatorzslapszamot,
€) a vizsgafeliigyeldnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga
jegyzbjének és a Vizsgakozpont vezet6jének ea) csaladi €s utonevet €s
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasiban bet6ltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatdst arr6l, hogy fa) a vizsgatorzslap az elektronikus
vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatésra, fb) a vizsgatorzslap a vizsgazonak a
Vizsgakozpont altal rogzitett adatait és eredményeit tartalmazza, valamint
fc) a vizsgatdrzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetden nem

modosithatok.

13.1.2 A vizsgatorzslap belive tartalmazza:

a) a vizsgatorzslap szdmat,

b) a vizsgazo természetes személyazonosité adatait és oktatasi azonosité szamat,

¢) a Vizsgakozpont megnevezését, cimét és szakképzd intézmény esetén az OM

azonositojat,

d) aszakma da) szakmajegyzék szerinti azonosité szamat és megnevezését,
db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozasara vonatkozo
megjelolését,

€) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyardnyit és az elért

eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

) avizsgdzé szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztélyzattal kifejezve,

g) a Vizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

h) akiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.
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A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).
A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az példany megkiildése utan kell lezami.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmi vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kéveté harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbél nyomtathato, amelyet az

akkreditalt vizsgak6zpont vezetdje ir ala.

13.1.3 Vizsgajegyzokonyv

A szakmai vizsgarél vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai

vizsga Jsszes eseményét.

13.1.4 A vizsgajegyzokonyv tartalmazza

1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utdnevét, valamint
a vizsgaval Osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki
2.1. szabalytalansdg miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,
2.2. a szakmai vizsgéan igazolhaté okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,
2.3. a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjén kapta,
2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okt és az alapul szolgalé dokumentumokat,

a vizsgafeliigyeld szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzO6konyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benytjtott okiratok

masolatat.
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A vizsgajegyzokonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitési rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositidsanak moédjat, a
feltételek megfelel6ségének tényét irasban rogzité dokumentum, amelyet a vizsgafeliigyelo €s

a vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276. § (4) bekezdese).

13.2 Képesité vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,

hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni.

14 Szakmai bizonyitviny/oklevél vagy képesité bizonyitvany kiallitisa

12/2020. Vhr 26 § (5) Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrdl - a tanul6, kiskoru
tanul6 esetén a kiskoru tanulé térvényes képviseldjének, illetve a képzésben részt vevo személy
kérelmére - a térzslap alapjan bizonyitvanymasodlat allithat6 ki. A bizonyitvanymadsodlatért

jogszabalyban meghatarozott illetéket kell leroni.
14.1 Szakmai vizsga esetén:

Szakma megszerzésérél kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kidllitasanak
alapjaul szolgalé nyomtatvany kozokirat. A szakma megszerzésérél oklevelet kell kiallitani, ha
a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy a szakmai oktatést a technikumban teljesitette.
Az oklevélben a megszerzett szakma megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles™
megjelolést, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy a felsdoktatdsi intézmény és a
technikum &ltal kozdsen kidolgozott szakmai oktatdsban vett részt. A szakma megszerzésérol
szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy a

szakmai oktatast a szakképz6 iskolaban teljesitette.
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Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza:

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszdmat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasdnak alapjaul szolgéld
vizsgatOrzslap szamat,

3. — a vizsgatOrzslappal azonosan — a vizsgazo termeszetes
személyazonosit6 adatat és oktatasi azonosité szamat,

4. a kiallité vizsgakdzpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakoézpont

szakképzd intézmény az OM azonositojat,

5. a szakmai vizsga nyelvét,
6. a szakmai vizsga eredményét,
7. a megszerzett szakma azonositoé szamanak, megnevezésének €s

szakmairanyanak megjel6lésével tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél,
illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma, szakmairdny megszerzeését
igazolja,

8. a megszerzett szakma FEurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti

szintjének meghatarozasara vonatkozé megjeldlését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasdnak helyét és idejét,
valamint
10. a vizsgakozpont vezetjének aldirasat:

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhatd, amely az alairashoz
kapcsolédéan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzOje a vizsgatorzslap alapjan — a
vizsgatorzslapon szereplé adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a Ceglédi Vizsgakdzpont
vezetoje irja ala.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont
vezetOje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Ceglédi Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet

1. az lires okmanyokrol,

2. a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrél, valamint

3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.
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Az iires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentéltan kell megsemmisiti.
Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt atadasarol vizsgazott személyek részére vizsgakdzpont
gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmara vonatkozo
titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil.

A vizsgahelyszinen 4t nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/
vizsgatdrzslapokat a vizsgakdzpont biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40.

§).

A bizonyitvany kiallitasi ddtuma a személytantisitasi dontés napja.

14.2 Képesitoé vizsga esetén:

A képesitd vizsgarol képesitd bizonyitvanyt kell kiallitani.

A képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni
azzal, hogy szakmai vizsgin a képesits vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a
képesito bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitd
bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesité vizsga vizsgaztatasért felelos tagjait kell

érteni.

A képesit6 bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképz6 intézmeny,
illetve felndttképzd nevét és a felndttképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 11/2020.
(II. 7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszaménak feltiintetésével utalni kell
arra, hogy az altala kiallitott tanusitvany alapjan keriilt sor a képesit6 vizsga letételére. (Szkr.
40. §)

A bizonyitvany kiallitasi datuma a személytanuUsitdsi dontés napja.

15 Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészito

(Szkr. 35. §) Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg vagy azt
kivetden a vizsgazd kérésére a vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén

kiallitott Buropass oklevél-kiegészitot, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészité (a
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tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészit6) ad ki. Az Europass-kiegészitét a vizsgakdzpont
vezetbje irja ald. Az Europass kiegészit6t az Szkr. szabalyai alapjan kell elkésziteni.

A magyar €s az angol nyelvli Europass-kiegészité ingyenesen ¢€s elektronikus forméban, a
vizsgazo kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl eltérd

mas nyelvii Europass-kiegészit6 elektronikus formdban, a vizsgazo kiilon kérésére papiralapt

rrrrrr
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16 Iratkezelési szabalyok

16.1 Szakmai vizsga esetén:

A kinyomtatott vizsgatorzslap egy példanyat a Ceglédi Vizsgakozpont irattiraban, egy
példanyat a szakképzési allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni.

A vizsgatorzslap egy példanyat a vizsgakdzpont a vizsga befejezését kovetd hisz napon beliil
kiildi meg a szakképzési allamigazgatdsi szervnek. A vizsgatorzslap nem selejtezhetd,
folyamatos sorszamozassal kell elldtni, és a targyév végén bekotve kell irattarazni.

A vizsgajegyzOkonyvet a Ceglédi Vizsgakdzpontirattaraban 6t évig kell 6rizni.

(Szkr. 271. §)

A vizsgakdzpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altaldnos kévetelményeir6l szolé 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet

rendelkezéseit kell alkalmaznia.

16.2 Képesito vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényiiek.

17 A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag mérésért, illetve értékelésért felelds tagjait, a vizsga
jegyzbjét és a vizsgabizottsdg munkajat segité szakértot dijazas illeti meg, amely — fliggetleniil
a vizsganapok szamatol — a vizsga teljes id6tartamara szdl (a tovabbiakban: vizsgdztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarolag a vizsgaval 6sszefiiggé, jogszabalyban eldirt feladatok
jogszerii és teljes koril ellatdsaval dsszefiiggésben torténik. A vizsgéztatasi dij megallapitasanal
a bejelentett és jovahagyott vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszamot kell figyelembe

venni.
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Amennyiben a vizsgira vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag allandé lakohelyétol eltérd helységben kertil sor, ugy vele a vizsgakdzpont
— kiildn megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.
A vizsgakozpont — kiilén megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarol
és a szallasarol, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és szallaskoltség nem illeti
meg. Amennyiben a vizsgakézpont a mérésért vagy az értékelésért felelds vizsgabizottsagi
taggal, a jegyz6vel vagy a vizsgabizottsdg munkajat segitd szakértdvel olyan munkavégzésre
iranyul6 szerzédést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapesolatos feladatok ellatasat is,
akkor e személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij és az utazési és szallaskoltség kifizetésére legkésobb a vizsga utolsd

vizsganapjat kovetd elszamolas ellendérzése utani 30 napon beliil sor keriil.

18 A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasénak hidnydban vis maior
esetén, a jogszerti feltételek hidnyaban, vagy rendkiviili eseménnyel, balesettel 5sszefiiggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyel® fliggeszti fel, melyrdl jegyzOkonyv késziil.

A felfiiggesztés idépontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegolddsaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhetd). Ilyen esetekben a Ceglédi Vizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A
kivizsgalas, az okok feltirasa és a megeloéz6 intézkedések meghatarozdsa a
mindségmindségmindségirdnyitasi vezetd feladata. A vizsga folytathatésagdhoz sziikséges
intézkedéseket a vizsgakozpont vezetdje rendeli el, melyrdl a vizsgafeliigyelot tajékoztatja.
Sziikség esetén vizsgakdzpont 1j idépontot jelol ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a
vizsga az adott napon 19 éraig nem fejezddnek be, Ggy mindenképp uj vizsganap kijel6lése
sziikséges, 1j vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathato, akkor a
szakképzési dllamigazgatasi szervet arrol tajékoztatni szilkséges. A vizsgakozpont a helyszinen
levé vizsgafeliigyeldvel dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kozremilk6ddinek €s a
vizsgazok tajékoztatasarél. A teljes eseményt a jegyzokonyvben rogziteni kell. Tovébbi
felfiiggesztéssel jard vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események eljarasrend

tartalmaz.
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A vizsgit vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansaga miatt
kizardlag a tényallas jegyzOkonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kdvetben folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérdl a
kivizsgalast kovetden a vizsgakdzpont hataroz (szabalytalansag miatti felfliggesztés lasd 7. A

vizsga megszervezése és lebonyolitasa).

19 Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellen6rzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgéalds soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl. térvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatdrozat), illetve hibas adat keriilt a kidllitott dokumentumra, Ggy a
vizsgakdzpont sajat hataskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasérdl. A hibas bizonyitvéanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg
kell semmisiteni.

Vizsgakozpontnak az {j oklevél/szakmai bizonyitvany kiéllitasat kévetd 30 napon beliil a
szakképzési allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatdrzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél/szakmai
bizonyitvanyrol/ képesitd bizonyitvanyrol masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve
bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,ERVENYTELEN” felirattal
vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az
érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell
az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon taldlhat6 minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a masodlat
kiadasanak az okét, tovabba a vizsgak6zpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatoszammal és a vizsgakdzpont vezetdjének alairasaval.

Masodlatok kiadisa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymésodlat iktatoszamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt ~megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak. Az
oklevélrél/bizonyitvanyrol  mdasodlatot  sorszdmozott  oklevél-, illetve  szakmai

bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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20 A Vizsgaszabilyzathoz tartozé mellékletek:

7.)F 05 09 VSZ.7.m. Felmentési kérelem

8.)F 05 037_VSZ.8.m. Vizsgajegyzokonyv szakmai vizsgara

9.)F 05 036_VSZ.9.m. Vizsgajegyzokonyv képesitd vizsgara

10.F 05 11 VSZ.10.m. Hatarozat a képesité vizsgan vizsgatevékenység
aloli menetességrol

11.F 05 12 VSZ.11.m. Hatérozat a szakmai vizsgan vizsgatevékenység
aléli mentességrol

12. F 05 18 VSZ.12.m. Lebonyolitasi rend szakmai /képesitd vizsga.

F 05 024 VSZ.13.m. Nyilatkozat a szakmai vizsga interaktiv feladatrész ert.

F 05 025 VSZ.14.m. Nyilatkozat a szakmai vizsga személyi és targyi

feltételeinek megfele.

F 05 026 VSZ.15.m. Nyilatkozat a szakmai vizsgan a munkakori
alkalmassagi vélemény meglétérol

F 05 027 VSZ.16.m. Nyilatkozat a szakmai vizsgan a munkavédelmi,
tlzvédelmi, egészségvédelmi eldirdsokrol

F 05 032 VSZ.17.m. Rendkiviili eseményrdl sz616 jegyzokdnyv a szakmai
vizsga soran tértént szabélytalansagon kiviili egyéb rendkiviili eseményrdl

F 05 033 _VSZ.18.m. Rendkiviili eseményr6l szol6 jegyz6konyv a képesitd
vizsga sor4n tértént szabalytalansagon kiviili, egyéb rendkiviili eseményr6l

F 05 034 VSZ.19.m. Rendkiviili eseményrdl sz616 jegyzOkonyv
szakmai vizsga soran tortént szabalytalansagrol

F 05 035 VSZ.20.m. Ulésrend a szakmai vizsga interaktiv
vizsgatevékenysegén
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