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1 Jelen Adatvédelmi Szabalyzat jogszabalyi hattere
Iranyado jogszabalyok:

° az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016. aprilis 27. napjan kiadott 2016/679
Rendelete (GDPR) (tovabbiakban: GDPR) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a
95/46/EK Rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (Altalanos Adatvédelmi Rendelet),

az informdacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. év  CXIL
torvény (tovabbiakban: Infotv.),

° a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013.évi V. térvény,

° a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. Torvény,

° a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011.évi CXC. térvény és annak végrehajtasarol szold
229/2012.(VIIL.28.) Kormanyrendelet

a szakképzésrol szo16 2011.évi CLXXXVIL. torvény

° a felndttképzésrdl szol6 2013.¢vi LXXVIL torvény
° a Munka torvénykonyveérdl szolo 2012.¢évi . térvény
° elektronikus ligyintézés €s bizalmi szolgaltatdsok altaldnos szabalyair6l sz6l6 2015.évi

CCXXII. torvény

° 1997.¢évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
° a hivatalos statisztikarol szol6 2016.évi CLV. térvény
° 1997.évi LXXX. torvény a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra

jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl

° 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési — oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

° 362/2011. (X1I1.30.) Korm. rendelet az oktatéasi igazolvanyokrol

° a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szolo 335/2005.

(X11. 29.) Korm. rendelet
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° a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti
szolgalatok ¢s a személyes gondoskodast nyujtd szervek és személyek altal kezelt személyes
adatokrol sz616 235/1997. (XI1. 17.) Korm. rendelet

° 10/34-10/2017 iktatdoszam alatt kiadott 12/2018.(11.14.) OH elndki utasitas, valamint a
22/2018 (VIIL.29.) OH elndki utasitds melléklete — Az Oktatasi Hivatal adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata

° a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény (tovabbiakban: Szkt.)

° a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet

(tovabbiakban: Szkr.)

° a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI. térvény

° a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrdl, valamint ezen ellatasok fedezetérdl szolo
2019. évi CXXII. torvény

° az oktatasi nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. torvény (tovabbiakban: Onytv.)

1.1 Egyéb szabalyozok: -

1.2 Kapcsolodo belsé szabalyozok:
- Iranyitasi kézikonyv
- Dokumentum ¢és Iratkezelési Szabalyzat

- Vizsgaszabalyzat

2 Az Adatvédelmi szabalyzat személyi, idébeli és targyi hatalya

Az Adatvédelmi szabdlyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) személyi hatdlya kiterjed a Ceglédi
Vizsgakdzponttal jogviszonyban allo foglalkoztatottakra (alkalmazottaira, munkavallaloira,
szerzOdéses vagy egyéb, munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban allo személyekre), vizsgara
jelentkezettekre, vizsgazokra, a vizsgaztatasban résztvevd valamennyi érintettre (tovabbiakban:
Erintettek). E szabalyzatot megfelelden kell alkalmazni a foglalkoztatotti jogviszony 1étesitésére

iranyul6 eldzetes eljarasokra, illetve a foglalkoztatotti jogviszony megsziinése utan.
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E szabalyzat szerint kell ellatni az alkalmazottak, foglalkoztatottak alapnyilvantartasat, személyi
iratainak ¢s adatainak kezelését, valamint a vizsgazok adatainak nyilvantartasat, tovabbitasat,

kezelését.

A szabalyzat a Vizsgakozpont vezetdjének jovahagyadsat kovetéen a jovahagyasanak

id6pontjaval 1ép hatalyba, és hatarozatlan idore szol.

A Szabalyzat betartdsa a VizsgakOzpont vezetdjére, valamennyi munkavallalojara,

foglalkoztatottjara nézve kotelezd érvényii.

A szabdlyzatot valamennyi foglalkoztatott személlyel meg kell ismertetni, illetve teljes korii
tajékoztatast nyljtani. A szabalyzat jovahagyasat kovetden 1étesitett foglalkoztatasi jogviszony
esetében a Vizsgakdzpont vezetdjének- vagy az adatvédelmi tisztviselonek, vagy adatvédelmi
feleldsnek a foglalkoztatott személlyel a Szabéalyzatot meg kell ismertetni, és a Szabalyzat

megismerését irasban dokumentélni kell.

3 Az adatkezelési szabalyzat targyi hatalya

(1) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden a Vizsgakdzpont tevékenységével kapcsolatban
tarolt és nyilvantartott személyes adatra (ideértve a személyhez kapcsolodo kiilonleges adatot
is). Adatkezelés, tovabba az adatvédelmi szabalyzat célja

(2) A Szabalyzat 1.) pontjaban megjelolt jogszabalyi megtelelések okan, Vizsgakozpont kezeli
a vizsgaztatassal kapcsolatban az Erintettek altal rendelkezésére bocsatott adatokat az alabbiak
céljabol:

- Erintettek azonositasa,

- vizsgaztatassal kapcsolatban a jogszabalyokban eldirt rendszerekben, kozponti
adatbazisban valo6 adatkezelés, adatfeldolgozas,

- a vizsgaztatas lebonyolitasa, az el6irt dokumentumok vezetése

- kapcsolattartas,

- jogszabalyi kotelezettségeknek valo egyéb megfelelés.

(3) Az adatvédelmi szabalyzat célja:
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- a Vizsgakozpont kezelésében 1év0 személyes adatokra vonatkozo adatkezelés és
adatfeldolgozas szabalyainak rogzitése,

- személyes ¢és kiilonleges adatok korének védelme és a jogszabalyban meghatarozottak
szerinti kezelése,

- az adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységek beazonositasa és a GDPR-ban eldirt
szempontok alapjan torténd szabalyozasa

- az adattovabbitasra meghatalmazott alkalmazottak korének rogzitése,

- az adatok tovabbitési szabalyainak rogzitése,

- a Vizsgakozpont altal igénybe vett adatfeldolgozok és az ezzel kapcsolatos miikodési,
eljarasi, adatbiztonsagi szabalyok rogzitése

- a nyilvantartott adatok helyesbitési, torlési rendjének meghatarozasa,

- az adat nyilvantartasban érintett személyek jogai és érvényesitésiik rendjének
meghatarozasa,

- az adatbiztonsagra vonatkoz6 szabalyok, sziikséges technikai és szervezési intézkedések

meghatarozasa.

4  Intézkedések az adatkezelési tevékenységnek a Rendeletben foglaltaknak valo

megfeleltetésére

A Vizsgakézpont a GDPR-nak valé megfelelés bizonyitasa érdekében és az abban eldirt jogi
kotelezettségének eleget téve, nyilvantartast vezet (1.-7. sz. melléklet) az altala végzett
adatkezelési tevékenységekrdl, sziikség esetén a NAIH-hal egyiittmikodik és ezeket a
nyilvantartdsokat kérésre hozzaférhetdvé teszi az érintett adatkezelési miiveletek ellendrzése
érdekében, szabalyozza a feleldsségi és jogkordket az adatkezelési folyamat sordn. A
nyilvantartast évenkénti bontasban vezeti, minden évben 0j nyilvantartast kell megnyitni és az
év végeén lezarni. A nyilvantartast ugy kell vezetni, hogy a nyilvantartds mddositdsai nyomon

kovethetok legyenek.

5 Az adatvédelem szervezeti felépitése:
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(1) Az Vizsgakozpont adatkezelési tevékenységéért a VizsgakOzpont vezetdje egy
személyben felelds. Adatkezelési jogkorének gyakorlasaval a Vizsgakozpont egyes dolgozoit

bizza meg munkakori leirasban nevesitett modon.
(2) A Vizsgakézpont vezetdje:

- felelés azért, hogy a Vizsgakdzpontnal az adatkezelés a jogszabalyoknak és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak szerint torténjen,

- gondoskodik a kiilsé szervektdl, személyektdl érkezd, az adott szervezeti egység
feladatkorébe tartozd személyes adatokat érintd adatkezelésével kapcsolatos megkeresések
teljesitésérdl, sziikség esetén egyeztet Vizsgakdzpont adatvédelmi feleldsével, illetve az
adatvédelmi tisztviselovel,

- felelds azért, hogy az irdnyitasa alatt 4ll6 szervezeti egység altal végzett adatkezelések
soran az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirdsok maradéktalanul teljesiiljenek, ennek érdekében
valamennyi dolgozéval meg kell ismertetni jelen szabdlyzat valamennyi rendelkezését,
iddszakosan, de legalabb évente koteles feliilvizsgalni, illetve feliilvizsgéltatni jelen szabalyzat
rendelkezéseit, illetve nyomon kdovetni ¢és jelen szabalyzatba atvezetni az irdnyado
jogszabalyokban torténd esetleges valtozasokat.

- gondoskodik az adott szervezeti egység feladatkorébe tartozd személyes adatok
tekintetében:

- az adatvédelmi nyilvantartdsok évenkénti bontasban torténd vezetésérol,

- az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményének kikérésérdl és tajékoztatasarol az

(3) A Vizsgakozpont foglalkoztatottak:
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- Feladat-, és munkakdrén belill jelen szabalyzatban foglalt szabalyok figyelembe vételével
jarel.

- amennyiben sziikséges eldzetesen egyeztet az adatvédelmi feleldssel, illetve az
adatvédelmi tisztviseldvel a személyes adatok kezelését érintd ligyekben, tovabba a NAIH
kozremiikodését igényld kérdésekben,

- kezeli és megorzi a feladata ellatasa soran birtokéba keriilt adatokat, mely adatok Orzése
tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli,

- koteles a rendszeres idokozonként szervezett adatvédelmi oktatason részt venni,

- iigyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére, tarolasara, gondoskodik arrdl, hogy
azokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza;

- munkavégzése soran feltart adatvédelmi hianyossag esetén koteles azt haladéktalanul
megsziintetni,

- kotelessége az adatvédelmi szabalyzat és ahhoz szorosan kapcsolddd jogszabalyi
rendelkezéseket megismerni €s azokat a munkavégzése soran alkalmazni.

- amennyiben adatvédelmi incidenst tapasztal vagy annak gyantja meriil fel, koteles azt

haladéktalanul kozvetlen felettesének jelenteni.
(4) A Vizsgakozpont adatvédelmi felelgse:

A Vizsgakdzpont vezetdje adatvédelmi feleldst koteles a munkakori leirdsban nevesitett modon

kijelolni. Az adatvédelmi felelds feladat-, és munkakorébe tartozik:

- jelen szabdlyzatban foglaltak szerint id6szakosan ellendrzi és feliigyeli a Vizsgakdzponti
adatkezelési tevékenységeit, a jelen szabalyzatban foglaltak betartasat, vezeti a jelen szabalyzat
szerinti nyilvantartdsokat (1-7.sz. melléklet), ezaltal biztositja dokumentalt modon az
adatvédelmi jogszabalyoknak valo megfelelést;

-vezeti €s naprakészen tartja az egyes nyilvantartasi rendszerekhez vald hozzaférési jogokat és
jogosultsagi szinteket a 13. melléklet szerint.

- kozremiikodik az adatvédelmi jellegii (hatdsagi és érintetti) megkeresések megvalaszolasaban,
kivizsgalasaban;

- folyamatos, szakmai kapcsolatot tart az adatvédelmi tisztviseldvel, adatvédelmi jellegli

megkeresések esetén szakmai konzultaciot folytat;
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(5) Adatvédelmi tisztvisel6 feladata

Vizsgakozpont koteles adatvédelmi tisztviseld megbizéasara. Tekintettel a GDPR 37. cikk (3)
bekezdésére, tobb kozfeladatot ellatd szerv kozos adatvédelmi tisztvisel6t jelolhet ki az adott
szervek szervezeti felépitésének és méretének figyelembevételével. Az adatvédelmi tisztviseld
személyét az Vizsgakozpont koteles a NAIH erre kialakitott online bejelentd feliiletén

bejelenteni.

A tisztviseld minden olyan feladatot ellat, amelyet az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok

vonatkozasdban a GDPR és az Infotv. eldir, kiilonds tekintettel az alabbi feladatok elvégzésére:

- tajékoztatast és szakmai tanacsot nyujt az adatvédelmi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatban a Vizsgakdzpont altal foglalkoztatottak részére az irdnyadd jogszabalyok,
kiilonosen a GDPR, az Info. torvény, a NAIH allasfoglalasai és az Adatvédelmi Munkacsoport
iranymutatasai alapjan;

- biztositja az adatkezelési miiveletekben résztvevd munkavallalok tudatossag novelését és
legalabb évenkénti képzését.

- ellendrzi az irdnyado jogszabalyoknak, tovabbd az Vizsgakdzpont személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsd adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzatanak valé megfelelést és
az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat, ideértve kiilondsen a feladatkorok kijeldlését
¢s az ¢érintettek jogainak biztositdsat. A tisztviseld részt vesz az adatvédelmi szervezet
kialakitasaban, rendszeresen egyeztet az adatvédelmi feleldssel;

- rendszeresen vizsgalja a hatalyban 1évo szabalyzatoknak valo megfelelést az adatkezelési
tevékenységek atvilagitasa altal, szakmai tanacsot, modositasi javaslatokat nyljt 0j vagy
modositasra keriild adatkezelésével kapcsolatban. A tisztviseld ezek alapjan kezdeményezi a
hatalyban 1évd adatvédelmi szabalyzat aktualizalasat, egyuttal javaslatot tesz az adatvédelmi
szabalyzat mddositasara;

- szakmai tanacsot nyujt, illetve képviseli Vizsgakdzpont érdekeit a Vizsgakdzpont

szerzOdéses partnereivel kotendd adatfeldolgozasi szerzddések elkészitésekor;
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- az ¢érintettek altali megkeresés esetén tajékoztatast nyhjt, biztositja az érintetti jogok
érvényesiilését, kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel a Vizsgakdzpontot;

- kezdeményezi a belsd adatvédelmi szabalyzat vonatkozd pontjainak modositasat az
iranyado jogszabalyok véltozasa esetén;

- mérlegeli és megallapitja, hogy az egyes adatkezelések sordn a GDPR alapjan
adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasanak kotelezettsége meriil-e fel, tovabba altaldnos
tajékoztatast, illetve szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalattal kapcsolatban,
kidolgozza annak eljarasat, intézkedési javaslatokat tesz a kockdzat mérséklésére;

- eljar adatvédelmi incidens bekdvetkezte esetén, felméri a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagra vonatkozé kockazatokat, a kovetkezményeket, irdnymutatast ad a
kovetkezményeket enyhitd intézkedésekre;

- egyuttmiikodik a NAIH-hal, az adatkezeléssel 0sszefiiggd tigyekben — ideértve a GDPR
36. cikkbe emlitett elézetes konzulticiot is — kapcsolattartd pontként szolgal a NAIH felé,

valamint barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

A GDPR preambulumanak (97) bekezdése és a 38. cikk (3) bekezdése alapjan a Vizsgakdzpont
biztositja, hogy a tisztviseld részére feladatai ellatdsdval, annak modjaval és a tisztviseld
allaspontjanak kialakitasaval kapcsolatban utasitdsokat nem adhat, biztositja a feladatai
fliggetlen ellatasat az iranyadd jogszabaly alapjan. Tovabba a GDPR 38. cikk (3) bekezdése
értelmében a Vizsgakdzpont az adatvédelmi tisztvisel6t ,,feladatai ellatdsaval Osszefliggésben

nem bocséthatja el és szankcidval nem sujthatja”.

6 A személyes adatok kezelésére vonatkozo Alapelvek

(1) A GDPR 5. cikkében megfogalmazott, a személyes adatok kezelésére vonatkozo elveket
az Vizsgakdzpont maradéktalanul betartja. A kovetkezd pontokban részletezett tényleges
adatkezelési eldirasok az alapelvekbdl indulnak ki. Vizsgakdzpont jelen szabdlyzattal és
mellékleteivel, illetve mindezek alapjan torténd gyakorlati megvalosulasa igazolni tudja, hogy

az adatkezelés az adatkezelési alapelvek alapjan torténik.
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(2) Az érintett szerezzen tudomadst a kezelt személyes adatainak allomanyarol, annak
céljairol, jogalapjar6l, az adatkezel6 személyérdl, valamint ¢élhessen a hozzaférésre,

adathordozhatosagra, helyesbitésre, torlésre vonatkozo jogéaval.

(3) Az adatkezelésnek meg kell felelnie a torvényesség kritériumanak, tisztességes és
atlathato modon kell megvalosulnia. Az adatkezelés konkrétan definialt, egyértelmi és jogszert
celbodl végezhetd, amelyrdl az érintettet tajékoztatni kotelezd. Az érintett tajékoztatasa arra is ki
kell terjedjen, hogy mennyi ideig és pontosan milyen adatokat kezel az Vizsgakozpont. Csak
olyan személyes adat kezelhetd, amely feltétleniil sziikséges és megfeleld az adatkezelés céljaira
tekintettel. Az Vizsgakozpont felel az adatok pontossagaért, és megteszi a sziikséges észszerti
intézkedéseket annak biztositdsara, hogy a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul térélni
vagy helyesbiteni tudja. Amennyiben az adatkezelés céljainak eléréséhez elengedhetetlen, akkor

az adatok naprakészségét is biztositani kell.

(4) A Vizsgakozpont a személyes adatok kezelése, feldolgozasa soran az alabbiak szerint jar el:
a) Az adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az €rintett szdmara atlathato

moédon kell végezni (,,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag”);

A személyes adatok kezelésének jogszerilinek és tisztességesnek kell lennie. A természetes
személyek szamara atlathatonak kell lennie, hogy a rajuk vonatkoz6 személyes adataikat hogyan
gytjtik, hasznaljék fel, azokba, hogy tekintenek bele vagy milyen egyéb modon kezelik, valamint

azzal 6sszefliggésben, hogy a személyes adatokat milyen mértékben kezelik vagy fogjak kezelni.

Az atlathatosag elve megkoveteli, hogy a személyes adatok kezelésével 6sszefliggd tajékoztatas,
illetve kommunikécio kdnnyen hozzaférhetd €s kozérthetd legyen, valamint, hogy azt vilagosan
¢és egyszerll nyelvezettel (magyar nyelven, vagy az érintett anyanyelvén) fogalmazzak meg. Ez
az elv vonatkozik kiilondsen az érintetteknek az adatkezeld kilétérdl és az adatkezelés céljabol
vald tajékoztatdsara, valamint az azt célzo tovabbi tdjékoztatisra, hogy biztositott legyen az
érintett személyes adatainak tisztességes €s atlathato kezelése, tovabba arra a tdjékoztatasra, hogy
az ¢érintetteknek jogukban all megerdsitést €s tajékoztatast kapni a réluk kezelt adatokrol. A

természetes személyt a személyes adatok kezelésével 0sszefiiggd kockazatokrol, szabalyokrol,
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garancidkrol és jogokrol tdjékoztatni kell, valamint arr6l, hogy hogyan gyakorolhatja az

adatkezelés kapcsan megilletd jogokat.

b) Az adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol torténhet, és azok
kezelése az adatkezelés jogalapjaul 6ssze nem egyeztethetd modon nem kezelhetd; nem mindsiil
az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetonek a kozérdekl archivalas céljabol, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés (,,célhoz

kotottseg™);

Személyes adatot kezelni, csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelesség teljesitése
érdekében lehet. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvalositasahoz elengedhetetlen. Az adatok kezelési modjanak olyannak kell lennie, amely az

érintett azonositasat csak a cél eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetove.

C) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és a

sziikségesre kell korlatozddni (,,adattakarékossag”);

d) az adat vagyonnak pontosnak és naprakésznek kell lennie; minden észszerii intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes

adatok haladéktalanul torlésre vagy javitasra keriiljenek, (,,pontossag”);

e) az adattarolds olyan formaban torténhet, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé; a személyes
adatok ennél hosszabb ideig torténd taroldsara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes
adatok kezelésére a kozérdekl archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol keriil majd sor, az érintettek jogainak és szabadsdgainak védelme érdekében
eloirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,,korlatozott

tarolhat6sag”).

f) az adatkezelés, adatfeldolgozéas oly mdédon végezhetd, hogy - megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazéasa mellett - biztositott legyen a személyes adatok megfeleld

biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
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megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritas és bizalmas

jelleg”).

)] Az Vizsgakozpont felelds az el6z6 pontokban valdo megfelelésért, tovabba képesnek kell

lennie e megfelelés igazolasara (,,elszamoltathat6sag”).

(5) A személyes adatkezelés konkrét céljainak mindenekelétt explicit modon
megfogalmazottnak és jogszerlinek, tovabba mar a személyes adatok gytiijtésének idopontjaban
meghatarozottaknak kell lenniiik. A személyes adatoknak a kezelésiik céljara alkalmasnak és
relevansnak kell lenniiik, az adatok korét pedig a célhoz sziikséges minimumra kell korlatozni.
Ehhez pedig biztositani kell kiilondsen azt, hogy a személyes adatok taroldsa a lehetd
legrovidebb iddtartamra korlatozodjon. Személyes adatok csak abban az esetben kezelhetdk, ha
az adatkezelés céljat egyeb eszkdzzel észszerli moédon nem lehetséges elérni. Annak biztositasa
érdekében, hogy a személyes adatok tirolasa a sziikséges iddtartamra korlatozodjon, az
adatkezeld torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridoket allapit meg. A pontatlan személyes

adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden észszer 1épést meg kell tenni.

(6) A személyes adatokat olyan mdodon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld szintii
biztonsagat és bizalmas kezelését, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadélyozza a
személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszk6z6khoz vald jogosulatlan

hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

7  Fogalom-meghatarozasok

»szemeélyes adat™: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,€rintett””) vonatkozo
barmely informacio; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonosit6 vagy
a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis

azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyban automatizalt vagy nem automatizalt

médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités,
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rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mdodon torténd hozzaférhetdve tétel utjan,

Osszehangolas vagy 0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

,»az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozésa céljabol;

,hyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis, vagy fOldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya, amely meghatarozott

ismérvek alapjan hozzaférhetd;

»adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkdzeit 6nalldoan vagy masokkal
egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unidés vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkoz6 kiilonds szempontokat

az unids vagy a tagallami jog is meghatdrozhatja;

»adatfeldolgozo™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy

barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,

»cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlentil attol, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unids vagy a tagallami
joggal Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés

céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

»harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitasa alatt a

személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;
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,»az érintett hozzajaruldsa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatdson
alapuld és egyértelmii kinyilvanitiasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a meger6sitést
félreérthetetleniil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Ot €rintd személyes

adatok kezeléséhez;

»adatvédelmi incidens™: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést

eredményezi;

»egeészségiigyl adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamdara nyujtott egészségiligyi
szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy

egészségi allapotarol,

,Feligyeleti hatosag”: egy tagallam altal a GDPR 51. cikknek megfelelden 1étrehozott fiiggetlen
kodzhatalmi szerv, Magyarorszagon a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosag (a

tovabbiakban: NAIH).

8 Adatkezelési jogalapok
(1) A Vizsgakozpont a kezelt adatvagyon felmérését elvégzi, azokat sziikség esetén
feliilvizsgalja. A Vizsgakézpont azonositja, hogy milyen személyes adatokat tarol €s hasznal, és

mindezt milyen jogalapon, milyen célbdl teszi.

(2) Az adattakarékossag €s a célhoz kotottség elvét kovetve a Vizsgakdzpont a jovOben csak
olyan adatokat kezel, amelyek kezelésére jogszabaly kotelezi, vagy egyéb megfeleld jogalappal

rendelkezik annak kezelésére.

a) az érintett hozz4jaruldsat adta egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléshez;
b) szerzOdés teljesitéséhez sziikséges, €s az érintett az egyik fél a szerzdésben, vagy az a
szerz0dés megkotéséhez sziikséges;

C) az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges;
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d) az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelme miatt
sziikséges;
e) kozérdeku feladat vagy az adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak

keretében végzett feladat teljesitéséhez sziikséges;
f) az adatkezelé vagy egy harmadik személy jogos érdekeinek érvényre juttatdsdhoz
sziikséges (kivéve, ha ezen jogos érdekkel szemben elsObbséget ¢lveznek az érinett olyan

alapvetd jogai, érdekei, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé).

9 Kaotelez6 — jogszabalyon alapulé - adatkezelés

(1) A Vizsgakdzpont jogszabalyon alapuld adatkezelést és adatfeldolgozast végez. A
Vizsgakdzpont a jelen szabalyzat 1.) pontjaban felsorolt jogszabalyokban meghatarozott
feladatanak — kozfeladatanak — ellatdsa soran a kotelezd jogi aktusai soran a birtokéba keriild
személyes adatokat a jogszabalyokban meghatarozott feltételek mellett és ideig kezeli. Az

adatkezelés jogalapja a jogi kotelezettség teljesitése — GDPR 6. cikk (1) c) bekezdés.

(2) A jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés esetén a kezelhetd adatok korére, az
adatkezelés céljara, az adatok taroldsanak idOtartamdra, a cimzettekre az alapul szolgalo

jogszabaly rendelkezései iranyadok.

(3) A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatol
fliggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatarozza meg. Az érintettel az adatkezelés
megkezdése eldtt ezesetben kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd, tovabba az érintettet az
adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az
adatkezelésre €és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idOtartamarol, arrél,
ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a ra vonatkoz6 jogi kotelezettség alapjan kezeli,
illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A t4jékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Kotelezé adatkezelés esetén
a tajékoztatds megtorténhet az elobbi informaciokat tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre valo

utalas nyilvanossagra hozatalaval is.
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10 Kozérdekii feladat vagy a kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett

feladat végrehajtasa

(1) A Vizsgakozpont egyuttal kozérdekli feladat vagy a kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasanak jogalapjan (GDPR 6. cikk (1) e) pontja)
alapul az Szkt. és az Szkr.-ben foglaltak alapjan.

(2) A Vizsgakozpont a kozfeladatainak ellatdsa soran, igy az utdbbi pont szerinti
adatkezelései soran nem alkalmazhatja a GDPR 6. cikk (1) f) pont szerinti, jogos érdeken alapti

adatkezelést.

11 Feliilvizsgalati kotelezettség egyes kotelezo adatkezelések esetén

(1) A jogi kotelezettségen alapul6 adatkezelésekre vonatkozo adatkezelési/adattarolasi id6tartam
targyaban az Info.tv. legalabb harom évenkénti feliilvizsgalati kotelezettséget ir eld az alabbiak
szerint:

(5) Ha a kételezo adatkezelés idotartamat vagy sziikségessége idoszakos feliilvizsgalatat
torvény, helyi 6nkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unio kotelezé jogi aktusa nem hatarozza
meg, az adatkezeld az adatkezelés megkezdésétol legalabb haromévente feliilvizsgadlja, hogy az
dltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo dltal kezelt
személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz sziikséges-e. Ezen
feliilvizsgadlat koériilményeit és eredményét az adatkezelé dokumentdlja, e dokumentaciot a
feliilvizsgadlat elvégzését koveto tiz évig megdrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatosdg) kérésére a Hatosag rendelkezésére

bocsdtja.t

(2) Ezek alapjan a Vizsgakdzpont koteles legalabb haromévente feliilvizsgalni kotelezd
adatkezelés esetén az adatkezelés iddtartamat olyan esetekben, amelyekben adattaroldsi idot
jogszabaly nem ir eld. Vizsgakozpont ezen adatkezelés tekintetében koteles vizsgalatot
lefolytatni, amely 2024 évben lesz esedékes legkordbban. A feliilvizsgalatot a Vizsgakdzpont

irasban rogziti és dokumentalja, és azt a feliilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig megdrzi.

1 Infotv. 5.§ (5) bekezdés

Ervényesség kezdete: 2024. jilius 01. Oldal 19/74
Verzio 5.


mailto:vizsga@ceglediszc.hu
http://www.cegledvizsga.hu/

2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.
Telefon: +36 - 30/108-18-17

izsga koz po Nt E-mail: vizsga@ceglediszc.hu

Web: www.cegledvizsga.hu

12 Jogos érdek, mint adatkezelési jogalap

(1) A Vizsgakodzpont a vele és partnereivel kapcsolatban allok altal latogathatd helyiségekben
fénykép és videofelvételeket készithet. Erre vonatkozo jelzéseket a Vizsgakozpont €s parterei a
székhely és telephelyeken az Erintettek szaméra jol lathato modon el kell helyezni, felhivva ezzel
az FErintettek figyelmét. Ezen fotd6 és videofelvételeket a Vizsgakozpont tevékenységei
dokumentalasara késziti. A Vizsgakdzpont a partatlansagi elvek érvényesiilésének sériilésére tett
bejelentés esetén az €rintett vizsgarol hangfelvételt készittethet, annak érdekében, hogy késobbi
panasz esetén az eset kivizsgalhato legyen. A hangfelvétel a vizsgat kdvetd 15 napig keriil
Orzésre.

A Vizsgakozpontnak ezen adatkezelésrdl az érintetteket, vizsgdzokat a jelen szabalyzatban

foglaltak szerint el6zetesen téjékoztatni kell.

13 Hozzajarulason alapulé adatkezelés

(1) A Vizsgakozpont a betdltendd munkakorre torténd palyaztatas sordn az érintettek altal
kozolt adatok csak az érintett altal adott hozzajarulds (Onkéntes, konkrét és megfeleld

tajékoztatason alapulo és egyértelmii akaratnyilvanitas) alapjan kezelhetok.

(2) A fogyatékos személyek jogairdl és az esélyegyenldségiik biztositasarol szolo torvény
szerinti fogyatékossagra vonatkozo kiilonleges adatot kizarolag az Erintett irasbeli hozzajarulé
nyilatkozata alapjan kizardlag a tajékoztatas €s kapcsolatfelvétel modja, valamint a sziikséges
specialis banasmod meghatdrozéasa érdekében kezelhetd. Ezen adatokat elkiilonitetten kezeli a

Vizsgakdzpont.

(3) Hozzéjarulason alapul6 adatkezelésnek mindsiil a hang-, képfelvételek megjelenitése a
Vizsgakdzpont honlapjan, kozosségi oldalakon, vagy a médidban. Az ilyen tipusu
tevékenységhez minden esetben sziikséges az érintett tdjékoztatdson alapuld hozzajarulasa. Az
érintett hozzajarulasat barmikor visszavonhatja, ha az nem iitkozik jogszabalyi eldirasba azzal,

hogy a hozzajarulas visszavondsa nem €rinti a visszavonast megel6z6 adatkezelés jogszeriiségét.
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4) Amennyiben Vizsgakoézpont hozzajarulason alapuld adatkezelést kivan végezni, az
érintett hozzajaruldsat személyes adatai kezeléséhez irasban, megfeleld tajékoztatassal ellatva
kell kérni. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az adatkezelési célra, a személyes adatok és
cimzettek korére, az adattaroldsi idére, az érintettet megilletdé jogokra, kiilonos tekintettel a

hozzéjéarulas visszavonasara vonatkozd jogra.

(5) Hozzajarulasnak mindsiil az is, ha az érintett a Vizsgakozpont internetes honlapjanak
megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozo négyzetet, az informacids tarsadalommal
Osszefiiggo szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozo technikai beallitdsokat hajt végre,
valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott dsszefiiggésben az
¢érintett hozz4jarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi. A hallgatés,

az eldre bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzéajarulasnak.

(6) A hozzijarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzdjarulést az
Osszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

(7) Ha az érintett hozzajaruldsat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
iigyekre is vonatkozik — pl, értékesitési, szolgaltatasi szerz6dés megkotése - a hozzajarulas iranti
kérelmet ezektdl a mas ligyektdl egyértelmiien megkiilonboztethetd modon kell eléadni, érthetd
¢s konnyen hozzaférhetd formaban, vilagos és egyszerli nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat

tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a GDPR-t, kotelez6 erével nem bir.

(8) A Vizsgakdzpont nem kotheti szerzddés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez vald hozzdjarulds megadasahoz, amelyek nem sziikségesek a szerzddés

teljesitéséhez.

(9) A hozzgjarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerli modon kell lehetévé tenni, mint annak

megadasat.

(10) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett

adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnydban a ra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése
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céljabol tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat

kovetben is kezelheti.

14 Kiskoruak adatainak kezelése

A Polgari Torvénykonyvrol szold 2013.évi V. torvény (Ptk.) 2:10.§-a szerint kiskoru az, aki 18.

életévét nem toltotte be.

A 18. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor ¢s olyan mértékben jogszerli, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feliigyeletet

gyakorl6 adta meg, illetve a vizsgara jelentkezd lapon vagy feliileten engedélyezte.

A gyermekek személyes adatai kiilonos védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek
tisztaban a személyes adatok kezelésével Osszefliggd kockazatokkal, kdvetkezményeivel és az

ahhoz kapcsolodo garancidkkal és jogosultsdgokkal.

Ezen adatok csak az Erintett sziili feliigyeleti jogot gyakorloi altal tett hozzajaruls alapjan
kezelhetd. A hozzajarulassal egyidejiileg a megfeleld tajékoztatast is meg kell adni a
Vizsgakozpontnak az Erintett szamara. Ezen hozzajarulasi nyilatkozatokat akként kell eldzetesen
megfogalmazni, hogy abban egyértelmiien és vilagosan megfogalmazasra keriiljon, hogy a
Vizsgakozpont milyen adatok kezeléséhez, milyen feltételekkel kéri be. Tisztazottnak kell lenni
mar a hozzajarulds bekérésekor a Vizsgakozpont személyének ¢€s a személyes adatok
kezelésének a céljaval. Meg kell adni arra vonatkozodan is a tdjékoztatast, hogy a személyes
adatok kezelésére vonatkozoan tett hozzajarulas barmikor visszavonhatd. A visszavonhatdsag

nem érinti a visszavonast megel6zéen megvaldsult adatkezelés jogszeriiségét.

15 A személyes adatok kiilonleges kategoriainak kezelése

(1) Faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy0zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes

személyek egyedi azonositasat célzo genetikai €s biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és
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a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozd személyes

adatok kezelése tilos.

(2) Kivételt képeznek azon egészségiigyi adatok, melyek a vizsgazo eldonyben részesitését
szolgaljak, illetve azok, melynek adatkezelése eldsegiti a vizsgdzo egészségi allapotdnak
ismeretét annak érdekében, hogy egészségi allapota az vizsgahelyszinen valo tartézkodasa soran
se maradjon kezeletleniil, kiilonosen, ha ¢életveszélyes egészségi allapotot idézhet eld az adott

egészségi allapot kezeletlensége.
Tovabba, ha:

a) az ¢érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbodl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy
az emlitett tilalom nem oldhato fel az érintett hozzajarulasaval;

b) az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirdsokbol fakado kotelezettségei teljesitése
¢s konkrét jogai gyakorlasa érdekében szilikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védo
megfeleld garancidkrol is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti
kollektiv szerz6dés ezt lehetové teszi;

C) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége folytan nem képes
a hozzajarulasat megadni;

d) az adatkezelés valamely szakszervezeti célu alapitvany egyéb szervezet megfeleld
garancidk mellett végzett jogszerli tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az
adatkezelés kizarolag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre
vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban 4llnak a szervezet céljaihoz
kapcsolodoan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajaruldsa nélkiil nem teszik
hozzaférhetévé a szervezeten kiviili személyek szamara; (kozfeladat gyakorlasa korében a
Vizsgakdzpont politikai, vallasi, egyesiileti és nonprofit szervezddést nem hozhat 1étre);

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten

nyilvanossagra hozott;
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f) az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el;

9) az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan,
amely ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir elo;

h) az adatkezelés megel6z0 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyl célokbol, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi
vagy szocialis ellatads vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis rendszerek ¢és
szolgéltatdsok iranyitasa érdekében sziikséges, unidés vagy tagallami jog alapjan vagy
egészségligyi szakemberrel kotott szerzddés értelmében; Ide tartozik a Vizsgakdzpont
munkavallaléira vonatkozd foglalkoztatas-egészségligyi vizsgalat. Ennek sordn azonban
Vizsgakozpont kizardlag azon adatot ismerheti meg és kezelheti, hogy a munkavallalo
egészségiligyileg alkalmas, nem alkalmas, vagy mely feltételek biztositasaval alkalmas.

i) az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kézérdekbdl sziikséges, mint a
hatarokon at terjedod sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségiigyi
ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zok magas szinvonalanak €s biztonsaganak a
biztositasa, és olyan unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfeleld és konkrét
intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védd garancidkra, és kiilondsen a

szakmai titoktartasra vonatkozoan;

Politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany, egyesiilet vagy barmely mas
nonprofit szervezet tevékenységet a Vizsgakdzpont székhelyén és telephelyei teriiletén nem

végezhet, igy annak adatvédelmi tevékenységét szabalyozni nem sziikséges.

16 Azonositast nem igénylé adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl a Vizsgakdzpont a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik szlikségessé az érintettnek a Vizsgakozpont altali azonositasat, a Vizsgakdzpont
adatkezel6i nem kotelesek kiegészitd informaciokat megdrizni, beszerezni vagy kezelni annak

érdekében, hogy pusztan azért azonositsa az érintettet, hogy megfeleljenek a GDPR - nek.

Ervényesség kezdete: 2024. jilius 01. Oldal 24/74
Verzio 5.


mailto:vizsga@ceglediszc.hu
http://www.cegledvizsga.hu/

2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.
Telefon: +36 - 30/108-18-17

izsga koz po Nt E-mail: vizsga@ceglediszc.hu

Web: www.cegledvizsga.hu

17 Az adatok javitasaval, helyesbitésével kapcsolatos intézkedések

(1) Az érintettnek lehet6sége van dijmentesen kérelmezni, illetve adott esetben megkapni
kiilonosen a személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését és torlését, valamint
gyakorolni a tiltakozashoz valo jogat. A Vizsgakdzpont ennek megfelelden biztositja a kérelmek
elektronikus benyujtasat lehetové tevo eszkdzoket is kiilondsen, ha a személyes adatok kezelése
elektronikus uton torténik. A Vizsgakozpontnak az érintett kérelmére indokolatlan késedelem
nélkiil, de legkésdbb egy hoénapon (30 napon beliil) beliil valaszolnia kell, és ha a Vizsgakdzpont

az érintett barmely kérelmének nem tesz eleget, indokolnia kell azt.
(2)  Adatok javitasanak, helyesbitésének eljarasi rendje:

Az FErintett adatainak javitasara, helyesbitésére vonatkozoan kérelmet kell benyujtania. A
kérelem leadésa irdsos formaban lehetséges, személyesen, vagy elektronikusan. A kérelmet a
Vizsgakozpont vezetdjének kell cimezni, aki az adatkezelésért felelds személy részére
haladéktalanul tovabbitja. A kérelem mellé csatolni kell a modositandd adatra vonatkozo

igazolas, okirat masolatat. A kérelmet minden esetben iktatni sziikséges.

Az adatok javitasarol, helyesbitésérdl az érintettet 30 napon beliil tajékoztatni kell.

18 Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

(1) AGDPR 30.cikke és az Infotv. 25/E. § (1) bekezdése alapjan a Vizsgakdzpont a kezelésében
1évé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az adatvédelmi incidensekrdl és az
nyilvantartdsban a Vizsgakozpont rogziti

a) az adatkezeld, ideértve minden egyes koz0s adatkezel6t is, valamint az adatvédelmi tisztviseld
nevét és elérhetdségeit,

b) az adatkezelés céljat vagy céljait,

c) személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket - korét,

d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,
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f) nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét,

g) az adatkezelési miiveletek - ideértve az adattovabbitast is - jogalapjait,

h) ha az ismert, a kezelt személyes adatok torlésének idOpont;jat,

1) az e torvény szerint végrehajtott miszaki és szervezési biztonsdgi intézkedések altalanos
leirasat,

) az éltala kezelt adatokkal 6sszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének
koriilményeit, azok hatdsait €s a kezelésiikre tett intézkedéseket,

rrrrr

intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

(2) Az adatkezeldi nyilvantartasban rogzitett adatokat a kezelt adat torlését koveto tiz évig kell
megorizni. A Vizsgakdzpont ezen nyilvantartas vezetési kotelezettségének a 1-7. szamu

mellékletekkel tesz eleget.

19 Adatvédelmi hatasvizsgalat

(1) Ha az adatkezelés valamely — kiilonosen 10j technologidkat alkalmazé — tipusa —,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valdsziniisithetden magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Vizsgakdzpont
az adatkezelést megeldzden hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonlo
tipusu adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat jelentenek,

egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetdk.

Amennyiben jovObeli feladata valtozik, kiegésziil, illetve az altala — akar palydzat utjan
megvaldsitando célkitlizései indokoljak — a meglévd adatkezelési tevékenységeit tovabbi
adatkezelési tevékenységekkel bdviti, akkor azt megeléz6en a tervezett adatkezelési
tevékenységre vonatkozoan az adatvédelmi tisztviseld mérlegeli, hogy eldzetes hatdsvizsgalat
készitésének kotelezettsége a GDPR 35. cikke szerint és a NAIH allasfoglalasai alapjan fennall-
€.
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(2) Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés a Vizsgakozpont altal a
kockazat mérséklése céljabal tett intézkedések hianyaban valoszinilisithetden magas kockazattal
jar, a személyes adatok kezelését megel6zben a Vizsgakézpont konzultal a NAIH-hal.

(3) Az adatvédelmi hatasvizsgalat és eldzetes konzultacio részletes szabalyaira a rendelet 35-36.
cikkei és az Infotv. rendelkezései iranyadok. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasara

javasolt a NAIH honlapjan elérhet6é adatvédelmi hatasvizsgalati szoftver hasznalata.

20 Megoérzési ido

(1) A Vizsgakozpont foglalkoztatottjai adatait a Tbj. szerinti nyilvantartasra kotelezett a
biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgalati idordl vagy a
nyugellatds megallapitdsa sordn figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl adatot
tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd Oregségi

nyugdijkorhatér betoltését kdvetd ot évig koteles megdrizni.

(2) A Vizsgakozpont, az altala Orzott vizsgatdrzslapokat 6tven év utan atadja az illetékes
levéltarnak, ¢és torli az 4tadott torzslapok altala nyilvantartott adatait. A vizsgékkal
Osszefiiggésben keletkezett tovabbi dokumentumok O&rzésére vonatkozoan az Szkr.-nek

megfelelden és a Dokumentum és Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

(3) Gazdasagi adatainak 0sszegzése érdekében a szamviteli torvény rendelkezései szerint
koteles eljarni, és az adott év pénziigyi, gazdasagi zarasdhoz, valamint a kdvetkezd év gazdasagi
€s pénziligyl tervezhetdsége érdekében a szamviteli adatokat (konyvviteli elszamoldshoz
sziikséges, szerzddések, szamlak, teljesités-igazolasok, egyéb szadmviteli bizonylatok)
Osszegezni az érvényben lévd szabdlyzatoknak megfeleléen, mely adatok megdrzésére a

Vizsgakdzpontnak annak megkeletkezésétdl szamitott 8 évig koteles megdrizni.

21 Az érintettek jogai és a jogok érvényesitése

21.1 Tajékoztatashoz valo jog
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Az ¢érintett kérelmére a Vizsgakozpont tajékoztatast ad az érintett részére altala kezelt,
illetve az altala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgoz6 altal feldolgozott adatairdl,
azok forrasarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idétartaméarol, az adatfeldolgozé nevérdl,
cimérél ¢és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérol, az adatvédelmi incidens
koriilményeirdl, hatasairdl és az elhdritasara megtett intézkedésekrdl, tovabba - az érintett

személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérol.

A Vizsgakozpont koteles a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 25 napon beliil, kozértheté forméban, az érintett erre iranyuld kérelmére irdsban
megadni a tajékoztatast.

Az ¢érintett tijékoztatasat a Vizsgakdzpont csak az Info tv. 16. § (3) bekezdésében foglaltak
esetében tagadhatja meg. A tdjékoztatds megtagadasa esetén a Vizsgakdzpont irasban kozli az
¢érintettel, hogy a felvilagositas megtagadéasara a vonatkoz6 torvény mely rendelkezése alapjan
keriilt sor. A felvilagositds megtagadasa esetén a Vizsgakdzpont tajékoztatja az érintettet a

birdsagi jogorvoslat, tovabba a NAIH-hoz fordulas lehetdségérol.

21.2 Helyesbités

Ha a személyes adat a valésagnak nem felel meg, és a valosagnak megfeleld személyes adat a

Vizsgakozpont rendelkezésére 4ll, a személyes adatot a Vizsgakozpont 8 napon beliil helyesbiti.

Az adathelyesbités a vizsgakozpontban az adatvédelmi felelds feladata, akinek az
adathelyesbitésrdl szo16 7. sz. mellékletben sziikséges rogziteni a téves adat helyesbitését.

A helyesbitésrdl az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot
adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mellozhetd, ha ez az adatkezelés céljara vald

tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Ha a Vizsgakdzpont az érintett helyesbités iranti kérelmét 8 napon beliil nem teljesiti, a kérelem
kézhezvételét kdvetd 25 napon beliil irdsban vagy az érintett hozzéjaruldsaval elektronikus tton
kozli a helyesbités iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités iranti
kérelem elutasitasa esetén a Vizsgakozpont tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat,

tovabba a NAIH-hoz fordulas lehetdségérol.
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21.3 Adattorlés (,,az elfeledtetéshez valé jog”, zarolas, megjelolés)

A személyes adatot tordlni kell, ha

- kezelése jogellenes;

- az érintett kéri, de azt jogszabaly nem tiltja;

- az hianyos vagy téves - és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhatd -, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki,

- az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott
hatarideje lejart;

- azt a birdsag vagy a hatdsag elrendelte;

- az érintett a hozzdjaruldsat visszavonta és az adatkezelés jogalapja a visszavondssal
megszint;

- a személyes adatokat, ha ezt unidés vagy tagéallami jog eldirja, jogi kotelezettség

teljesitéséhez torolni kell.

Torlés helyett a Vizsgakozpont zéarolja (adatkezelés korlatozasa) a személyes adatot, ha az
¢érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére allo informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés
sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd,

ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

21.4 Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Vizsgakdzpont korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a Vizsgakdzpont ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, €és az érintett ellenzi az adatok torlését, €s ehelyett kéri azok

felhasznalhatdsagéanak korlatozasat;

Ervényesség kezdete: 2024. jilius 01. Oldal 29/74
Verzio 5.


mailto:vizsga@ceglediszc.hu
http://www.cegledvizsga.hu/

2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.
Telefon: +36 - 30/108-18-17

izsga koz po Nt E-mail: vizsga@ceglediszc.hu

Web: www.cegledvizsga.hu

- a Vizsgakdzpontnak mar nincsen sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idotartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy a Vizsgakdzpont jogos indokai elsdbbséget

¢lveznek —e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas alé esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az

Unio, vagy valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

A Vizsgakozpont megjeloli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem

allapithato meg egyértelmiien.

A torlésrol, zarolasrdl, a megjelolésrdl 8 napon beliil az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni
kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mellzhetd, ha ez

az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Ha a Vizsgakdzpont az érintett torlés, zarolds, megjeldlés iranti kérelmét 8 napon nem teljesiti,
a kérelem kézhezvételét kovetd 25 napon beliil irdsban vagy az érintett hozzajaruldsaval
elektronikus uton kozli a torlés, zarolas iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A
torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitdsa esetén Vizsgakdzpont tdjékoztatja az érintettet a

birdsagi jogorvoslat, tovabba a NAIH-hoz forduléas lehetdségérdl.

21.5 Tiltakozashoz valé jog
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
- ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag a Vizsgakdzpontra vonatkozo

jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy a Vizsgakdzpont jogos érdekének érvényesitéséhez

sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;
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- ha a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

- torvényben meghatéarozott egyéb esetben.
A tiltakozasi jog fenti esetekben a profilalkotasra is kiterjed.

A Vizsgakozpont a tiltakozast a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de
legfeljebb 25 napon beliill megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és

dontésérdl a kérelmezat irasban tajékoztatja.

Ha a Vizsgakozpont az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést -
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat zarolja,
valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik
részére a tiltakozéssal érintett személyes adatot kordbban tovébbitotta, és akik kdotelesek

intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Az adatkezelés megsziintetése a Vizsgakozpont adatvédelmi feleldsének feladata.
Ha az érintett a Vizsgakozpont dontésével nem ért egyet, illetve ha a Vizsgakozpont a hatarid6t
elmulasztja, az érintett - a dontés kozlésétdl, illetve a hataridd utols6 napjatdl szamitott 30 napon

beliil birésaghoz fordulhat.

21.6 Az adatok hordozhatésaganak joga

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, ltala a Vizsgakdzpont rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy mésik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy
ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta,
ha:

a) az adatkezelés szerzddésen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.
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Az adatok hordozhatésagahoz valo jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezelok kozotti kozvetlen
tovabbitasat.

Az emlitett jog nem alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekli vagy az
adatkezeldére ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges. Az adatok tovabbitdsa nem érintheti hatranyosan masok jogait és

szabadsagait.

A Vizsgakozpont az adathordozhatosagrol a kérelem beérkezését kovetd 8 napon beliil dont.

21.7 Hatoésagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett a NAIH vizsgalatat kezdeményezheti a fentiekben megjeldlt jogszabalyok alapjan az

adatkezel6 intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabol, ha:

- a Vizsgakozpont az érintett adatvédelemre vonatkoz6 jogait megsérti, korlatozza, vagy
ezen jogainak érvényesitésére irdnyuld kérelmét elutasitja, valamint

- a Hatosag adatvédelmi hatosagi eljarasdnak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése
szerint személyes adatainak kezelése sordn az adatkezel® megsérti a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6, jogszabalyban vagy az Europai Unio kotelezd jogi aktusaiban meghatarozott

eldirasokat.

22 Adat-, és informaciébiztonsag

(1) A Vizsgakdzpont megfeleld technikai €s szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasara, hogy alapértelmezés szerint kizarolag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon
sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a kotelezettség
vonatkozik a gyljtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk
id6tartamara és hozzaférhetdségiikre. Ezek az intézkedések kiilondsen azt kell, hogy biztositsak,
hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa nélkiil ne

véalhassanak hozzaférhetdvé meghatarozatlan szamt személy szamara.
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(2) Az adatokat megfelel intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado

hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok kdzvetleniil ne
legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes
adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene a

Vizsgakozpontnak.

(3) A Vizsgakodzpont valamennyi c€lt és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a személyes
adatok biztonsdga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
¢s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv. érvényre

juttatdsahoz sziikségesek. A Vizsgakdzpont intézkedésekkel biztositja

a) az adatkezelési vagy nyilvantartasi rendszerek jogosulatlan személyek altali hozzaférésének
megtagadasat,

b) az adathordozdk jogosulatlan olvasasanak, masoldsanak, modositdsanak vagy eltavolitasanak
megakadalyozasat,

¢) az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az abban
tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, moddositdsanak vagy torlésének
megakadalyozasat,

d) az adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés Gitjan torténd
hasznalatanak megakadalyozasat,

e) azt, hogy az adatkezeld rendszer hasznalatara jogosult személyek kizarolag a hozzaférési
engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza,

f) azt, hogy ellendrizhetd és megallapithaté legyen, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak, illetve bocsatottak vagy

bocsathatjak rendelkezésére,
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g) azt, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithato legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
id6pontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe,

h) a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordoz¢é szallitdsa kozben torténd
jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositdsanak vagy torlésének megakadalyozasat,
1) azt, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithato legyen, valamint

j) azt, hogy az adatkezeld rendszer miikodoképes legyen, a miitkodése soran fellépd hibakrol
jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas miikddtetésével se

lehessen megvaltoztatni.

(5) A Vizsgakdzpont az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az
azokhoz valo6 jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket meg kell
tenni mind a manudlisan kezelt, mind a szamitogépen tarolt és feldolgozott személyes adatok

biztonsaga érdekében.

(6) A Vizsgakdzpont a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A személyes

adatokhoz val6 hozzaférést az Adatkezeld jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

(7) A Vizsgakozpont az informatikai rendszereket tizfallal (Windows beépitett tlizfal) védi,
¢s virusvédelemmel latja el. Az Osszes szamitdgépen viruskeresd program telepitve van. A

szamitogépekrdl biztonsadgi mentés késziil minden nap.

(8) A Vizsgakozpont alkalmazottai a munkahelyi gépekhez sajat szamitdstechnikai

eszkozeiket, adattarolo és rogzitd eszkozeiket nem csatlakoztathatjak.

9) A Vizsgakozpont az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes program
utjan végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja, hogy az
adatokhoz csak célhoz kototten, ellendrzott koriilmények kozott csak azon személyek férjenek

hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van.

(10) Kiils6 forrasbol kapott vagy letdltott, nem engedélyezett programok hasznalata tilos!
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(11) A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az illetékes
igyintézOk férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- €s munkaligyi as egyéb személyes adatokat

tartalmazo iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

(12) Biztositani kell az adatok és az azokat hordozo eszkozok, iratok megfelelé fizikai

védelmét.

(13) A Vizsgakdzpont minden munkavallalojanak kotelessége az  adatkezelés
jogszabalyokban ¢és e szabalyzatban meghatirozott rendjének betartdsa. A hozzaférési
jogosultsaggal rendelkezdk, illetve valamennyi munkavallalo feleldsek a tudomasukra jutott
adatok védelméért. Személyes adat kizardlag az e szabalyzatban meghatarozott személyek az itt

meghatarozott médon tovabbithatjak.

(14) A munkavallal6 sajat személyes adatot (kiilonosen kép-, hangfelvételt) nem tarolhat a
Vizsgakdzpont altal biztositott szamitdgépen, egyéb elektronikus eszkézon. A Vizsgakdzpont
altal biztositott email cimérél magan célu levelezést nem folytathat, azon személyes adatokat

nem tarolhat.

(15) Az iratok, dokumentumok megsemmisitésérdl az irattdrozasi vagy adatkezelési idotartamot
kovetden a Vizsgakozpont haladéktalanul gondoskodik az iratkezelésre vonatkoz6 szabalyzatban

foglaltak szerint.

23 A Kkiilsé adatfeldolgozo igénybevételének szabalyai

(1) A Vizsgakozpont beazonositja jelen szabdlyzatban meghatdrozott fogalmak alapjan,

hogy az egyes adatkezelési folyamatokban kik mindsiilnek adatfeldolgozonak és adatkezelOnek.

Ha az adatkezelést az adatkezel6 nevében mas végzi, az adatkezelé kizardlag olyan
adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik, vagy amelyek megfeleld garancidkat nyujtanak az
adatkezelés kovetelményeinek valdo megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,

megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.
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(2) Az adatfeldolgoz6 az adatkezeld el6zetesen irasban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli
felhatalmazas esetén az adatfeldolgozo tajékoztatja az adatkezeldt minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel
biztositva lehetdséget az adatkezeldnek arra, hogy ezekkel a valtoztatdsokkal szemben kifogast

emeljen.

(3) Vizsgakozpont az altala foglalkoztatott vagy szerzddéses jogviszonyban igénybe vett

adatfeldolgozokrol nyilvantartast vezet.

24 Adattovabbitas

A személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilonb6z6 adatkezelések akkor
kapcsolhatok Ossze, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy torvény azt megengedi, és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek. A személyes adatokat
harmadik személynek az érintett kifejezett és Onkéntes hozzajarulasa hidnyadban nem lehet
tovabbitani, kivéve ha jogszabalyi kotelezettség, jogos érdek vagy a GDPR-ban foglalt egyéb
adatkezelési jogalapjan kertiil sor az adattovabbitasra. Az adatkezelés soran megfeleld technikai

és szervezési intézkedésekkel biztositani kell az adatok biztonsagat.

25 Adatvédelmi incidens

(1) Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy més
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz wvald jogosulatlan hozzaférést

eredményezi. (Rendelet 4. cikk 12.)

(2) Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell6 idejii intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni
vagy nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést,

a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést.
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(3) Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésobb 72 oran beliil be kell
jelenteni a NAIH felé az arra rendszeresitett online incidens bejelentd feliileten, kivéve, ha az
elszdmoltathatosag elvével Osszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens
valdszintileg nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valoszintsithetden magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara nézve,

annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges ovintézkedéseket.

(3) Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket €s hozzaférési kisérleteket,

¢s ezeket folyamatosan elemezni kell.

4) Amennyiben a Vizsgakdzpont ellendrzésre jogosult munkavallaloi a feladataik ellatasa
soran adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell a Vizsgakdzpont

vezetdjét és adatvédelmi feleldsét.

(5) A Vizsgakézpont munkavallaloi kotelesek jelenteni a Vizsgakdzpont vezetdjének, vagy
a munkaltatoi jogok gyakorlojanak, illetve az adatvédelmi feleldsnek, ha adatvédelmi incidenst,

vagy arra utal6 eseményt észlelnek.

(6) Adatvédelmi incidens bejelenthetdé az adatvédelmi tisztviseld vagy a Vizsgakdzpont
kozponti e-mail cimén, telefonszaman, amelyen a munkavallalok, szerz6d6 partnerek, érintettek

jelenteni tudjék az alapul szolgdlo eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

(7) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az adatvédelmi tisztviseld €s a Vizsgakdzpont
vezetdje — az informatikai, pénziigyi és miikodési vezetd bevondsaval — haladéktalanul
megvizsgalja a bejelentést, ennek soran azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valodi
incidensrdl, vagy téves riasztasrol van sz6. Meg kell vizsgélni és meg kell allapitani:

a. az incidens bekdvetkezésének idOpontjat és helyét,

b. az incidens leirdsat, koriilményeit, hatésait,

c. az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

d. a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,
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e. az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f. a kar megeldzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

(8) Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését
alatdmasztd bizonyitékok begylijtésérol és megdrzésérdl. Ezt kovetden lehet megkezdeni a karok

helyreéllitasat és a jogszerti miikodés visszaallitasat.

9) Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét s szamat,

¢) az adatvédelmi incidens iddpontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(10) A nyilvantartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkozd adatokat 5 évig meg

kell Orizni.

26 Adatvédelmi eléirasok megsértése esetén kovetendoé eljaras

(1) A Vizsgakozpont foglalkoztatottjai — igy a Vizsgakdzpont dolgozoi is - fegyelmi, polgari
jogi és biintetd jogi feleldsséggel tartoznak feladatuk teljesitése soran végzett adatkezelések
jogszerlségeert illetve a jelen szabalyzat betartasaért.

A Vizsgakdzpont foglalkoztatottjai fegyelmi feleldsséggel tartoznak kiillondsen ha:

- A feladata teljesitése sordn jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik

személy részére atadja, vagy hozzaférhetdve teszi,
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- Jogosultsagat nem rendeltetésszerlien hasznalja (pl.: jogosulatlan, nem szorosan a
munkdajahoz kapcsolodo lekérdezést hajt végre, beleértve hozzatartozoi adatainak, vagy olyan
harmadik személy adatainak lekérdezését is, aki erre felhatalmazast nem adott) vagy azok a
Vizsgakozpont mas foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére

hozzaférhetdvé valik.

(2) A Szabalyzat eldirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsagait azonnal vissza kell vonni
¢s a szabalyt szegd foglalkoztatott a Vizsgakdzpont szdmara adatkezeléssel, adatfeldolgozassal
kapcsolatos tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéséért azon szervezeti
egység vezetdje felel, amelynek tevékenységéhez az adatkezelés, adatfeldolgozas kozvetlentil

kapcsolodik.

(3) Ha valamely személynek tudomasara jut, hogy a vonatkozd jogszabalyokban vagy a
szabalyzatban foglalt adatvédelmi és adatbiztonsagi rendelkezéseket megsértették vagy ennek
veszélye all fenn az adatvédelmi feleldst haladéktalanul tdjékoztatja, aki azonnal intézkedik a

kancellar bevonasaval.

27 Adatvédelmi hatésag vizsgalataban val6 kozremiikodés

(1) A NAIH jogosult a Vizsgakdzpontnal ellendrizni az adatvédelmi szabalyok megtartasat

illetve kivizsgalni a hozza érkezd panaszban foglaltakat.

(2) Az adatvédelmi hatosagnal panasz benyujtasaval barki vizsgalatot kezdeményezhet arra
hivatkozva, hogy a személyes adatok kezelésével kapcsolatban a Vizsgakdzpontnal jogsérelem

kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye all fenn.
(3) A Vizsgakozpont €s szervezeti egységeinek vezetoi egylittmiikodnek a NAIH-hal, kérésének

hataridon beliil eleget tesznek, illetve ha a NAIH megallapitasaival vagy hatarozataival nem

értenek egyet, megteszik a GDPR-ben meghatarozott 1épéseket.

28 Erdekmérlegelési teszt
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(1) Amennyiben a Vizsgakdzpont altal végzett adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének f.) pontja® szerinti jogos érdek, az adatkezelés megkezdése elStt érdekmérlegelési

tesztet kell késziteni.
Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi szempontok figyelembevételével kell elkésziteni:

- Az adott célhoz feltétleniil kell — e személyes adatokat kezelni?

- Mely személyes adatok sziikségesek elengedhetetleniil az adott cél megvalosuldsdhoz?

- Milyen jogos érdekek fiizodnek az adatkezeléshez? Pontos meghatarozas sziikséges. Pl.:
személy — és vagyonvédelem, adatbiztonsidg biztositdsa, munkaltatéi szabalyok betartasa,
hatékonyabb szolgaltatasok, stb.

- Mi az adatkezelés célja? Milyen személyes adatokat kell kezelni? Meddig torténik az
adatok kezelése?

- Az érintetteknek milyen érdekeik lehetnek az adott adatkezelés vonatkozdsdban?

- Miért korlatozza ardnyosan az adatkezel6i jogos érdek az érintetti jogokat, érdekeket?

Az érdekmérlegelési tesztet az adatvédelmi felel6s minden adat bekérése elott szoban lefolytatja.

29 Kartérités, sérelemdij

(1) Amennyiben az Vizsgakozponttal szemben adatvédelmi incidens vagy jogellenes
adatkezelés, illetve személyiségi jogi sérelemre hivatkozassal, kartéritést vagy sérelemdijat
kovetelnek vagy probalnak érvényesiti, az ligy kivizsgalasdban az adatvédelmi tisztviseld is

koteles kozremikodni.

2 az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel

szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei, vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyesadatok védelmét
teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek,,
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30 Mellékletek:

F 05 60 GDPR.1.m. szamu melléklet: Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

F 05 61 GDPR .2.m. szamu melléklet: Adatfeldolgozok nyilvantartasa

F 05 62 GDPR.3.m. szdmu melléklet: Megkeresések nyilvantartasa

F 05 63 GDPR.4.m. szami melléklet: Erdekmérlegelési teszt nyilvantartasa

F 05 64 GDPR.5.m. szamu melléklet: Adatvédelmi incidens nyilvantartasa

F 05 65 GDPR.6.m. szamu melléklet: Adattovabbitasi nyilvantartas

F 05 66 GDPR.7.m. szamu melléklet: Adathelyesbités nyilvantartas

GDPR.8.m. szamu melléklet: Adatkezelési Tajékoztatd a vizsgazok részére
F_05_074_GDPR.9.m. szdmu melléklet: Adatkezelési Té4jékoztaté Honlapra, Siiti szabalyzat
GDPR.10/1.m. szamu melléklet: Palyazok hozzajaruld nyilatkozat

GDPR.10/2.m. szamu melléklet: Palyazok Adatkezelési Tajékoztatd

GDPR.10/3.m. szamu melléklet: Allashirdetéshez kiegészité mondat

GDPR.11.m. szdmt melléklet: Vizsgaztatok Adatkezelési Tajékoztato

GDPR.12.m. szama melléklet: Tiz Aranyszabaly Munkavallalok részére

GDPR.13.m. szamu melléklet: Nyilvantartasi rendszerekhez torténd felhasznalok €s a hozzajuk
tartozo jogosultsagi szintek

GDPR.14.m. szam@ melléklet Az adatkezelés szempontjabdl pontatlan személyes adat
helyesbitése

F 05 073 _GDPR.15.m. szamt melléklet Adatkezelési tajékoztatd
a ceglédi vizsgakozpont belsd képzésére regisztrald, névjegyékében szerepld szakértdk részére.
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szamu melléklet: Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
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F 05 61 GDPR .2.m. szdmu melléklet: Adatfeldolgozdok nyilvantartasa
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32 F 05 62 GDPR.3.m. szamu melléklet: Megkeresések nyilvantartasa
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33 F 05 63 GDPR.4.m. szamu melléklet: Erdekmérlegelési teszt nyilvantartasa

Kotelezé melléklet, a jogos
érdeken alapuld
adatkezelések
"jogossanak"
alatdmasztasara sziikséges
tesztek; Vizsgakozpont
esetében szlik korben, a
kozfeladat ellatasan kivali
adatkezelések esetében
értelmezhetd.
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34 F 05 64 GDPR.5.m. szamu melléklet: Adatvédelmi incidens nyilvantartasa

Ha valamilyen sériilés,
adattamadds, adatveszteés,
jogosulatlan hozzdférés torténik,
akkor azt itt kell vezetni. Nemzeti
Adatvédelmi és
Informdcioszabadsdg Hatdsdg
részére abban az esetben kell
bejelenteni haladéktalanul, de
legkésébb a tudomdsszerzést
kévetd 72 ordn beliil, ha az
kockdzatot jelent az érintettek
jogaira (ldsd részletesen a
szabdlyzatban)
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35 F 05 65 GDPR.6.m. szamu melléklet: Adattovabbitasi nyilvantartas
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37 F_05_79 V1 GDPR.8.m. szamu melléklet: Adatkezelési Tajékoztaté a vizsgazok
részére

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Ceglédi Vizsgakozpontba jelentkezo6 vizsgazok szdmara

A Ceglédi Vizsgakozpont (tovabbiakban: Adatkezeld) ezuton tajékoztatja a vizsgazodkat (a
tovabbiakban: érintett) a hatalyos adatvédelmi jogi szabalyozasnak torténd megfelelés érdekében
az adatkezelési gyakorlatarol.

1.  ADATKEZELO ALTALANOS BEMUTATASA
Adatkezelo neve: Ceglédi Vizsgakozpont

Adatkezel6 székhelye: 2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.
Adatkezel6 képviseloje: Csomor Petronella vizsgakézpont vezetod
Adatvédelmi tisztvisel6 neve:

Adatvédelmi tisztvisel6 elektronikus elérhetdsége: adatvedelem@ceglediszc.hu

2. ADATKEZELESRE IRANYADO JOGSZABALYOK

- a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
és az ilyen adatok szabad dramlésardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl
sz0lo, 2016. aprilis 27-1, 2016/679/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban:
GDPR),

- az informacios onrendelkezési jogrol €s informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info. tv.),

- a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.)

- a szakképzésrdl szolo6 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1.7.) Korm.Rendelet (a
tovabbiakban: Szkr).

- 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol
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3.

KORE, CELJA
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3.1. VIZSGA JELENTEKEZES CELJABOL

ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK JOGALAPJA, SZEMELYES ADATOK

CELJA SZEMELYES JOGALAPJA ADATTAROLASI IDO
ADATOK KORE

Szakmai vizsgéra, | Vizsgdzd kozhatalmi  jogositvany  gyakorlasanak | vizsgajelentkezési lap

illetve  képesitd | személyazonositd | keretében végzett feladat végrehajtasahoz

vizsgara torténd | és egyéb személyes | sziikséges (GDPR 6. cikk (1) e) albekezdés),

jelentkezés adatai, tovabba a | illetve jogi kotelezettség teljesitése (GDPR

céljabol vizsgara bocsatas | 6. cikk (1) c) albekezdés

elofeltételeinek
teljesitését igazolo
dokumentumok

A jelentkezési hatarid6t kovetden 15 napon beliill a Vizsgakdzpont a vizsgat bejelenti a
vizsgabejelentes.nive.hu feliileten.

CELJA SZEMELYES | JOGALAPJA ADATTAROLASI IDO
ADATOK
KORE

Szakmai vagy a |jogszabalyban | kozhatalmi  jogositvany  gyakorlasanak

vizsgatevékenység | meghatarozott | keretében végzett feladat végrehajtasahoz

letétele alol torténd | kovetelményre | sziikséges (GDPR 6. cikk (1) e) albekezdés),

mentesiilés vonatkozd illetve jogi kotelezettség teljesitése (GDPR 6.

igazolasa céljabol személyes cikk (1) ¢) albekezdés (Szkr. 264§ (2))
adatok

3.2. A SZAKMAI VIZSGA ES A KEPESITO VIZSGA LEBONYOLITASANAK,
TOVABBA AZ OKLEVELEK, SZAKMAI ES KEPESITO BIZONYITVANYOK
KIADASA ES ROGZITESE CELJABOL
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CELJA SZEMELYES ADATOK KORE | JOGALAPJA ADATTAROLASI
DO
A szakmai vizsga | a vizsgazé személyazonosito | GDPR 6. cikk (1) c) jogi | Vizsgatorzslapok

és a képesitd | adatai, tanuldi jogviszonyaval és | kotelezettség alapjan (Szkt. , | megdrzési ideje 50 éve,
vizsga vizsgatevékenységével Onytv. 1./A. melléklet IV. | vizsgajegyzOkonyvek 5
lebonyolitasa, kapcsolatos adatait (ide értve a | pont) év

illetve az | vizsgajegyzOokonyvet). A

oklevelek, vizsgazok adatait a

bizonyitvanyok torzslapnyilvantartas.nive.hu

kiadasa ¢és | feliileten is rogziti a vizsga

rogzitése jegyzo.

A szakmai vizsga adminisztracios rendszere a vizsgazo alabbi személyes adait tartalmazza
(Onytv. 1/A. melléklet IV. 2. pont) :

a) a vizsgdzo aa) természetes személyazonosito adatait, ab) oktatdsi azonosito szamat, ac)
sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézségére vonatkozo adatat,

b) a vizsgazo szakmai oktatdsaval osszefiiggésben ba) a szakképzd intézményének nevét, cimét
és OM-azonositojat, bb) szakmai oktatasanak tipusat, munkarendjét és egyéb specialis
jellemzoit, bc) a szakképzo intézményi tanulmanyok befejezésének idejét,

¢) a szakmai vizsgaval osszefiiggésben ca) a szakmai vizsga részeredményeit és végeredményét,
cb) a megszerezett szakma szakmajegyzék szerinti azonosito szamdt és megnevezését, cc) a
kidllitott oklevél vagy szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat, cd) az oklevelet, illetve a
szakmai bizonyitvanyt kiallito akkreditdlt vizsgakdzpont megnevezését, cimét és - ha az
akkreditalt vizsgakozpont szakképzd intézmény - OM-azonositéjat, ce) a szakmai vizsgahoz
kapcsolodo mentességet, cf) a szakmai vizsga megszervezésével kapcsolatos feladatvégzés
helyét, cg) a szakmadhoz kapcsolodoan a vizsgadijfizetési kotelezettség tényét, tovabba a
vizsgadijkoteles vizsgak esetén a vizsgadij befizetésére vonatkozoan a befizetés oOsszegét, a
befizetés datumat, a befizetést igazolo készpénzatutaldsi megbizas sorszamat.

A képesito vizsga adminisztracio rendszere a vizsgazo alabbi személyes adatait tartalmazza
Onytv. 1/A. melléklet IV. 3. pont) : :
a) a vizsgazo természetes személyazonositod adatat és oktatasi azonositd szamat,

b) a vizsgazo6 szakmai képzésével 0sszefliggésben

ba) a szakmai képzés szervezdjének nevét, cimét €s - ha a szakmai képzést szervezd szakképzo
intézmény - OM-azonositojat, bb) a szakmai képzés tipusat és egyeb specidlis jellemzdit, be) a
szakmai képzés befejezésének idejét,

c) a képesitd vizsgaval Osszefiiggésben ca) a képesitd bizonyitvany sorozatjelét €s sorszamat, cb)
a képesitd bizonyitvanyt kiallito akkreditalt vizsgakdzpont nevét, cimét és - az akkreditalt
vizsgakozpont szakképzd intézmény - OM-azonositdjat, cc) a megszerzett szakképesités
megnevezeését, cd) a képesitd vizsgdhoz kapcsolddd mentességet, ce) a vizsgadijfizetési
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kotelezettség tényét, tovabba a vizsgadijkoteles vizsgdk esetén a vizsgadij befizetésére
vonatkozoan a befizetés 0sszegét, a befizetés datumat és a befizetést igazold készpénzatutalasi
megbizas sorszamat.

4. Az oklevelekrol, a szakmai bizonyitvanyokrol, a képesité bizonyitvanyokrol és a
vizsgatorzslap-kivonatokrol vezetett kozponti nyilvantartas az alabbi személyes adatokat
tartalmazza Onytv. 1/A. melléklet IV. 4. pont) : :

a) a kiallitott oklevél, szakmai bizonyitvany, illetve képesito bizonyitvany sorozatjelét és
sorszamat, a kiallitas helyét és datumadat,

b) az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesité bizonyitvany kiallitasanak alapjaul
szolgadlo vizsgatérzslap szamat,

C) - a vizsgatorzslappal azonosan - a vizsgadzo természetes személyazonosito adatat és oktatasi
azonosito szamat,

d) a kiallito akkreditalt vizsgakozpont megnevezését, cimét és - ha az akkreditalt vizsgakozpont
szakképzo intézmény - OM-azonositdjt,

e) vizsgatargyanként és vizsga tevékenységenként a vizsga nyelvét, az elért szazalékos eredményt
és osztdlyzatot, a zaradékokat és a vizsgamentességeket,

f) az azonosito szam és a megnevezes megjelolésével tajékoztatast arrol, hogy az oklevél, illetve
a szakmai bizonyitvany melyik szakma, illetve szakképesités megszerzését igazolja,

g) a megszerzett szakma, illetve szakképesités Eurdpai Képesitési Keretrendszer és Magyar
Képesitési Keretrendszer szintjének meghatdarozasara vonatkozo megjelélését.

3.5. CIMZETTEK KORE

A fent nevezett adatkezelés az elektronikus vizsgarendszerben torténik, amelyhez az
Adatkezelo vezetdje (vizsgakozpont vezetdje) és az erre feljogositott munkavallalok,
tovabba a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagja delegalasaval osszefiiggésben
az illetékes gazdasagi kamara férhet hozza.

Az elektronikus vizsgarendszer miikodtetdje és iizemeltetdje:

Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal (NSZFH)

Cim: 1089 Budapest, Kalvaria tér 7.

Postafiok: 1437 Budapest, Pf. 760.

Telefon: (06-1) 477-5600, (06-1) 303-9300

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetésége: Dr. Kovy Mihaly (kovy.mihaly@nive.hu)
Honlap elérhetdsége: www.nive.hu

4, ADATNYILVANTARTASI RENDSZEREK BEMUTATASA
Az Adatkezeld az alabbi informatikai rendszerekben végez adatrogzitést, tovabbit személyes
adatot a vizsgara valo jelentkezéssel, tovabba a vizsgaztatassal kapcsolatosan:

v SZIR részeként miikodo Elektronikus Vizsgarendszer (lizemeltet6: NSZFH)
Rogzitendd adatok kore: a 3.1. és 3.2. pontban részletezett személyes adatok

Az Elektronikus Vizsgarendszerben rogzitendé adatok korét az Szkr. 66 § (1) bekezdése és az
Onytv. 1./A. melléklet IV. pontjai irjak eld.
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4. A VIZSGAZO SZEMELYES ADATAINAK TOVABBITASA

Az Adatkezeld a vizsgdzd személyes adatait jogi felhatalmazas, kotelezettség alapjan vagy a
tanul6 hatarozott és onkéntes hozzajarulasa alapjan, meghatarozott célbol és cimzetti kor részére,
¢s ehhez sziikséges mértékben tovabbithatja. A jogi felhatalmazas alapjan torténd
adattovabbitasokrol az iranyadd jogszabalyok szamos ponton rendelkeznek.

Az Adatkezeld 4ltal kiallitott vizsga torzslap egy kinyomtatott példanyat a szakmai vizsga
befejezését kovetd 20 napon beliil megkiildi az NFSZH részére (Szkr. 271 § (1) bekezdés ).

Kiilfoldre torténd adattovabbitds nem torténik, tovabba Adatkezeld nem végez automatizalt
dontéshozatalon vagy profilalkotdson alapul6 adatkezelést.

5. ERINTETTI JOGOK — A VIZSGAZONAK JOGA VAN
a) Hozzaféréshez valo jog:

kérelmezni irdsban az Adatkezel6tdl a vizsgdzora vonatkoz6 személyes adatokhoz vald
hozzaférést, ezen beliil, hogy az Adatkezeld mely személyes adatait, milyen jogalapon, milyen
adatkezelési célbol, milyen forrasbol (abban az esetben, ha az adatokat nem On adata meg az
Adatkezeldnek) , mennyi ideig és mely dolgozdk altal kezeli,; kinek, milyen célbdl, milyen
jogalapon, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy tovabbitotta az On adatait.
Ezen beliill az Adatkezelé koteles Ont tajékoztatni az Ont megilletd tovabbi jogokrol a
megkeresésre adott valaszdban, igy a helyesbitéshez, kiegészitéshez, adatkorlatozashoz,
tiltakozashoz, torléshez valo jogrol.

b) Kiegészitéshez, helyesbitéshez valé jog:
Onnek joga van a személyes adatainak kiegészitését, helyesbitését irasban kérni,
C) Torléshez/ Hozzajarulas visszavonasahoz valé jog:

Onnek joga van az adatkezelés torlését kérni kivéve, ha térvényi eldiras az Adatkezelét az adatok
tovabbi tarolasara kotelezi (példaul a jogszabalyban eldirt megdrzési id6é még nem telt el).

d) Adatkezelés korlatozasahoz valo jog:
Onnek joga van az adatkezelés zarolasat irdsban kérni az alabbi esetekben:

- az érintett vitatja a személyes adatai pontossagat, azok Adatkezeld altali ellendrzésének
idejére,

- az adatkezelés jogellenes, de az arra jogosult személy az adatok torlését ellenezve azok
felhasznalasanak korlatozasat kéri,

- az Adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett személy igényli azokat jogi igények -elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez.

Ennek soran a zarolas addig tart amig azt az érintett altal megjelolt indok sziikségesség teszi,
példaul, ha az érintett az Adatkezeld jogszerli adatkezelését vitatja és hatdsagi vagy birdsagi
eljarast kezdeményez, az Adatkezel6 a hatosag vagy birdsag megkeresés€ig tovabb tarolja az
adatot, majd ezt kovetden torli.
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e) Az adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés Korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettségre vonatkozo jog:

Az Adatkezeld minden cimzettet, akivel vagy amellyel a személyes adatokat kozolte, tajékoztat
a helyesbitésrdl, torlésrdl vagy az adatkezelés korlatozasardl, kivéve, ha ez a tijékoztatas
lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. A vizsgazo kérésére az
Adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl.

f) Tiltakozashoz valé jog:

Onnek joga van személyes adatai kezelése ellen tiltakozni sajat helyzetével kapcsolatos okokbol,
amennyiben az Adatkezeld adatkezelése kozérdekli vagy kozhatalmi jogositvanyainak
gyakorldséan alapszik (14sd a 3. pontban részletezett adatkezelések).

Amennyiben a vizsgdz6 e pontban részletezett jogaival élve, irasban megkeresi az Adatkezelot,
megkeresésére 25 napon beliil valaszol az On altal megadott postai vagy elektronikus
elérhetdségére.

7. MILYEN JOGERVENYESITASI LEHETOSEGEK ILLETIK MEG AZ
ERINTETTEKET?

a) Onnek joga van a feliigyeleti hatésighoz panaszt benyutjtani (Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag, http://naih.hu, telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1530
Budapest, Pf.: 5., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu) amennyiben Ont a személyes adatai kezelése
kapcsan jogsérelem érte, vagy annak veszély all fenn.

Amennyiben On kiilfoldi allampolgar, ugy a lakhelye szerinti feliigyeleti hatosagnal is panaszt
tehet.

b) Jogai megsértése esetén On birésaghoz fordulhat. A birdsag az iigyben soron kiviil jar el. Az
adatvédelmi perek elbiralasa a térvényszék hataskorébe tartozik, a per — az On valasztasa szerint
— az On lakhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék elétt is megindithato.

8. ADATBIZTONSAGI RENDELKEZES

Az Adatkezel6 kotelezettséget vallal arra, hogy a vizsgaztatassal kapcsolatos személyes adatok
kezelése megfelel a jelen tajékoztatoban foglaltaknak és a hatalyos adatvédelmi jogszabalyok
eldirasainak. Az Adatkezeld a személyes adatokat bizalmasan, kizarolag az adatkezelés céljabol
¢és ehhez sziikséges mértékben kezeli, és az Adatvédelmi szabalyzata alapjan megtesz minden
olyan biztonsagi, technikai €s szervezési intézkedést, amely az adatok biztonsagat megfeleld
szinten garantalja. Adatkezeld a papir alapti dokumentumokat biztonsagos, elzart helyen tarolja,
tovabba biztositja, hogy az elektronikus rendszerben tarolt adatokhoz kizardlag az erre
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jogosultsadggal rendelkezé munkavallalok férhetnek hozza. Mindezekrdl Adatkezeld részletesen
rendelkezik az Adatvédelmi szabalyzataban.

Amennyiben tovabbi kérdése van az On személyes adatainak kezelését illetéen, kérjiik, hogy
forduljon az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjéhez az 1.pontban megadott elérhetdségein!
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38 F_05 74 GDPR.9.m. szamu melléklet: Adatkezelési Tajékoztatéo Honlapra, Siiti

szabalyzat

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ES SUTI SZABALYZAT

A Ceglédi Vizsgakozpont altal iizemeltetett https://cegledvizsga.hu/ honlapra vonatkozo
adatkezelési gyakorlatrol

1. Bevezeto
1.1. Adatkezel6 adatai

Adatkezelo neve: Ceglédi Vizsgakozpont

Adatkezel6 székhelye: 2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.

Adatkezelo képviseloje: Csomor Petronella vizsgakozpont vezet6

Adatvédelmi tisztviseld neve: Jung Gaboriranyitasi vezeto

Adatvédelmi tisztvisel6 elektronikus elérhetésége: adatvedelem@ceglediszc.hu

Az Adatkezel?6 a https://cegledvizsga.hu/ honlapon a Vizsgakézpont bemutatasa, a vizsgazok és
a vizsgaztatok szamara nyljtandoé tajékoztatas, illetve elérhetdségeirdl valo tajékoztatas céljabol
- honlapot tizemeltet.

Az Adatkezel jelen tajékoztatoval, és ennek részét képezd Siiti szabalyzattal tajékoztatja Ont a
https://cegledvizsga.hu/ honlapon torténd bongészés soran hasznalt siitikrél, a siitik alapjan
kezelt személyes adatok korérdl, jogalapjarol, idétartamardl, és az Ont megilletd jogokrol.

4.1. Mik azok a siitik?

A siitik (cookie-k) olyan kisméretii adatfajlok, amelyek a weboldalon keresztiil keriilnek az On
szamitogépére igy, hogy azokat az On internetes bongészdje menti le és tarolja el.

Kizérélag az oldal miikodéséhez feltétleniil sziikséges és munkamenet tdmogatd, az egyes
felhasznal6i munkamenetek azonositdsara szolgald, tovabba weboldalunk kényelmesebb
hasznalatat eldsegitd siitiket hasznalunk.

Az altalunk alkalmazott siitik egy része csak atmeneti és eltlinik a bongész6 bezarasaval, mig
léteznek oly kényelmi siitik, melyek 1 honapig taroldodnak szamitogépén, hogyha rendszeresen
latogatja weboldalunkat, akkor a bongészdje megjegyezze a kordbban hasznalt beallitasait, igy
nem sziikséges minden megtekintéskor jbdl elfogadnia siiti tajékoztatonkat vagy rendszeresen
beallitania az igényei szerinti szlirési feltételeket.

A leggyakrabban hasznalt internetes bongészok altalaban alapbeallitasként elfogadjak és
engedélyezik a siitik letdltését és hasznalatait. Amennyiben nem ért egyet a stitik hasznalataval,
a bongészd beallitasainak modositasaval ezeket visszautasitja vagy letiltja, illetve a
szamitogépen mar eltarolt siitiket is tudja torolni. A siitik hasznélatardl az egyes bongészok
,,Sug0” meniipontja nydjt bovebb tajékoztatast.
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4.2. Mi a siitik célja?

Egyes altalunk hasznalt siitik elengedhetetlenek az oldal megfeleld miikodéséhez (session cookie
- munkamenet siiti), masok a weboldal kényelmesebb hasznalatanak elosegéitésére szolgalnak.
A latogatd beadllitdsainak, hasznalati szokasainak rogzitésével az oldalon valdé navigicid és
ezaltal a honlap hasznalatanak megkonnyitése.

4.2. Milyen siitiket haszndl az Adatkezelo?

1. Munkamenet siitik

A munkamenet siitik a honlap bongészéséhez, a funkcidk hasznalatahoz sziikségesek, tobbek
kozott lehetdvé teszik a latogatd altal adott oldalon, funkcidban vagy szolgaltatasban végzett
miiveletek megjegyzését. A "munkamenet siitik" alkalmazasa nélkiil a honlap zokkendmentes
hasznélata nem garantalhato. Ervényességi idejiik az adott latogatas idStartamara terjed ki, a
"siitik" a munkamenet végén vagy a bongész6 bezarasaval automatikusan torlédnek.

2. Haszndlatot tdmogat6 kényelmi siitik

Ezek a siitik lehetévé teszik, hogy honlapunk megjegyezze, hogy milyen mikddési modot
valasztott (példaul: elfogadta a siiti tajékoztatot és a keresé eredmény listdjdban kapott talalatok
milyen rendezési mod alapjan keriiljenek megjelenitésre). Ez annak érdekében torténik, hogy a
kovetkezd latogatas alkalméval ne kelljen Ujra és Ujra elfogadnia a siiti tdjékoztatot vagy
beallitania, hogy milyen rendezési elv szerint szeretné megtekinetni az oldalon megjelenitett
tartalmakat. A preferenciakat tarold siitikben 1év6 informaciok nélkiil honlapunk kevésbé
gordiilékenyen ugyan, de mitkddhet.

A kényelmi siitikben személyes adatokat nem rogzitiink, kizardlag egy azonositészamot
tarolunk, melybdl az oldal értesiil, hogy a siititajékoztatd kordbban elfogadasra keriilt. A
kényelmi siitit a kliens gép bongészdje tarolja 1 honapos lejarati iddvel.tarolasra a bongészo siiti
fajljaban. Ennek idétartamat On tudja médositani a bongészé beallitasaban.

4.3. Mi a siitik altali adatkezelés jogalapja?

A honlap latogatasa soran a siitikkel gytiijtott adatok kezelése az Adatkezelo jogos érdekén
alapszik (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tekintettel a GDPR 24. cikkére és 32. cikkére).
Adatkezeld ezzel tudja biztositani a honlap-szolgaltatas rendeltetésszerli €s megfeleld miikodeését
¢és annak ellendrzését. Tovabba igy tudja biztositani a honlap biztonsagat, az informatikai
veszeélyt jelentd latogatok azonositasat. A honlapra latogatd fentiekben megjelolt adatai
személyes adatainak (1igymint IP cim, bongész6 bedllitas) kezelése a hozzdjaruldsa hianyaban is
jogszerl. Az Adatkezeld elvégezte erre vonatkozoan a sziikséges érdekmérlegelési tesztet,
amelyben megallapitotta, hogy az adatkezelés jogalapja megfelel a GDPR. Rendelet 6 cikk (1)
bekezdés e) pontjaban foglalt jogos érdeknek. A technikai €s statisztikai siitik hasznalata soran
nem sériilnek az érintett érdekei, alapvetd jogai €s szabadsdgai oly mddon, hogy feliilirnédk az
Adatkezeld jogos érdekét.

4.4. T4jékoztatjuk arrél is, hogy az On altal hasznalt bongészé bedllitasaiban lehetdsége van az
egyes tipusu siitiket letiltani, engedélyezni vagy moddositani. Azonban Adatkezeld nem véllal
feleldsséget azért, ha a honlapunk nem rendeltetésszertien miikddik a siitik letiltdsa miatt.
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Az egyes bongészOk altal hasznalt siitikrdl és az adatvédelmi szabalyzatrol itt olvashat,
tajékozodhat bovebben:

Mozilla: https://support.mozilla.org/hu/kb/sutik-informacio-amelyet-weboldalak-tarolnak-
szami?redirectlocale=hu&redirectslug=S%C3%BCtik+kezel%C3%A9se

Internet Explorer: https://support.microsoft.com/hu-hu/windows/cookie-k-
t%C3%B6r1%C3%A9se-%C3%A9s-kezel%C3%A9se-168dabl1-0753-043d-7¢16-
ede5947fc64d

Microsoft Edge: https://www.google.com/policies/technologies/types/

4.5. Biztonsag

Fontos kiemelni, hogy az oldal Uzemeltetéje a siitik engedélyezése esetén sem jegyez meg
semmilyen azonositot vagy jelszot.

A latogato a siitik elfogadasa esetén is teljes biztonsagban hasznalhatja az oldal
Uzemeltetdjének elektronikus szolgéltatasait.

5. Milyen jogok illetik meg Ont az adatkezelés soran?

Az alabbiakban ismertetjiik Onnel, hogy személyes adatai vonatkozasaban milyen jogok illetik
meg, a megkereséseket Adatkezeld postai vagy elektronikus levelezési cimére kiildheti el.

Adatkezelé a megkeresésekre 25 napon beliil vélaszol az On 4ltal megadott elérhetéségre. A
megkeresésében, esetleges panaszaban megadott személyes adatokat jogi kotelezettség alapjan
taroljuk, hiszen a megkeresésekre, panaszok megvalaszoldsa torvényi kotelezettséglink. A
jogszabalyban eldirt ideig, azaz az 5 év altalanos eléviilési idoig taroljuk, amelyet egy esetleges
jogvita, peres eljaras sordn sziikségessé valo igényérvényesités indokol.

5.1. Tajékoztatashoz valo jog

On jogosult vilagos, érthetd és atlathatd tajékoztatast kérni Adatkezel6tdl személyes adatai
kezelését (kiilondsen jogalapjat, idétartamat, céljat, cimzettek korét illetéen), és az Ont megilletd
jogokat illetden. Jelen Adatkezelési T4jékoztato célja is erre vonatkozik. A tdjékoztatds ingyenes
kivéve akkor, ha On az adott évben azonos adatkdrre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet mar
nygjtott be. Ilyen esetben Adatkezeld koltségtéritésre jogosult. A tdjékoztatdst csak
jogszabalyban foglalt esetekben tagadhatjuk meg jogszabalyi rendelkezés megjeldlésével,
valamint a Hat6saghoz fordulas lehetdségére €s birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatassal.

5.2. Hozzaféréshez valo jog

On jogosult arra, hogy az Adatkezel6td] visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes
adatai kezelése folyamatban van-e. Amennyiben folyamatban van, Ggy jogosult a személyes
adatai kezelés€hez hozzaférést és tajékoztatast kapni:

adatkezelés céljai; az érinett az érintett személyes adatok kategoriai; cimzettek, akik a személyes
adatokat megismerik, az adatok tarolasanak tervezett idétartama, ha ez nem lehetséges, ezen
iddtartam meghatarozasadnak szempontjai, az érintetti jogok bemutatésa.

On jogosult az adatkezelés targyat képezd személyes adatokrdl masolatot kapni. Amennyiben
On tovabbi masolatokat kér a személyes adatairol, Adatkezeld az adminisztrativ koltségeken
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alapulo, ésszerti dijat szamithat fel. Amennyiben On elektronikus uton nyujtotta be az erre
vonatkoz6 kérelmet, az informéciokat az Adatkezeld elektronikus formaban bocsatja az On
rendelkezésére, kivéve ha ezt On postai uton vagy személyesen kéri.

5.3. Helyesbitéshez és kiegészitéshez valo jog

On jogosult kérni Adatkezel6tél az Onre vonatkozo pontatlan személyes adatok helyesbitését
vagy a hidnyos adatok kiegészitését. Ennek megtorténtérél a Adatkezeld az On szamdara
visszaigazolast kiild.

5.4. Torléshez valo jog

On jogosult kérni a személyes adatai torlését, illetve Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
torli az On személyes adatait, ha

o a személyes adatokra mar nincsen sziikség az eredeti célbol,

o On visszavonja hozzajarulasat a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén

0 ha a siitik altal adatkezelés jogos érdekét alatamasztd tényez6k — mint a honlap
rendeltetésszerl, biztonsdgos miikodése - mar nem élvez elsdbbséget,

o ha a személyes adatokat jogellenesen kezelték (példaul, ha Adatkezelé az On
beleegyezése nélkiil tovabbitotta volna harmadik személynek), vagy

o ha a személyes adatok torlését jogi kotelezettségként magyar vagy unios jogszabaly irja
eld.

A torlési jog nem gyakorolhat6 azokban az esetekben, amelyekben jogszabaly irja el6 az adatok
kezelését, ilyen a vasarloink személyes adatainak addjogi kotelezettség teljesitése céljabol — pl.
szdmviteli bizonylat formdjaban — torténd tarolasa.

Amennyiben a torlési kérés jogszerli, Adatkezel6 az elektronikusan tarolt adatok mellett a papir
alapon kezelt adatokra €s a biztonsagi mentések adatallomanyara is kiterjeszti a torlést.

5.5. Hozzajarulas visszavonasahoz valé jog

Onnek joga van az adatkezelési hozzijarulasat barmely iddpontban, korlatozas nélkiil
visszavonni. A visszavonas nem érinti — a hozzajarulds visszavondsa elott — végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét. A visszavonast On postai vagy elektronikus titon is kezdeményezheti
az Adatkezel email-cimén.

5.6. Tiltakozashoz valo jog

On tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen (i) ha a személyes adatok kezelése kizardlag
az Adatkezel6re vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az az Adatkezeld vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges; (i1) ha az adatkezelés célja
kozvetlen iizletszerzés, kozvéleménykutatas vagy tudomanyos kutatds. Az Adatkezeld a
tiltakozas jogszerliségét megvizsgalja, és ha a tiltakozas megalapozottsagat megallapitja, az
adatkezelést megsziinteti és a kezelt személyes adatokat zarolja, tovabba a tiltakozasrol és az
annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozéssal érintett
személyes adatok kordbban tovabbitasra keriiltek.

5.7. Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

On jogosult arra, hogy kérésére Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha
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o az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, az Adatkezeld korlatozza az
adatkezelést, amig nem ellendrizte a személyes adatok pontossagat,

o az adatkezelés jogellenesnek mindsiil, azonban On ellenzi az adatok torlését,

o Adatkezeldnek mar nincs sziiksége az On adataira, de On igénylei azokat jogi igények

eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez.

Amennyiben az On helyesbités, zarolas vagy torlés irdnti kérelmét nem teljesitjiik, a kérelem
kézhezvételét kovetd 25 napon belill irasban vagy elektronikus uton kozoljiik Onnel
elutasitasunk indokait, illetve tdjékoztatjuk Ont a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz
fordulas lehetdségérol.

5.8. Panasztételi, jogorvoslati jog

On jogosult a személyes adatai kezelését illetden a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatésaghoz (NAIH) fordulni, panaszt benyujtani, illetve polgari pert
kezdeményezni.

A panaszokat a Hatosig abban az esetben vizsgalja ki, ha On korabban mar megkereste
AdatkezelOt a bejelentésben megjelolt jogainak gyakorlasa kapcsan, és ennek a Adatkezeld nem
tett eleget.

Egyttal tajékoztatjuk Ont a NAIH cimérdl, elérhet8ségeirdl, honlapcimérél.

o Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

o Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

o Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410
o E-mail:ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://naih.hu/

On jogosult birésaghoz fordulni jogainak megsértésére hivatkozva. A birdsag az iigyben soron
kiviil jar el. Az adatvédelmi perek elbirdlasa a torvényszék hataskorébe tartozik, a per az On
lakhelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is megindithato.

6. Melyek a fobb iranyado jogszabalyok adatkezelési tevékenységiinkre?

o a természetes személyeknek a személyes adatok kezelésérdl szold az Eurdpai Parlament
¢s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR- Altalanos Adatvédelmi Rendelet)

o az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII.
torvény - (Info. tv.)
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39 F_05 080 _ Vl_C:‘DP’R.IO/ l.m; szamu melléklet: Palyazok hozzaj é}‘ul() nyilatkozat
HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES
ADATKEZELESEHEZ ALLLASRA JELENTKEZO PALYAZO

RESZEROL
Pélyazo6 neve:
Lakcime:
Telefonszama:
E-mail cime:
Egyéb Onéletrajz mellékelve
AZ ADATKEZELO ADATAI
Az adatkezel6 neve, cime Ceglédi Vizsgakozpont, 2700 Cegléd, Jaszberényi ut
2.
Az adatkezel6 képviseldje, emailcime Csomor Petronella vizsgakdzpont vezetd,
csomor.petronella@ceglediszc.hu
Az adatkezelés jogalapja hozzéjarulas (GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont)
Az adatkezelés célja Allasra jelentkezés, palyazoi jelentkezés elbiralasa
A személyes adatok cimzettje(i) Vizsgakozpont vezetd
A személyes adatok tarolasanak id6tartama Palyazat elbiralasaig, elutasitas esetén az elutasitast
kdovetd 14 napon beliil

Tajékoztatas a Palyazo jogairol

Onnek, mint a Vizsgakdzpontnal a személyes adatok kezelésében érintett személynek joga van

a) kérelmezni a Vizsgakozponttél az Onre vonatkozd személyes adatokhoz vald
hozzaférést,

b) az On személyes adatainak kiegészitését, helyesbitését, torlését vagy zarolasat,

c) jogszabalyban meghatdrozott feltételek fennallasa esetén Onnek joga van az
adathordozhatosaghoz, illetve tiltakozhat az On személyes adatainak kezelése ellen,

d) Onnek joga van az adatkezelési hozzajarulasat barmely idépontban ingyenesen

visszavonni. A visszavonas nem érinti — a hozzajarulds visszavonasa eldtt — végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét. A visszavonast On postai vagy elektronikus aton is kezdeményezheti
a csomor.petronella@ceglediszc.hu e-mail cimen.

e) Onnek joga van a feliigyeleti hatésdghoz panaszt benyujtani (Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag, http://naih.hu, telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1530
Budapest, Pf.: 5., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu). Amennyiben On kiilfoldi allampolgar, ugy
a lakhelye szerinti feliigyeleti hatosagnal is panaszt tehet.
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f) Jogai megsértése esetén On birdsaghoz fordulhat. A birosag az {igyben soron kiviil jar el.
Az adatvédelmi perek elbirdldsa a torvényszék hatiskorébe tartozik, a per — az On vélasztdsa
szerint — az On lakhelye vagy tartzkodasi helye szerinti torvényszék elétt is megindithato.

Tovabbi kérdés esetén kérjiik keresse meg a Vizsgakdzpontot, illetve tovabbi informacid az
adatkezelési  tajékoztatonkban olvashato, amely a Vizsgakézpont honlapjan, a
https://cegledvizsga.hu/dokumentumok/ linken talalhato.

A személyes adatok kezelése tekintetében a fObb irdnyadd jogszabalyok a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelésérdl szolo az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR), illetve az informacidos oOnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény (Infotv.).

Kijelentem, hogy az altalam fentiekben megadott személyes adataim a valésagnak
megfelelnek és a jelen dokumentumban megjelolt célu és idotartamu adatkezeléséhez
onkéntesen jarulok hozza.

Cegléd, 202.. €V. ..ot ho..........

(a Palyazo6 alairasa)
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40 F_05 81 GDPR.10/2.m. szamu melléklet: Palyazok Adatkezelési Tajékoztato
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Ceglédi Vizsgakozpontba allashirdetésre palyazok szamara
A Ceglédi Vizsgakozpont (tovabbiakban: Adatkezeld) ezlton tdjékoztatja az allashirdetésre
palyazokat (a tovabbiakban: érintett) a hatdlyos adatvédelmi jogi szabalyozasnak torténd
megfelelés érdekében az adatkezelési gyakorlatarol.

4, ADATKEZELO ALTALANOS BEMUTATASA

Adatkezelo neve: Ceglédi Vizsgakozpont

Adatkezel6 székhelye: 2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.

Adatkezelo képviseloje: Csomor Petronella vizsgakozpont vezet6

Adatvédelmi tisztviselé neve: Jung Gabor iranyitasi vezetd

Adatvédelmi tisztvisel6 elektronikus elérhetdsége: adatvedelem@ceglediszc.hu

1. Az adatkezelés célja és jogalapja

Az adatkezelés célja az allasra jelentkezés, a palyazoi jelentkezés elbirdldsa. A jogalapja az On
kifejezett és Onkéntes hozzajarulasa, amely alapjan On a pélyazati anyag résziinkre torténd
megkiildésének tényével ezen tajékoztatd értelmében hozzajarulasat adja a palyazati anyagaban
megadott személyes adatainak kezeléséhez.

2. A személyes adatok kore

A megadott személyes adatok kore az On dltal megkiilddtt onéletrajzba, motivacios levélbe vagy
esetlegesen a palyazoi adatlapba foglalt szemelyes adatok. A Vizsgakdzpont csak az adatkezelesi
célhoz és mértékéhez feltétleniil sziikséges mértékben kezeli az On adatait.

3. Az adatkezelés idotartama

A palyazoi adatokat a Vizsgakozpont a palyazat elbirdlasaig, illetve elutasitds esetén az
elutasitast kovetd 14 napon beliil torli. A személyes adatait kizardlag a munkaltatdi jogkort
gyakorlo6 személy, a kozvetlen munkahelyi vezetd, és a palyaztatassal, kivalasztassal foglalkozo
munkavallalok ismerheti meg. Az On kifejezett hozzajaruldsa alapjan a Vizsgakozpont az On
palyazati anyagat a kozeljovoben varhatdan meghirdetésre keriild allasra jelentkezés céljabol
ennél hosszabb ideig, de legfeljebb 6 honapig tarolja.

Tajékoztatas az érintett jogairol

Onnek, mint a Vizsgakdzpontnal személyes adatok kezelésében érintett személynek joga van

9) kérelmezni a Vizsgakozponttol az Onre vonatkozd személyes adatokhoz vald
hozzaférést,

ezen beliil, hogy a Vizsgakozpont mely személyes adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési
celbol, milyen forrasbol, mennyi ideig kezeli; kinek, milyen célbol, milyen jogalapon, mely
szemelyes adataihoz biztositott hozzaferest vagy tovabbitotta az On adatait;

h) az On személyes adatainak kiegészitését, helyesbitését irasban kérni,

) torlését kérni kivéve, ha jogszabalyi eldirds a Vizsgakdzpontot az adatok tovabbi
tarolasara kotelezi,
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), zéarolasat kérni (adatkezelés korlatozasahoz val6 jog), amelynek soran a zarolas addig tart
amig azt az ¢rintett altal megjeldlt indok sziikségesség teszi (példaul, ha az érintett a
Vizsgakdzpont jogszerli adatkezelését vitatja €s hatdsagi vagy birosagi eljarast kezdeményez, a
Vizsgakdzpont a hatésag vagy birdsag megkereséséig tovabb tarolja az adatot, majd ezt kovetden
torli).

Amennyiben On az eddigiekben részletezett jogaival élve, irasban megkeresi a Vizsgakozpontot,

megkeresésére a Vizsgakozpont 25 napon beliil valaszol az On ltal megadott elérhetdségére.
K) Onnek joga van az adatkezelési hozzajaruliasat barmely idépontban ingyenesen

visszavonni. A visszavonas nem érinti — a hozzéjarulas visszavonasa el6tt — végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét. A visszavonast On postai vagy elektronikus titon is kezdeményezheti,
amely alapjan a torlést a Vizsgakdzpont végrehajtja.

) Onnek joga van a feliigyeleti hatdsaghoz panaszt benyujtani (Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacidszabadsag Hatosag, http://naih.hu, telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1530
Budapest, Pf.: 5., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu). Amennyiben On kiilf61di allampolgér, agy
a lakhelye szerinti feliigyeleti hatosagnal is panaszt tehet.

m) Jogai megsértése esetén On birdsaghoz fordulhat. A birdsag az iigyben soron kiviil jar el.
Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, a per — az On valasztasa
szerint — az On lakhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék elétt is megindithato.

Tovabbi kérdés esetén kérjiik, hogy keresse meg a Vizsgakdzpontot a fenti elérhetdségeken!

A személyes adatok kezelése tekintetében a fobb irdnyadd jogszabdlyok a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelésérdl szol6 az Eurdpai Parlament és a Tanéacs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR), illetve az informdciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (Infotv.).
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41 F 05 71_GDPR.10/3.m. szamu melléklet: Allashirdetéshez kiegészité mondat
A Ceglédi Vizsgakozpont az allashirdetésre valo jelentkezéssel kapcsolatban megadott

palyazoi személyes adatokat a hatalyos adatvédelmi jogszabalyoknak megfelelden kezeli, az

erre vonatkozd Adatkezelési Téajékoztatot megtalalja a https://cegledvizsga.hu/dokumentumok/

honlapon.

Ervényesség kezdete: 2024. jilius 01. Oldal 65/74
Verzio 5.


mailto:vizsga@ceglediszc.hu
http://www.cegledvizsga.hu/
https://cegledvizsga.hu/dokumentumok/

2700 Cegléd, Jaszberényi 1t 2.
Telefon: +36 - 30/108-18-17

izsg akoz po Nt E-mail: vizsga@ceglediszc.hu
Web: www.cegledvizsga.hu

42 F_05 82 V1_GDPR.11.m. szamu melléklet: Vizsgaztatok Adatkezelési Tajékoztato
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Ceglédi Vizsgakozpontba vizsgafeladatok ellatasara palyazatot/szandéknyilatkozatot
benyujto palyazok, tovabba a Vizsgakozponttal egyiittmiikodési megallapodast koto
vizsgaztatok szamara
A Ceglédi Vizsgakozpont (tovabbiakban: Adatkezeld) ezuton tdjékoztatja a vizsgafeladatok
ellatasara palyazokat/szandéknyilatkozatot benyujté palyazokat, tovabba az Adatkezeldvel
egylttmiikodési megallapodast kotd vizsgaztatdkat (a tovabbiakban: érintett) az iranyado
adatvédelmi jogi szabélyozasnak torténd megfelelés érdekében az erre vonatkozo adatkezelési

gyakorlatarol.

l. ADATKEZELO ALTALANOS BEMUTATASA

Adatkezelo neve: Ceglédi Vizsgakozpont

Adatkezel6 székhelye: 2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.

Adatkezelo képviseloje: Csomor Petronella vizsgakozpont vezet6

Adatvédelmi tisztviseld neve:

Adatvédelmi tisztvisel6 elektronikus elérhetdsége: adatvedelem@ceglediszc.hu

11. A vizsgafeladatok ellatasara palvazat/szandéknyilatkozat rogzitése céljabol torténo
adatkezelés

4. Az adatkezelés célja és jogalapja

Az adatkezelés célja a vizsgaztatoi feladatok ellatasara a palyazoi jelentkezés elbiralasa, tovabba
a vizsgaztatoi szakértdi adatbazisba torténd nyilvantartasba vétel. A jogalapja az On kifejezett és
onkéntes hozzajaruldsa, amely alapjan On a palyazati anyag és szandéknyilatkozat résziinkre
torténd megkiildésének tényével ezen tajékoztatd értelmében hozzajaruladsat adja a palyazati
anyagaban megadott személyes adatainak kezeléséhez, illetve a Vizsgakdzpont altal a szakértdi
adatbazisba torténd nyilvantartasba vétel.

5. A személyes adatok kore

A megadott személyes adatok kére az On altal megkiildott onéletrajzban, szandéknyilatkozatban,
és a tovabbi kiséré nyilatkozatokban foglalt személyes adatok. A Vizsgakdzpont csak az
adatkezelési célhoz és mértékéhez feltétleniil sziikséges mértékben kezeli, illetve tovabbitja a
szakértdi adatbazisba az On adatait.

6. Az adatkezelés idotartama

A palyazo6i adatokat a Vizsgakdzpont a palydzat elbiralasaig (egyiittmiikodési megallapodas
megkotéseéig), illetve elutasitis esetén az elutasitast kovetd 14 napon beliil torli. A személyes
adatait kizarolag a Vizsgakozpont vezetdje, az iranyitasi vezetd ismerheti meg.
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CELJA SZEMELYES ADATOK | JOGALAPJA ADATTAROLASI
KORE DO
vizsgafeladatok ellatasara | név, sziiletési név, allando | GDPR 6. cikk (1) b) | Palyazat elbiralasaig,
palyazat/szandéknyilatkozat lakcim, anyja  neve, | Szerz6dés teljesitése | elutasitds esetén az
rogzitése céljabol, az | sziiletési hely, id6, képzési | jogalap, kiemelve az | elutasitast koveté 14
alkalmassagi adatok, onéletrajzban | érintettel torténd | napon beliil.
kovetelményeknek val6 | foglalt egyéb adatok szerz6déskotés megel6zo
megfelelés megallapitasa 1épések megtételéhez
sziikséges.
III. A vizsgaztatokkal egyiittmiikodési megallapodas megkotése céljabol torténo
adatkezelés
CELJA SZEMELYES ADATOK KORE | JOGALAPJA ADATTAROLASI
IDO
egylittmiikodési név, sziletési név, 4llandd | GDPR 6. cikk (1) b) szerz6dés | egyiittmtikddési
megallapodas lakcim, anyja neve, sziiletési | teljesitése  jogalap, olyan | megallapodas
megkdtése hely, id6 szerzodés teljesitéséhez, | megsziintetését kovetd
amelyben az érintett az egyik | 5. év végéig

fel

IV. A vizsgaztatokkal megbizasi szerzodés megkotése céljabol torténo adatkezelés (konkrét

vizsgara torténo megbizas)

CELJA SZEMELYES ADATOK KORE | JOGALAPJA ADATTAROLASI
1IDO

konkrét szakmai | név, sziiletési név, allando | GDPR 6. cikk (1) b) szerz6dés | megbizasi  szerzddés

és/vagy képesitd | lakcim, anyja neve, sziiletési | teljesitése jogalap, olyan szer- | megsziinését kovetd 5.

vizsgan hely, ido, adoazonositd | z6dés teljesitéséhez, amely- | év végéig

vizsgafeladatok | jel/ad6szam, banki adatok ben az érintett az egyik fél

ellatasara

vonatkozo

megbizas

V. Tajékoztatas az érintett jogairol

Onnek, mint a Vizsgakdzpontnal személyes adatok kezelésében érintett személynek joga van

n) kérelmezni a Vizsgakozponttol az Onre vonatkozd személyes adatokhoz vald

hozzaférést,

ezen beliil, hogy a Vizsgakozpont mely személyes adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési
célbol, milyen forrasbol, mennyi ideig kezeli; kinek, milyen célbol, milyen jogalapon, mely
személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy tovabbitotta az On adatait;
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0) az On személyes adatainak kiegészitését, helyesbitését irasban kérni,

9)] torlését kérni kivéve, ha jogszabalyi eldirds a Vizsgakdzpontot az adatok tovabbi
tarolasara kotelezi,

q) zarolasat kérni (adatkezelés korlatozasahoz val6 jog), amelynek soran a zarolés addig tart

amig azt az érintett altal megjeldlt indok sziikségesség teszi (példaul, ha az érintett a
Vizsgakozpont jogszerli adatkezelését vitatja és hatosagi vagy birdsagi eljarast kezdeményez, a
Vizsgakozpont a hatosag vagy birdsag megkereséséig tovabb tarolja az adatot, majd ezt kovetden
torli).

Amennyiben On az eddigiekben részletezett jogaival élve, irasban megkeresi a Vizsgakdzpontot,
megkeresesére a Vizsgakdzpont 25 napon beliil valaszol az On altal megadott elérhetéségére.

r Onnek joga van a feliigyeleti hatosdghoz panaszt benyujtani (Nemzeti Adatvédelmi és

Informéacidszabadsag Hatosag, http://naih.hu, telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1363
Budapest, Pf.: 9., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu). Amennyiben On kiilf61di allampolgar, ugy
a lakhelye szerinti feliigyeleti hatosagnal is panaszt tehet.

S) Jogai megsértése esetén On birdsaghoz fordulhat. A birdsag az iigyben soron kiviil jar el.
Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, a per — az On valasztasa

szerint — az On lakhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék elétt is megindithato.

Tovabbi kérdés esetén kérjiik, hogy keresse meg a Vizsgakdzpontot a fenti elérhetdségeken!

A személyes adatok kezelése tekintetében a fobb irdnyadd jogszabdlyok a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelésérdl szold6 az Eurdpai Parlament és a Tanéacs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR), illetve az informdciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (Infotv.).
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43 GDPR.IZ.m.’ szama melléklet: rfiz Aranys%abély Munkavallalok részére
TIZ MUNKAVALLALOI ARANYSZABALY

Kérjiik, hogy munkavégzése soran tartsa be az alabbi 10 szabalyt, jelentésen csokkentve ezzel az

esetleges adatvédelmi probléemdakat!

1. Mindig figyeljen arra, hogy személyes adatot kizarolag a munkavégzéssel dsszefiiggésben és célbol
ismerhet meg, illetve hasznalhat fel, és azt is csak olyan mértékben ¢€s ideig, amely megengedett és

feladatai ellatasdhoz sziikséges.

2. A munkavégzés soran a munkavallald tudomasara jutott személyes adat, a munkaltatora, illetve a
tevékenységére vonatkozo alapvetd fontossagi informacid szolgalati és iizleti titoknak mindsiil, azokat

a munkavallal¢ illetéktelen személlyel nem kdzolheti, azokat bizalmasan kezeli.

3. Személyes adatot vagy azt tartalmazd dokumentumot harmadik személynek csak megfeleld
jogalappal (érintett hozzdjarulasa, adatfeldolgozas, jogi kotelezettség, szerzddés teljesitése) és a
Vizsgakdzpont vezetdjének irasbeli engedélye alapjan adjon at vagy kiildjon ki!

Fontos, hogy az adatkérd kiilsds személyt be tudja hitelt érdemléen azonositani (telefonos megkeresés
vagy emailen torténd levelezés esetében erre kiilondsen kell figyelni!). Hatosdgi megkeresés esetében
is személyes adat, informacid kizarolag az adattovabbitdst eldird jogszabalyi rendelkezés alapjan

tovabbithato, amely Vizsgakozpont vezetdjének engedélye alapjan vagy altala torténhet.

4. Személyes adatot (fénykép-, és videofelvételeket, magan célii dokumentumot) a munkavallalé a

céges szamitogépeken nem tarolhat.

5. A munkavallalo a céges szamitogépet, levelezérendszert €s internetet magdncélra nem hasznalhatja.
Kérjiik, hogy a levelezérendszeren keresztiil személyes jellegli, illetve magancéli levelezést ne
folytasson.

Kifejezetten tilos az alabbi tartalmii oldalak megnyitdsa:

- f4jlcseréld, -letoltd, -megoszto oldalak (valamennyi peer-to-peer, torrent, zene, video, stb.);

- online tarskeresok;

- online vésarlés, eladas, aukcid (Vatera, Ebay, Amazon, stb.);
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- k6z0sségi oldalak (Facebook, Instagram, Twitter, Snapchat, Whatsapp, stb.);

- online sajto, hirportalok, egyéb - politikai vagy vallasi nézeteket terjesztd oldalak;

- pornograf tartalmu oldalak, valamint egyéb, torvénybe, kozerkdlesbe 1itkdzo tartalmak

Nem engedélyezett, hogy a munkavallalo a céges emailcimével magén célbol internetes oldalakon

regisztraljon.

6. Munkavallal6 nem jelenithet meg olyan véleményt, posztot, vagy kép-, hangfelvételt személyesen
vagy elektronikusan - kiilonosen az interneten elérheté kéozosségi oldalakon vagy barmely egyéb
internetes feliileten-, amely a munkaltaté jo hirnévét, jogos gazdasagi érdekét veszélyeztetheti vagy
sértheti.

7. A céges mobiltelefonok esetén a munkavallald szamdra eldiras biztonsdgi koddal ellatott vagy
ujjlenyomaton alapulé képernydzdr hasznalata.

8. Figyeljen arra, hogy munkakdrnyezetében, irdasztalan személyes adatot tartalmazé dokumentumot
ne hagyjon ,,szanaszét” a munkanap végén, illetve, kiilon figyelmet forditson arra, személyes adatot
tartalmazd laptop, USB pendrive valamint barmely egyéb adathordozd eszkozt sem hagyjon

drizetleniil, illetve megfeleld jelszoval védjen.

9. Amennyiben adatvesztést észlel vagy annak gyanuja all fenn (pl. laptop elvesztése, virusos

szamitdgép), azt haladéktalanul jelentse a Vizsgakdzpont vezetdjének!

10. 4 bérpapirjat, a fizetésével, bérezésével kapcsolatos informaciokat bizalmasan kezelje. Forditson

figyelmet arra, hogy azt mas ne ismerhesse meg, illetve ne férhessen hozza!
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44 GDPR.13.m. szamu melléklet: Nyilvantartasi rendszerekhez torténé felhasznalok és a

hozzajuk tartozd jogosultsagi szintek

Nyilvantartasi rendszer Felhasznalo Jogosultsagi
szintek
vizsgakOzpont vezetd, iranyitasi vezeto |alap
OSAP
titkarsagi munkatars, vizsgaszervezo
vizsgakdzpont vezetd, iranyitasi vezetd |alap
Torzslapnyilvantartasi rendszer
titkarsagi munkatars, vizsgaszervezo
vizsgakdzpont vezetd, iranyitasi vezetd |alap
Posseidon
titkarsagi munkatars, vizsgaszervezd
vizsgakodzpont vezetd, iranyitasi vezet6 |alap
E-Kréta vizsgamodul
titkarsagi munkatars, vizsgaszervezo
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45 F_05_83 GDPR.14.m. szamu melléklet Az adatkezelés szempontjabdl pontatlan
személyes adat helyesbitése

MEGJEGYZES: 1-7. MELLEKLETET AZ EXCEL SZERINT HASZNALJUK!!!

Sors Adat médositast Pontatlan Pontos Adathely Megjegyzés
zam végz6 neve, adat adat esbités
beosztasa feltiintetés megha ideje
e taroza
Sa
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46 F_05_073_GDPR.15.m. szdmi melléklet ]
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Ceglédi Vizsgakozpont belsé képzésére regisztralo, névjegyékében szereplo szakértok
részére.
A Ceglédi Vizsgakozpont (tovabbiakban: Adatkezeld) ezton tajékoztatja a belsd képzésre
jelentkezo palyazokat, tovabba az Adatkezeldvel szerzodést kotd vizsgaztatokat (a tovabbiakban:
érintett) az iranyadd adatvédelmi jogi szabalyozasnak torténd megfelelés érdekében az erre
vonatkozo adatkezelési gyakorlatarol.

I. ADATKEZELO ALTALANOS BEMUTATASA
Adatkezel6 neve: Ceglédi Vizsgakozpont
Adatkezel6 székhelye: 2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.
Adatkezel6 képviselgje: Csomor Petronella vizsgakozpont vezeto
Adatvédelmi tisztviseld neve: Jung Gabor iranyitasi vezeto
Adatvédelmi tisztvisel6 elektronikus elérhetésége: adatvedelem@ceglediszc.hu

11. A vizsgafeladatok ellatasara palvazat/szandéknyilatkozat rogzitése céljabol torténo
adatkezelés

1. Az adatkezelés célja és jogalapja

Az adatkezelés célja a vizsgaztatoi feladatok ellatasahoz sziikséges belsd képzésre vald
jelentkezés ¢€s sikeres tesztkitoltés, melynek elézménye a vizsgakdzpont vizsgaztatdi szakértdi
névjegyzékébe torténd nyilvantartasba vétel. A jogalapja az On kifejezett és Onkéntes
hozzajarulasa, amely alapjan On a regisztracios tirlap résziinkre torténd megkiildésének tényével
¢€s ezen tajékoztatd értelmében hozzajaruldsat adja a palydzati anyagédban megadott személyes
adatainak és a tesztsor eredményeinek kezeléséhez, melynek eldzménye a Vizsgakdzpont altal a
szakértéi névjegyzékbe torténd nyilvantartdsba vétel. Az adatok tovabba a Felndttképzési
Adatszolgaltatasi Rendszerbe (tovabbiakban: FAR) keriilnek feltdltésre, mely eljards sikeres
tesztkitoltés esetén elengedhetetlen a tanusitvany kiallitasahoz.

2. A személyes adatok kore

A megadott személyes adatok kore az Girlapon szerepld személyes adatok. A Vizsgakdzpont csak
az adatkezelési célhoz és mértékéhez feltétleniil sziikséges mértékben kezeli, illetve tovabbitja a
FAR rendszerbe.

3. Az adatkezelés idotartama

A jelentkezési Uirlap adatait és a tesztsor eredményit a Vizsgakdzpont megérzi, illetve elutasitas
esetén az elutasitast kovetd 14 napon beliil torli. A személyes adatait kizardlag a Vizsgakdzpont
vezetdje, az iranyitasi vezetd, titkarsagi munkatars és a FAR rendszer érintettjei ismerheti meg.
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CELJA SZEMELYES ADATOK | JOGALAPJA ADATTAROLASI
KORE DO

A Vizsgakdzpont belsd
képzéséhez sziikséges
adatok bekérésé, mely
tovabbitasra keriil a FAR
rendszerbe a tanusitvany
kiallitasdhoz.

név, sziiletési név,
allando lakcim, levelezési
cim, anyja neve, sziiletési
hely, 1d6, addazonositd

jel, telefonszam,
legmagasabb iskolai
végzettség,

GDPR 6. cikk (1) b)

szerzOdés  teljesitése
jogalap, kiemelve az

érintettel torténd
szerz6déskotés
megel6z6 1épések
megtételéhez
sziikséges.

A vizsgakdzpont az
elfogadott jelentkezd
adatait megoérzi, €és a
jelentkezd
névjegyzékben
szerepld
dokumentumai mellett
tarolja. Elutasitas
esetén a jelentkez6
adatai 14 napon beliil

torlésre kertilnek.

111. Tajékoztatas az érintett jogairdl

Onnek, mint a Vizsgakdzpontnil személyes adatok kezelésében érintett személynek joga van

a) kérelmezni a Vizsgakdzponttdl az Onre vonatkozé személyes adatokhoz vald
hozzaférést,

ezen beliil, hogy a Vizsgakozpont mely személyes adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési
célbol, milyen forrasbol, mennyi ideig kezeli; kinek, milyen célbdl, milyen jogalapon, mely
személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy tovabbitotta az On adatait;

b) az On személyes adatainak kiegészitését, helyesbitését irdsban kérni,

C) torlését kérni kivéve, ha jogszabalyi eldirds a Vizsgakdzpontot az adatok tovéabbi
tarolasara kotelezi,

d) zarolasat kérni (adatkezelés korlatozasahoz valo jog), amelynek soran a zarolds addig tart

amig azt az ¢érintett altal megjeldlt indok sziikségesség teszi (példaul, ha az érintett a
Vizsgakozpont jogszerll adatkezelését vitatja és hatdsagi vagy birdsagi eljarast kezdeményez, a
Vizsgakozpont a hatdsag vagy birosag megkereséséig tovabb tarolja az adatot, majd ezt kvetden
torli).

Amennyiben On az eddigiekben részletezett jogaival élve, irasban megkeresi a Vizsgakdzpontot,
megkeresésére a Vizsgakozpont 25 napon beliil valaszol az On 4ltal megadott elérhetdségére.

e) Onnek joga van a feliigyeleti hatosighoz panaszt benyujtani (Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosag, http://naih.hu, telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1363
Budapest, Pf.: 9., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu). Amennyiben On kiilf61di allampolgér, ugy
a lakhelye szerinti feliigyeleti hatésagnal is panaszt tehet.

f) Jogai megsértése esetén On birdsaghoz fordulhat. A birésag az iigyben soron kiviil jar el.
Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hatdskorébe tartozik, a per — az On valasztasa
szerint — az On lakhelye vagy tartzkodasi helye szerinti torvényszék el6tt is megindithato.
Tovabbi kérdés esetén kérjiik, hogy keresse meg a Vizsgakdzpontot a fenti elérhetéségeken!

A személyes adatok kezelése tekintetében a fobb irdnyadd jogszabalyok a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelésérdl sz6l6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)

2016/679 rendelete (GDPR), illetve az informéciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (Infotv.).
Ervényesség kezdete: 2024. jilius 01. Oldal 74/74

Verzio 5.



mailto:vizsga@ceglediszc.hu
http://www.cegledvizsga.hu/
http://naih.hu/
mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu

