2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.
4 - Telefon: +36 - 30/108-18-17
izsgakozpont E-mail: vizsga@ceglediszc.hu

Web: www.cegledvizsga.hu

CEGLEDI VIZSGAKOZPONT
BELSO KEPZES

KEPZESI ANYAG

Ervényes: 2024.07.01.-t6l visszavonasig.
Verzio 1.

Kiadta: Csomor Petronella szakmai/vizsgakdzpont vezetd


mailto:vizsga@ceglediszc.hu
http://www.cegledvizsga.hu/

2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.
4 - Telefon: +36 - 30/108-18-17
izsgakozpont E-mail: vizsga@ceglediszc.hu

Web: www.cegledvizsga.hu

Tartalomjegyzék

BEVEZETES ...t re e nnre e 2
1. Alaldnos INFOrMACIOK: ......vvuuvereeiirreeirreeeereeseeesssese s 2
2. A VIZSZAK TENASZETE ...t 4
2.1. AltalAN0S JEIEMZEK .......cvecvevereeeeveieve ettt st 4
2.1.1. SZAKIMAT VIZSOA: ..viivveiveeieeiieieesieeie st e et e s e e te et e s taeste et esbaesteaseesbaeteaneesneeseenaesreenseenneas 5
2.2.2. KEPESILO VIZSZA: 1uvvieiuiiieiiiieiiiiesiee e sttt e e sttt e st e et e e nbb e et e e s nbb e e s bb e e sbb e e sbe e e snbeeennbeeennnes 6
2.2. A szakmai és képesitd vizsga szervezésére, lebonyolitdsara vonatkozé szabalyok ......... 6
22,1, JEIENIKEZES .....eeviiiie ittt sttt bbbt ena 6
2.2.2. Igazolas a vizsgara bocsatés feltételeinek teljesitésérol .........oovviiiiiniiiiiiiieiieenn, 7

2.2.3. Felmentési kérelmek benytjtasa jogszabaly (tanulmanyi versenyeredmény,

beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo jelentkezd, sajatos nevelési igényi

jelentkezd, fogyatékkal €16 jelentkezd esetén), KKK, PK alapjan .........ccccoceeeviiiiiiiinnnnnne 8
2.2.4. A VIZSQa lOKESZITESE ....vviveerieiiieiii ettt te et e e e sta e reenreans e 9
2.2.5. A vizsga 1eDONYOIITASA ...c..viiiieiiiieiic e 10
2.2.6. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érintd bejelentések a vizsga lebonyolitasakor .. 17
2.2.7. A vizSgabiZOttSAZ AIJAZASA .....veiuveriiiiiiieieee e 19
2.2.8. A vizsga fRlflZEESZIESE .....eiiviiiiiiiiie i 19


mailto:vizsga@ceglediszc.hu
http://www.cegledvizsga.hu/

2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.
4 - Telefon: +36 - 30/108-18-17
izsgakozpont E-mail: vizsga@ceglediszc.hu

Web: www.cegledvizsga.hu

BEVEZETES

A szakképzésrol sz61o 2019. évi LXXX. térvény (a tovabbiakban: Szkt.) 2020. januar 1-jei
hatalybalépése alapvetd valtozasokat hozott a szakképzés rendszerében. Az 0j rendszer 2020.
szeptember 1-jét6l kezdett lathatban miikodni, jogszabalyi hatterét az Szkt. mellett a
szakképzésrdl szold torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet és az ezt
modosito 129/2024. (V1. 17.) (a tovabbiakban: Szkr.) Kormany rendeletekben rogzitettekkel
teszi teljessé. A valtozasok kovetkeztében jelentdsen atalakult a szakképzd intézmények
struktirdja, alapvetéen megvaltozott az oktatas, képzés szerkezete, gyokeresen atalakult az
allam altali elismertséget ad6 kozépfoku képesitések halmaza és nagy valtozasok torténtek a
vizsgaztatas rendszerében is.

Jelen anyagban e valtozasoknak az 0j tipusu szakmai és képesitd vizsgahoz, vizsgaztatashoz
kapcsolodo, azokkal szorosabban 6sszefiiggd elemei keriilnek bemutatdsra és természetesen
részletezésre keriilnek a szakmai és képesité vizsgdk megmaradd (korabbi vizsgaztatasi

rendszerbdl atvett) és valtozo elemei, szabalyai is.

1. ALTALANOS INFORMACIOK:

Az Szkt. a szakképzés szakképz6 intézményeként a szakképzo iskolat és a technikumot jeloli
meg (Szkt. 16. §). A szakképzd intézmény szakképzési alapfeladat ellatasara jon létre. A
szakképzési centrum részeként miikodd szakképzd intézmény a szakképzési centrum jogi
személyiséggel rendelkezd szervezeti egysége.

Ezen tulmenden beszélhetiink tobbeéli szakképzo intézményekrol, amelyek szakképzési és
koznevelési feladatokat (pl. kollégium, gimnazium) egyarant ellatnak, de mitkkddésiikben a
szakképzésnek, a szakképzési alapfeladat-ellatasnak van dominans szerepe.

Meg kell emliteni, hogy az 0j jogszabalyi kornyezetben a korabbi szakiskoldk, specialis
szakiskoladk, valamint az 0j, nemzeti koznevelésrdl sz016 torvény (a tovabbiakban: Nkt.) szerinti
szakgimnaziumok nem tartoznak az Szkt. 4ltal definidlt szakképzd intézmények kozé (noha
sajatos szabalyozas, Nkt. szerinti kerettantervek alapjan — korlatozottan — folytatnak,
folytathatnak egyes szakmak, részszakmak ¢és szakképesitések megszerzésére iranyuld
képzéseket).

Jelentds valtozas, hogy megsziint az Orszagos Képzési Jegyzék (OKJ), helyét egy uj, kettos

szakmastruktura vette at. A kizarolag szakképzo intézményekben megszerezhet6é —
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1) megnevezésiikkel — szakmakat (alapszakmak) a jogszabalyban (az 1.Szkr. mellékletében)
kiadott Szakmajegyzék tartalmazza (Id. Szkt. 10. §). Ebben lényegesen kevesebb szakma
szerepel, mint az OKJ-ban, hiszen a korabbi kizarolag iskolarendszeren kiviili képzésben
megszerezhetd szakképesitések mar nem itt szerepelnek és a korabbi OKJ-s szakképesitések
koziil is tobb atalakitasra, Osszevonasra Kkeriilt. (A Szakmajegyzék az Osszetettebb,
bonyolultabb foglalkozasok, munkakordk, tevékenységi korok ellatdsara képesitd, hosszabb
képzési idejlii szakmakat tartalmazza.)

A felndttképzés rendszerében megszerezheté képesitések tovabbra is szakképesités
megjelolést kaptak, viszont nem maguk a szakképesitések, hanem a megszerzésiikre iranyuld
szakmai képzések un. programkovetelményei szerepelnek hivatalos jegyzéken. (Id. Szkr. 16-
19. §-0k). (A programkdvetelmények jegyzékében az egyszerlibb vagy specialisabb teriiletre
képesito, rovid képzési idej, illetve gyorsabban valtozo tartalmu képzések jelenhetnek meg.)
A Szakmajegyzékben szereplé szakmdk szakmai tartalma Un. képzési és kimeneti
kovetelményekben keriiltek meghatarozasra, amelyek nem jogszabalyban, hanem a
szakképzésért felelés miniszter hivatalos kiadvanyként a szakképzési tajékoztatasi és
informacios kozpont keretében miikodtetett honlapon tesz kozzé. A kimeneti kovetelmények a
szakképzésért felelds miniszter mindsitett elektronikus alairasaval és idobélyegzdvel vannak
ellatva. (Ld. Szkt. 11. §, Szkr. 12. §).

A Szakmajegyzékben szereplé szakmdk alapvetden két csoportba sorolhatok. Az egyik
csoportjukat az alapfoku iskolai végzettségre épiild szakmak alkotjak, mig a masik csoportba
az érettségi végzettségre épiild (jellemzden technikus) szakmak tartoznak.

A szakképz6 intézmények koziil az alapfoku iskolai végzettségre épiilé szakmakat a szakképzd
iskoldkban, az érettségi végzettségre éplilé szakmakat a technikumokban lehet megszerezni.

A szakképzo iskolai képzés jellemzden 3 éves €s a képzés kozismereti tartalmat is magaban
foglal. Szakképz6 iskolaban érettségi végzettséggel is lehet szakmat szerezni, ekkor a képzés
kozismereti tartalom nélkiili és kétéves.

A technikumokban a képzés jellemzbden 5 éves és a képzés végén egyszerre érettségi
végzettséget €s szakmat is ad. [Az érettségi vizsga egyes vizsgatargyai az utolsé évet megel6zo
tanévben eldrehozott érettségi vizsgaként teljesithetok (Id. Szkr. 258. §), a szakmai vizsga
eredménye pedig emelt szintli érettségi vizsgatargynak szamit (ld. Szkt. 92. §).] A
technikumokban szintén be lehet kapcsolodni a képzésbe érettségi végzettség birtokaban, ekkor

a képzés szintén csak szakmai tartalommal bir és 2 éves.

4


mailto:vizsga@ceglediszc.hu
http://www.cegledvizsga.hu/

2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.
4 - Telefon: +36 - 30/108-18-17
izsgakozpont E-mail: vizsga@ceglediszc.hu

Web: www.cegledvizsga.hu

Az 0j szakképzési rendszerben a szakképzd intézményben a Szakmajegyzékben meghatarozott
szakmara felkészité oktatast szakmai oktatdsnak nevezzik. A szakképzd intézményekben
kétféle jogviszonyban lehet részt venni a szakmai oktatasban: a tanulé tanulo6i jogviszonyban,
a képzésben részt vevo személy felndttképzési jogviszonyban all a szakképzé intézménnyel
(Ld. Szkt. 53. §). Tanuldi jogviszony tankdteles kiskoruval, tovabba a nappali rendszerii
szakmai oktatasban részt vevo tanuloval hozhato 1étre annak a tanévnek az utolsé napjaig,
amelyikben a tanulé a huszon6todik életévét betolti. Minden mas esetben a szakképzésben részt
vevo a felndttképzésrdl szolo torvény szerinti felndttképzési jogviszonyban all a szakképzd
intézménnyel. (A szakmai oktatdsban részt vevok a tovabbiakban egységesen tanuloként
jelennek meg az anyagban, ha a képzésben részt vevo személyre adott esetben eltérd szabaly
vonatkozik, akkor az kiilon jelolésre kertil.)

2. A VIZSGAK RENDSZERE

2.1. ALTALANOS JELLEMZOK

A korabbi OKJ-s rendszer minden szakképesitésére egységesen vonatkozo komplex szakmai
vizsgaztatas helyett, az 0j szakképzési rendszerben kétféle mérési, értékelési eljarast
megvalositd vizsgardl beszélhetink. Az egyik a szakmai vizsga, amely kizardlag a
Szakmajegyzékben szerepld szakmak esetében alkalmazhatd, alkalmazand6, mig a masik
tipusu vizsga a képesité vizsga, amely a programkovetelményekben megjelolt szakképesitések
megszerzésére iranyuld vizsgat jelenti.

A két vizsgaban kozds, hogy mindkettdt csak akkreditalt vizsgakozpont szervezheti meg €s
bonyolithatja le, ugyanakkor a szakképzés jogszabalyi rendszerében (Szkt., 1-2.Szkr.) szerepld
vizsgaztatasi eldirasok tobbnyire a szakmai vizsgak keretében jelentenek jogszabalyon alapuld
kotelezettséget, a képesitd vizsgara vonatkozdan viszont jelenleg nem minden teriiletre
kiterjed6 jogszabalyi eldirdsok vannak érvényben. Ez azt jelenti, hogy a képesitd vizsga
szervezésére €s lebonyolitasara vonatkozoan tobbnyire a vizsgakozpont szabalyzataiban foglalt
eléirasok szerint keriil sor. Az 0j szakképzési rendszer akkreditalt szakképzési vizsgakozpont
(mint a Ceglédi Vizsgakozpont is) altal szervezett vizsgak tipusai és azokkal kapcsolatos
legfontosabb tudnivaldok oOsszefoglalasa, a korabbi szakmai vizsgahoz képest a valtozasok
leglényegesebb elemei kiemelten:

» Szakmai vizsga csak a szakképz6 intézményekben oktatott, Szakmajegyzékben szerepld
szakmdk esetén tehetd, a (felnOttképzok 4altal szervezett képzéseken szerezhetd)

szakképesitések esetén képesitd vizsga tehetd, kivételek a részszakmak.
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» Szakmai és képesitd vizsga csak Akkreditalt Szakképzési Vizsgakozpontban tehetd le,
szakmai és képesito vizsgat csak Akkreditalt Szakképzési Vizsgakdzpont szervezhet.

* A szakmai vizsga vizsgabizottsaga harom tagbol all, akik végzik a vizsgaz6 tudasanak
felmérését, valamint mindsitik a vizsgdzo6 vizsgatevékenységeit.

* A képesito vizsga vizsgabizottsaga legalabb két tagbol all, akik végzik a vizsgadzo6 tuddsanak
felmérését, valamint mindsitik a vizsgazoé teljesitményét.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont:

A vizsgaztatasi struktiradban a szakmai és képesitd vizsgdk megszervezését, lebonyolitasat
onalloan ¢s teljes kort felelésséggel az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontok (mint pl.: a
Ceglédi Vizsgakdzpont) latjak el.

A szakképzési vizsgakdzpont szakmai €s képesitd vizsgaztatasi tevékenységét a szakképzési
allamigazgatasi szerv (NSZFH ASZVKP EEI: Nemzeti Szakképzési ¢s Felnottképzési Hivatal
Akkreditalt Szakképzési Vizsgakozpont Engedélyezési és Ellendrzési Igazgatosag) az Szkt.,
valamint a Szkr alapjan engedélyezi.

Az Szkt. 125. § (9) bekezdése alapjan a szakképzd intézmények 2025. december 31-¢€ig
atmeneti jelleggel megkaptak a szakmai vizsgaztatds lehetdséget, azonban ezen idépont utan
szakmai vizsgat mar 6k sem szervezhetnek. Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontok
fiiggetlenek a szakképzd intézményektdl is, a szakképzd intézményekben a szakmai vizsgara
felkésziilésiiket eredményesen teljesitett tanulok gyakorlatilag barmelyik akkreditalt
szakképzési vizsgakozpontban jelentkezhetnek szakmai vizsgara, amennyiben az adott
vizsgakozpont rendelkezik az adott szakmai ¢és képesitd vizsgéaztatasi tevékenység

megvalositasahoz sziikséges szakképzési allamigazgatasi szerv altali engedéllyel.

Akkreditalt szakképzési vizsgakozpont: a szakképzési 4allamigazgatdsi szerv mindsitd
eljarasdban a jogszabdlyi kovetelmények teljesitésére, valamint a szakmai és képesitd
vizsgaztatasi tevékenység folytatasara alkalmasnak mindsitett és az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpontok nyilvantartidsaba bejegyzett szervezet, amely szakértk bevonasaval
vizsgaltan és elismerten rendelkezik minden eldirt és elvart feltétellel ahhoz, hogy szakmai €s
képesitd vizsgaztatasi tevékenysége soran folyamatosan érvényre juttassa azon normakat,
eléirasokat, amelyek garantdljdk a magasabb mindségi kovetelményeknek megfeleld

orszagosan egységes vizsgaztatast.
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Akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontként az vizsgaztatdsi engedély megszerzésének
feltételei:

A vonatkoz6 jogszabalyi hattér szerint akkreditalt szakképzési vizsgakozpontként az a
szervezet kaphat engedélyt, amely

* Szervezetileg, miikddésileg és gazdasagilag megfelel az Szkt valamint a szakképzésrdl szol6
torvény végrehajtasarol szolo Szkr. foglaltaknak.

» Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont szakmai és képesito vizsgaztatasi tevékenyseégét
mindségiranyitasi rendszer alapjan végzi.

* Rendelkezik az akkreditalasi kérelemben megjelolt képzési teriilethez tartozo valamennyi
szakma, illetve szakmai képzéshez kapcsoldddan megszerezhetd szakképesités tekintetében
legalabb egy vizsgahelyszinre vonatkozdéan a szakmadra, illetve szakmai képzéshez
kapcsolodoan megszerezhetd szakképesitésre meghatarozott szakmai, targyi és személyi
feltételekkel, és azokat folyamatosan biztositani képes.

A feltételrendszerbdl lathatod, hogy nem lehetséges csak egy vagy néhdny szakma esetében
akkreditaciot kezdeményezni, hanem kizarolag csak egy (vagy tobb) képzési teriilet (annak
minden szakmaja, szakképesitése) esetén lehet vizsgakdzponti jogosultsagot szerezni. Emellett
Iényeges, hogy a tevékenységhez a szakképzési allamigazgatasi szerv az Szkt., valamint Szkr
kormanyrendelet alapjan engedélyt ad ki, amely feltételeinek, kdvetelményeinek torténd
folyamatos megfelelést ellendrzik.

2.1.1. SZAKMAI VIZSGA:

A szakmai vizsga allami vizsga, amely a szakirany oktatas soran megtanult, a képzési és
kimeneti kovetelményekben az adott szakmara specialisan eléirt szakmai ismeretek elsajatitasat
orszagosan egységes eljaras keretében méri.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont:

a) kijeloli a szakmai vizsga helyét és idOpontjat, megszervezi a szakmai vizsgat, valamint a
szakmai vizsga vizsgaidészakat kovet6 vizsgaiddszakban megszervezi a javitd- €s potlovizsgat,
b) gondoskodik a szakmai vizsga lebonyolitasahoz sziikséges feltételek biztositasarol,

c) vezeti a szakmai vizsgdval kapcsolatos nyilvantartasokat és

d) ellatja a Kormany rendeletében a szakmai vizsgaval Osszefliggésben meghatarozott

feladatokat.
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A szakmai vizsgat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hdromtagl vizsgabizottsaga elott
kell letenni. A szakmai vizsga kozponti vizsgatevékenységének tartalmat a szakképzésért
felelés miniszter hatdrozza meg. Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai
bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres szakmai vizsgat tett (Szkt. 93. §).

2.1.2. KEPESITO VIZSGA:

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal szervezett, a szakmai képzésben elsajatitott és a
programkdvetelményben a szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd szakképesitésre
meghatarozott kimeneti kdvetelmények mérésére szolgalod vizsga.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont (mint a Ceglédi Vizsgakozpont is):

a) kijeloli a képesitd vizsga helyét és idépontjat, tovabbd megszervezi a képesitd vizsgat,

b) gondoskodik a képesitd vizsga lebonyolitasdhoz sziikséges feltételek biztositasarol,

c) vezeti a képesitd vizsgaval kapcsolatos nyilvantartasokat,

d) ellaitja a Kormany rendeletében a képesitd vizsgaval Osszefiiggésben meghatarozott
feladatokat.

A képesitd vizsgat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont legalabb kéttagu vizsgabizottsaga
elott kell letenni.

Képesitd bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres képesito vizsgat tett. (Szkt. 93/A. §)

2.2. A SZAKMAI ES KEPESITO VIZSGA SZERVEZESERE, LEBONYOLITASARA
VONATKOZO SZABALYOK

2.2.1. JELENTKEZES

Szakmai vizsga:

A tanulok, illetve a képzésben résztvevok a Ceglédi Vizsgakdzpontnal rendszeresitett
jelentkezési lapon vagy a KRETA RENDSZER-ben jelentkezhetnek. A jelentkezés
benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara

a) a februar—marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszakot megel6z6 év december honap
elsé napja,

b) a majus—juniusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak tizenotodik

napja,
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C) az oktober—novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidészak éve augusztus honapjanak
utols6 munkanapja,

d) részszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsga idépontjat a Ceglédi Vizsgakozpont
hatdrozza meg, melyet sajat honlapjan ¢s a szakképzési tajékoztatasi €s informacios kdzpont
keretében mukddtetett honlapon kdzzétesz.

A szakképzésért felelés miniszter nemzetkozi szerzodés, egyezmény, megallapodas, annak
hidnyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgaz6 a vizsgaiddszaktol
eltérd idében tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3))

Képesito vizsga: a képzésen résztvevOk a vizsgara a Vizsgakdzpontnal rendszeresitett
jelentkezési lapon vagy a KRETA RENDSZER-ben jelentkezhetnek. A képesitd vizsgara vald
jelentkezés hataridejét a Vizsgakdzpont hatdrozza meg, melyet sajat honlapjan tesz kozzé.
2.2.2. IGAZOLAS A VIZSGARA BOCSATAS FELTETELEINEK TELJESITESEROL
Szakmai vizsga:

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato
feltételeket teljesitette. A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani —
rendelkezésre allas esetén — a valamennyi eléirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai
gyakorlat eredményes teljesitését igazold, a képz6 altal kiallitott hiteles dokumentumokat,
illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartoz0 KKK-ban, a vizsgara bocsatas
elofeltételeinek teljesiilését igazold dokumentumot. A jelentkezének legkésobb a szakmai
vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-
ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

Képesito vizsga:

Képesitd vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
programkovetelményekben (a tovabbiakban: PK) talalhat6 vizsgéara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette. A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani a PK-ban
rogzitett, a képzés kovetelményeinek teljesitésérél a képzd intézmény altal kiallitott
tantsitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartoz6 PK-ban a vizsgéra
bocsatas eldfeltételének meglététét igazold dokumentumot. A képesitd vizsgara a jelentkezési

lapot a képesitd vizsga napjat megel6zd 15. napig kell benyujtani.
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2.2.3. FELMENTESI KERELMEK BENYUJTASA JOGSZABALY (TANULMANYI
VERSENYEREDMENY,  BEILLESZKEDESI, = TANULASI, = MAGATARTASI
NEHEZSEGGEL KUZDO JELENTKEZO, SAJATOS NEVELESI IGENYU
JELENTKEZO, FOGYATEKKAL ELO JELENTKEZO ESETEN), KKK, PK ALAPJAN
Szakmai és Képesito vizsga esetén egyardnt:

A szakmai vizsga, képesito vizsga vizsgatevékenységei aldl — a jogszabalyban vagy a KKK-
ban, illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhat6 felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazd felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott
meghatarozott feltételek teljestilése esetén adhato.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgdzo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatarozott kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben azesetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére figyelemmel a Vizsgakdzpont

1) az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehetové teszi a tanulmanyok soran alkalmazott
segédeszkdz hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakdzpont a
hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére - ha
az indokolt — jelnyelvi tolmacsot biztosit, vagy segit a vizsgazonak tolmacsot biztositani.

2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

® a vizsgazo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje aldl, ha a vizsgdzot a szakmai oktatés, szakképzés soran is mentesitették az idegen
nyelv értékelése és mindsitése alol,

e az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel torténd
kivaltasat,

e az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb 1d6 alatt torténd teljesitését
azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a projektfeladatra eldirt

id6tartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-k masként rendelkeznek.
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Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanulasi nehézséggel kiizd6 vizsgazo, irasos kérelmére egyedi
eljaras szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a
KKK-ban /PK-ban leirtaknak megfeleléen teljesiteni tudja.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgazonak irasban kell benytjtania a Ceglédi
Vizsgakdzpontnak a szakmai vizsgahoz, képesito vizsgahoz kapcsolddd Felmentési kérelmeket
és rendelkezésre allas esetén a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.

2.2.4. AVIZSGA ELOKESZITESE

Szakmai vizsga:

Feladatkészités és feladatvéleményezés

Vizsgara kizarolag (kivéve, ha a KKK masként rendelkezik) olyan projektvizsgafeladat
kertilhet, melyet a Vizsgakdzpont fejlesztett ki, illetve amelyet a Vizsgakdzpont jogosultsag
alapjan hasznélhat fel (mas akkreditalt Vizsgakozponttal, més jogosult szervezettel valo
egylttmiikodés). Minden fejlesztett feladat a vonatkozdé Képzési ¢és Kimeneti
Kovetelményekben meghatarozott mérési tartalommal kell birjon (vizsgatevékenység leirasa).
Minden fejlesztett feladatnak a KKK-ban meghatarozott idétartam alatt teljesithetdnek kell
lennie. Az elkészitett értékelési utmutatoknak meg kell egyezniiikk a KKK-ban meghatarozott
értékelési szempontokkal és azok beszamitasi stlyaranyaval. Feladatfejleszté szakértoket

és fejlesztett feladatokat biralo (lektorald) szakértdket Vizsgakdzpont bizza meg adott feladatra.
A vizsga lebonyolitasaban kézremiikodok megbizasa

A Ceglédi Vizsgakdzpont:

1. megbizza a vizsgafeliigyel6t (a kamarai delegalast kovetden) és a vizsgabizottsag tagjait,
kijeldli a szakmai vizsga jegyz0jét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyeldjét és a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyt,

2. elkésziti a lebonyolitasi rendet (elektronikus vizsgarendszer generalja),

3. gondoskodik a szakmai vizsga helyszinének el6készitésérol, személyi és targyi feltételeinek
a szakmai vizsga soran torténd folyamatos biztositasarol,

4. a vizsgabizottsag jogellenes miitkddése vagy annak elére lathatd bekovetkezése esetén
felhivia a vizsgabizottsdg figyelmét a jogszerli milkddes feltételeinek biztositasara,
megtartasara,

5. el6késziti a szakmai vizsga eredményének kihirdetését,

11


mailto:vizsga@ceglediszc.hu
http://www.cegledvizsga.hu/

2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.
4 - Telefon: +36 - 30/108-18-17
izsgakozpont E-mail: vizsga@ceglediszc.hu

Web: www.cegledvizsga.hu

6. gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri kiallitasarol és tovabbitasarol. (Szkr.
268. §).

Tajékoztatas, megkiildott dokumentumok

A szakmai vizsgan lebonyolitasra keriild vizsgatevékenységek helyszinérdl és idépontjarol és
a szakmai vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol az akkreditalt szakképzési
vizsgakOzpont — a Szakmai vizsga megkezdése clott legalabb hét nappal — tajékoztatja a
vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat és a szakmai vizsga lebonyolitasaban
kozremiikodo személyeket. (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

Az akkreditalt szakképzési szakképzési vizsgakdzpont a tajékoztatassal egyidejlileg megkiildi
a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a
szakmai vizsgalebonyolitdsanak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr.
267. § (2) bekezdés).

Képesito vizsga:

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, Programkdvetelmények vagy egyéb Ceglédi
Vizsgakdzpont részére kotelezd érvényll eldirasok masként nem rendelkeznek, az irdsbeli és a
projektfeladat vizsgaidépontjat is a Vizsgakodzpont hatdrozza meg.

A Ceglédi Vizsgakdzpont a vizsga megnevezését, a vizsgaidopontokat és a vizsga helyszinét
honlapjan és a szakképzési tajékoztatdsi és informacids kozpont keretében mitkodtetett
honlapon nyilvanossagra hozza. (Szkr. 23/A. §)

A Vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként, képzési teriiletenként alakitja ki. A
vizsgacsoport 1étszama nem haladhatja meg a 32 f6t. A képesitd vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként
rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithatd. A
Ceglédi Vizsgakozpont a vizsga bejelentését a vonatkozo, hatadlyos rendelkezéseknek
megfelelden végzi figyelembe véve a hatdlyos rendelkezésekben megjeldlt hataridoket.

A Szakmai vizsganal részletezett szabdlyozasok a Képesitd vizsgak esetében is kotelezd
érvényliek az alabbi kitételekkel:

* szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,

« interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység,

* KKK helyett PK értendok,
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» vizsgara csak olyan irasbeli vizsgafeladat kertilhet mely a projekt vizsgafeladatnal részletezett
modon kertil fejlesztésre

* nincs vizsgafelligyelo, a vizsgafeliigyelo alatt a vizsgabizottsag tagja értendo.

2.2.5. AVIZSGA LEBONYOLITASA

Szakmai vizsga:

Vizsgabizottsag

A vizsgabizottsag harom tagbdl all, akik végzik a vizsgazd tudasanak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgazoé teljesitményét.

A vizsgabizottsag ellenérzési feladatokat ellato tagja (vizsgafeliigyeld!) felel a szakmai vizsga
szabalyszerliségéért, emellett ellathatja az vizsgazé tudasanak felmérésével, valamint a
vizsgazo6 mindsitésével kapcsolatos feladatokat is.

A vizsgabizottsdg valamely tagja a vizsgazd személyazonossigat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi.

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint
illetékes gazdasdgi kamara delegdlja. A jogszabalynak megfelelé delegalds hianyaban a
vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagjat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
bizza meg. A delegélt tag megbizasat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont indokolassal
megtagadhatja, és helyette hataridd tlizésével mas személy delegéalasat kezdeményezheti.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazd szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazo hozzatartozodja. A vizsgafeliigyeld és a
vizsgabizottsdg tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd szakma
oktatasahoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak
olyan személy lehet, aki megbizdsa idOpontjaban a vizsgdn megszerezhetd szakma képzési
tertilete tekintetében rendszeres oktatdsi tevékenységet folytat.

Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kovetelmények a vizsgara
bocsatas feltételeként kozépfoku nyelvvizsgat irnak eld, és a szakmai vizsga idegen nyelvi
kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelének a szakmai vizsga nyelvét
anyanyelven kell beszélnie, vagy abbol a KER szerinti C1 szintii allamilag elismert
nyelvvizsgédval vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie. A vizsgdn — a 297. § (2)

bekezdésében meghatarozott kivétellel — tolmacs nem vehetd igénybe.
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A vizsgafeliigyeldnek és a vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott szakmai vizsgara szol.
A vizsgabizottsagban betoltott tisztség az arra vonatkozo megbizas elfogadéasaval jon 1étre.

A vizsgabizottsag tagjai egylittesen ¢és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalléan is felelések a szakmai vizsga szabalyos ¢és =zavartalan lefolytatasaért. A
vizsgafeliigyeld felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszerii feltételei nem biztositottak, és
errdl haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot. A felfiiggesztés tényét
¢s indokat a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. Ha a jogszert allapot nem allithatd helyre
oly modon, hogy a szakmai vizsga folytatdsara még az adott napon sor keriilhessen, az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont intézkedik a szakmai vizsga folytatdsanak menetérol.

A vizsgafeliigyel6: a szakmai vizsga megkezdése eldtt:

1. ellendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a szlikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket,
az egészséges €s biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,

2. a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabalyban eldirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleldségét,

2. vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

3. ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

4. tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az ket érintd dontésekrol,
tudnivalokrol,

5. gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerl kiallitasardl €s hitelesitésérol, feliigyeli

a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat.

A vizsgabizottsag tagjai

1. a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgéaztatasban,

2. ellendrzik a projektfeladat megvalositasanak 1€épéseit, és rogzitik azok eredményeit,

3. az el6zd pont szerinti adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést,

4. az értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazd
dokumentaciot

a vizsgafeliigyel? altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjdk az akkreditalt szakképzési

vizsgakozpont vezetdjének.

14


mailto:vizsga@ceglediszc.hu
http://www.cegledvizsga.hu/

2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.
4 - Telefon: +36 - 30/108-18-17
izsgakozpont E-mail: vizsga@ceglediszc.hu

Web: www.cegledvizsga.hu

A vizsgaz6 mindsitésérol az akkreditalt vizsgakozpont dont.
Szakmai vizsga jegyzoje:

A szakmai vizsga jegyzdje a szakmai vizsga elokészitésével, lefolytatdsaval és lezarasaval
kapcsolatos irasbeli, dokumentalasi feladatokat latja el.

E feladatkdrében:

1. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

2. Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

3. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

4. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

6. felelds a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezdrasat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).

9. a szakmai vizsgan kiallitott oklevelekrdl, szakmai bizonyitvanyokrol fénymasolatot/digitalis
masolatot készit

A Vizsgakdzpont a jegyzOt a Ceglédi Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizza. Ezen
megbizas alapjan a jegyz0 a szakmai vizsgan betolttt jegyzoi feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a
jegyzo altal megismert, a Vizsgakdzpont belsd szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa. A
megbizas alapja, a jegyz0 a Ceglédi Vizsgakdzpont altal szervezett képzésének sikeres
teljesitése. Kizarolag a Ceglédi Vizsgakozpont kovetelményeit teljesité jelolt keriilhet
jovahagyasra a feladatra. Jovahagyasért felelds a vizsgakdzpont vezetdje. A jegyzd, a
Vizsgakozpont nevében kizardlag a szabalyossagot €s a partatlansagot veszélyeztetdé nem
megfeleldség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté médon megoldani, illetve ha a hiba
jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgazd mindsitését

befolyasolhatja tigy a jegyzo koteles a vizsgakozpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul
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értesiteni. A jegyz6 a Vizsgakdzpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely, a
vizsgafolyamat soran keletkezd probléma kozvetlen tovabbitasdra a vizsgakdzpont
vezetdjének, valamint a vizsgakdzpont vezetd telefonon torténd utasitasainak fogadasara és
tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevoknek. A jegyz6 a vizsga alatt a Vizsgakozpont
helyszini megfigyel6jeként, koveti a vizsgabizottsag munkavégzését (partatlansag, etikus
magatartasi szabalyok betartdsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz6 a vizsgaval
kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a Vizsgakdzpontot.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot, a vizsgafeliigyelot, a vizsgabizottsag tagjait
és a szakmai vizsga jegyzojét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig
titoktartasi kotelezettség terheli.

A szakmai vizsga részei, menete

« interaktiv vizsgatevékenység (szamitogép alkalmazasat igényld kozponti vizsgatevékenység)
» projektfeladat megvalositasabol all.

Az interaktiv vizsgatevékenység:

A vizsgéazonak a feladat és az itmutat6 alapjan a szamitogép altal véletlenszerlien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2)). Az észlelt problémakat
jegyzokonyvben kell rogziteni (nem megfeleldség). A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat
ellatod tagja tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt - igy az interaktiv
vizsgatevékenység elott is - az 6ket érintd dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai szabalyokrol.

Ha a teremfeliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel,
felfiiggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a
felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairds utan engedélyezi a vizsgdzonak
a vizsgatevékenység folytatdsat. A szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet,
vizsgdzokat meg nem zavarva, célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon
jegyzOkonyvet kell felvenni. A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzOkonyvben régziteni
kell. A szabalytalansaggal 0Osszefiiggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz. (Szkr. 280. § (1-3))A szabalytalansagot a Vizsgakdzpont a
jegyzokonyv ismeretében kivizsgalja és dont a kovetkezményekrol.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati):

A projektfeladat a Vizsgakdzpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazo gyakorlati
felkésziiltségének atfogdbb felmérése céljabol meghatdrozott vizsgatevékenység. A

projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott
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szakma folytatdsdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgaml vagy egyéb vizsgaprodukcid megvalositdsa vagy zarodolgozat vagy portfolid

elkészitése hatarozhaté meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidOpontjat a Ceglédi Vizsgakdzpont hatarozza meg vonatkozo KKK —k
figyelembevételével. A projektfeladat megkezdése eldtt vizsgabizottsag valamely tagja
ellendrzi a vizsgazo személyazonossagat és felszerelését. A projektfeladat megkezdése elétt a
vizsgabizottsdg ellendrzési feladatokat ellatd tagja tajékoztatja a vizsgdzokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsdnak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansdgok kovetkezményeirdl.

Valamint megtorténik a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd
munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi oktatds (szlikség szerint bevonva az oktatasra
alkalmas személyt). A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges
személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi
feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg ¢és folytathatd. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasat megelézden a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd
tagja ellendrzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység
zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kock4dzat minimalizaldsa érdekében a Vizsgakdzpont
vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakiranyl oktatds folytatasahoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz
sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kdzremiikodik az esetlegesen
felmeriilt technikai problémak elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes
munkaveégzeésrdl (Szkr. 281. §). Ha a vizsgdzo a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot
befejezte, azt kozli a vizsgabizottsaggal, aki ennek idOpontjat feljegyzi, az elkésziilt
projektfeladatot 4tveszi. A projektfeladatot pontszamok szézalékban és érdemjegyben torténd
kifejezésével kell értékelni. Az értékeldlapon fel kell tlintetni a vizsgdzd természetes
személyazonositd adatait, a szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka
értékelését €s a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat
ellatd tagja irja ald. Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil —

annak azonositasara alkalmas dokumentéciot, igy kiilondsen fényképet, videofelvételt vagy
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részletes leirast kell késziteni, és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat
eredményével az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont rendelkezik.

Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt vizsgatevékenység kdozben szabalytalansagot észlel,
felfliggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a
felfliggesztés pontos idejét. A szabalytalansagot jegyzokonyvben kell rogziteni. Ezt kovetden a
vizsgadzo a vizsgatevékenységét folytathatja. Vizsgafeliigyelo a vizsgatevékenység befejezését
kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansdgot a Vizsgakdzpontnak. A jegyzOkonyv
felvételével a vizsgafeliigyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének. A
Vizsgakdzpont kivizsgalja a szabdalytalansagot €s a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe
véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetdségérdl, értékelésérol.

Minden, a vizsgéval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakdézpont
vezetjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig
dokumentélnia kell. A feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.
A szakmai vizsgarol vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai
vizsga 0sszes eseményét.

A vizsgajegyz6konyv tartalmazza:

1. a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tagjainak, a szakmai vizsga jegyzdjének és az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének csaladi és utdonevét, valamint a vizsgaval
Osszefiiggd szerepkorét a (pl.vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tag)

2. annak a vizsgdzonak a csaladi és utonevét, aki:

* szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,

* a szakmai vizsgéan igazolhat6 okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjelolve
azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,

* a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

» valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulményi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

3. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre kertilt, valamint a felmentés
okat és az alapul szolgal6 dokumentumokat,

4. a vizsgafeliigyel szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatait.

A szakmai vizsga utols6 vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, €s
csatolni kell hozza a vizsgadsszesito ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok

masolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a
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vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi ¢és targyi feltételeit, azok
biztositasdnak modjat, a feltételek megfeleloségének tényét irdsban régzitd dokumentum.

A szakmai vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzdje, a
vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tagjai irjak ala!

A szakmai vizsga lezarasat kovetden a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagja —
kivéve, ha delegalas hidnyaban a vizsgafeliigyel6t az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
bizta meg — kiilon-kiilon elkészitik:

* a szakmai vizsga eldkészitésével, lebonyolitasaval,

* a Vizsgaztatas feltételeivel,

* a képzési és kimeneti kovetelményekben leirtak teljesiilésével, valamint

* a jogszabalyi rendelkezések betartdsaval kapcsolatos észrevételeket, javaslatokat tartalmazo
elektronikus jelentésiiket, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil
rogzitenek az elektronikus vizsgarendszerben.

Aki a fentiekben meghatirozott kotelezettségének nem tesz eleget, e Kkotelezettség
teljesitéséig nem bizhaté meg ujabb vizsgafeliigyeldi, tovabbi vizsgabizottsagi tagi teenddk
ellatasaval!
Képesito vizsga:

Képesitd vizsgat a vizsgdzo a jelentkezést megel6z6 30 nappal érvényben 1év6 jogszabaly
szerinti kovetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tantsitvanyanak
birtokaban a vizsgaz6 a vizsgara idékorlat nélkiil jelentkezhet.

A szakmai vizsga lebonyolitasdban €s az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal
részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgdk esetében is kotelezd érvényliek az alabbi
kitételekkel:

* A vizsgabizottsag legalabb két tagbol all, akik végzik a vizsgazd tudasanak felmérését,
valamint mindsitik a vizsgazo teljesitményét.

* A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen €s az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalldan is feleldsek a képesitd vizsga szabalyos €s zavartalan lefolytatasaért.

» KKK —k alatt PK-t kell érteni.

* A szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat kell érteni.

* Interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység értendo.

« frasbeli vizsgatevékenységként, amennyiben vonatkozé PK mésként nem rendelkezik, a

Vizsgakodzpont altal meghatarozott feladatsor hasznaland6. Ammenyiben az irasbeli feladat
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interaktiv vizsgatevékenységet ir eld, gy a szakmai vizsganal leirtak érvényesiilnek.

* A vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasdnak modjat, a feltételek megfeleloségének tényét irasban kell rogziteni, amelyet a
vizsgabizottsag tagjai alairdsukkal hitelesitenek.

» Az irasbeli vizsgatevékenység sordn a vizsgdzo nem csak a szamitdgépen dolgozhat, papir
alapt feladatlap is hasznalhato.

» Képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyelo,

« frasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységb6l szarmazé megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag tagjai javitjak a javitasi és értékelési utmutatd alapjan. A
vizsgabizottsag legalabb két tagbol all, akik végzik a vizsgazd tuddsanak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgazd teljesitményét A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-
kiilon ellatott feladatok tekintetében Onalldan is felelések a képesitd vizsga szabalyos és
zavartalan lefolytatdsaért. A vizsgabizottsag az értékelését kovetden a vizsgafeladatokat az
értekelési folyamat eredményét bemutatd dokumenticioval egyiitt, aldirva tovabbitja a
jegyzonek, aki

gondoskodik a megfeleld értékelési adatok rogzitésérdl az elektronikus torzslapnyilvantartd
rendszerben. A képesité vizsgardl vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a
képesitd vizsga Osszes eseményét.

A vizsgajegyz6konyv tartalmazza:

1. a vizsgabizottsag tagjainak, a képesitd vizsga jegyzdjének €s az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont vezetdjének csaladi és utonevét, valamint a képesitd vizsga lebonyolitdsaban
betdltott szerepkorét,

2. annak a vizsgézonak a csaladi és utonevét,

» aki szabalytalansag miatt a képesitd vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,

* a képesitd vizsgan igazolhaté okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjeldlve
az elmaradt vizsgatevékenységet,

* a képesitd vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

* a képesitd vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre kertilt, valamint a felmentés
okat és az alapul szolgalé dokumentumokat.

3. A képesitd vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzOkonyvet le kell zéarni,
¢s csatolni kell hozzd a vizsgadsszesitd ivet, tovabbd a felmentési kérelemhez benyujtott

okiratok masolatat. A vizsgajegyzokonyv mellékletét képezi tovabba a vizsgatevékenységek
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lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsanak modjat, a
feltételek megfeleldségének tényét irasban rogzitd dokumentum.
A képesito vizsga jegyzokonyvét és valamennyi mellékletét a képesité vizsga jegyzdje és a

vizsgabizottsag tagjai irjak ala.

2.2.6. OSSZEFERHETETLENSEGET, PARTATLANSAGOT ERINTO BEJELENTESEK
AVIZSGA LEBONYOLITASAKOR

A képzésnek ¢és tanlsitasnak az ugyanazon jogi személyen beliili alkalmazottak részére valo
kinalasa veszélyt jelent a partatlansag szempontjabol. Olyan tanusité testliletnek, amely része
egy képzést kindlo jogi személynek: biztositani kell, hogy a személyzet ne miikodjon kozre az
altala képzett jelolt vizsgaztatdjaként a képzés befejezését kovetd két éven beliil.

A Vizsgakdzpont sajat munkavallalgjat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az
a képzést lezard tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgakozpont sajat belsé miikodésével,
miikddtetésével, az iranyitasi rendszer, bels6 szabalyzatok, a vizsgaztatasi eldirdsok, belsd audit
eljarasok ismeretére iranyuldan végez. A Ceglédi Vizsgakozpont a Ceglédi Szakképzési
Centrum (mint kdzpont) és annak Szervezeti egységeinek vezetd beosztasi munkatarsat nem
vizsgaztatja.

A Ceglédi Vizsgakozpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrdl, hogy minden
objektiv 0Osszeférhetetlenség, elfogultsdg a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott
elkeriilhet6 legyen. Ennek érdekében a torvényi eldirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan
a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsdg egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzd szakmai
felkészitésében részt vett, illetve az, aki a vizsgdz6 hozzatartozdja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgdz6 hozzatartozoja.
Lehetdség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo képzésében részt
vett. Ez az elvaras azonban sziikség szerint modosulhat, az aldbbiakra:

EQy bizottsagi tag részt vehet a vizsgazd szakmai felkészitésében, ha a vizsgabizottsag masik
tagja(i) a vizsgazo képzésétol fiiggetlen marad(nak), valamint érvényesiil, hogy a képzést nem
a Ceglédi Szakképzési Centrum szervezte. A vizsgazd képzésében részt vevld személy
vizsgabizottsagi tagi megbizasara a Ceglédi Vizsgakdzpont kizardlag abban az esetben

jogosult, ha nem biztosithatd képzéstdl fiiggetlen személy a vizsgabizottsag felallitdsdhoz.
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Képesitd vizsga esetén a bizottsagi tag képzésben valo esetleges érintettsége nem jelent veszélyt
a vizsgabizottsag partatlansagi elveire abban az esetben, ha a masik bizottsagi tag képzéstol
fliggetlen marad, a jelentkezOnek a megfeleld tajékoztatast kovetden ellenvetése a bizottsag
felallasaval kapcsolatosan nincsenek. Kifogas esetén a Vizsgakdzpont a vizsgaztatast nem
vallalja.

Az osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

A vizsgabizottsag személyzetének kijelolését megeldzden:

1. 6sszevetésre keriil a jelentkezési lapokon feltiintetett képzd hely és a jovahagyott vizsgaztatoi
névsor / nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények

2. a megbizas alkalmaval az 6sszeférhetetlenséget a Vizsgakdzpont megvizsgélja; a Polgari
Torvénykonyv 685. § b. pontjaban kozeli hozzéatartozoként megjelolt személyek esetén: a
hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az
orokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziild, valamint a testvér.

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak. Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all
a vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencidlis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
Vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhato legyen és az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Ceglédi Vizsgakdzpont az alabbi eljarast koveti:

* JegyzOkonyvbe veszi a bejelentést.

« A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgdzd bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat
kovetden a vizsgardl hangfelvétel és indokolt esetben videofelvétel késziil, melyet 2 napon
beliil el kell juttatni Vizsgakdzpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késébbi esetleges
panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti. A hang- vagy videofelvételt, a GDPR eldirasai
szerint, a vizsga lezardsat kovetd 15. napig taroljuk.

A vizsga lebonyolitdsdban koézremiikodé személyek megbizdleveliik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes

vizsgazok kozott. Munkdjukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.
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2.2.7. A VIZSGABIZOTTSAG DIJAZASA

A vizsgafeliigyelOt, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyz0jét és a vizsgabizottsag munkajat
segitd szakért6t dijazas illeti meg, amely — fliggetleniil a vizsganapok szamatol — a vizsga teljes
id6tartamara szol (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarolag a vizsgaval 6sszefiiggd, jogszabalyban eldirt feladatok
jogszerl és teljes korti ellatasaval osszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitasanal
a bejelentett és jovahagyott vizsgabejelentésben megjelent vizsgalétszamot kell figyelembe
venni. Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag allando lakohelyétdl vagy munkahelyétdl eltérd helységben keriil sor, ugy
vele a Vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és
szallaskoltséget is térithet. A Vizsgakozpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a
vizsgabizottsadg utaztatasarol és a szallasardl, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi,
¢és szallaskoltség nem illeti meg. Amennyiben a Vizsgakdzpont a vizsgabizottsagi taggal, a
jegyzovel vagy a vizsgabizottsag munkdjat segitd szakértdvel olyan munkavégzésre iranyuld
szerz6dést kotott, amely tartalmazza a vizsgékkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e
személyeket kiilon vizsgaztatdsi dij nem illeti meg. A vizsgaztatdsi dij és az utazdsi és
szallaskoltség kifizetésére legkésobb a vizsga utolsd vizsganapjat kovetd elszdmolas
ellendrzése utani 30 napon beliil sor kertil.

2.2.8. A VIZSGA FELFUGGESZTESE

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hidnyaban, a
jogszerl feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Gsszefiiggésben
torténhet. A szakmai vizsgat a vizsgafeliigyel6 mig a képesitd vizsga esetében a vizsgabizottsag
tagja fliggeszti fel, melyrdl jegyzokonyv késziil.

A felfiiggesztés idopontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhetd). Ilyen esetekben a Ceglédi Vizsgakozpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A
kivizsgalas, az okok feltarasa és a megel6z6 intézkedések meghatarozasa az iranyitasi vezetd
feladata. A vizsga folytathatosagahoz sziikséges intézkedéseket a Vizsgakdzpont vezetdje
rendeli el, melyrdl a vizsgafelligyelot ill. vizsgabizottsagi tagokat tajékoztatja. Sziikség esetén
Vizsgakodzpont 0j idépontot jelol ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott
napon 19 6raig nem fejezddne be, igy mindenképp 0j vizsganap kijelolése sziikséges, 1j

vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathato, akkor a szakképzési
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allamigazgatasi szervet arr6l tajékoztatni sziikséges. A vizsgakdzpont a helyszinen 1évo
vizsgafeliigyelével a dontést ismerteti, aki gondoskodik a vizsgan kozremiikodék és a
vizsgazok tajékoztatasardl. A teljes eseményt a jegyzokonyvben rogziteni kell. A vizsgat vagy
az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansdga miatt kizardlag a
tényallas jegyzOkonyv vezetésének idejére lehet felfiiggeszteni. A  megkezdett
vizsgatevékenység ezt kovetden folytathatd, befejezhetd. A vizsga folytatasarol (kovetkezo
tevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérdl a kivizsgalast kovetden a vizsgakdzpont

hataroz.
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